Trabajando con humlidad empuje y responsabdxdad
ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

S
e = ¢
5] ¢ Que, el Articulo 194° de la constitucion Politica del Estado en concordancia con el articulo 11 del
;;9 sacﬁiék“" £ Titulo Preliminar de 1 ey Organica de Mumc1pahdadu N® 27972, establece que los gobiernos Locales
4 c::hﬁ‘\?% ** gozan de autonomia polmc;l economica y administrativa en los asuntos de su competencia.

re;

Que, el Articulo 38° de la Ley N 27972 Ley Organica de Municipalidades establece: “El ordenamiento
juridico de las municipalidades esta constituido por las normas emitidas por los 6rganos de gobierno
y administracion municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones
municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion
administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho administrativo

fJue, el Articulo 29° del TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
PAG) establece: “Se entiende por procedimiento administrativo al conjunto de actos y diligencias
tramitados en las entidades, conducentes a la emision de un acto administrativo que produzca efectos
juridicos individuales o individualizables sobre intereses, obligaciones o derechos de los
administrados”.

E:;vz% rﬁ\ Que, €l Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA es definido por el ordenamiento

& legal como el documento de gestion institucional creado para brindar a los administrados o ciudadanos
>/ en general la informacion sobre todos los procedimientos administrativos que se tramitan ante las
entidades.

Que, el Articulo 39° del TUO de la LPAG establece: “Los procedimientos administrativos, requisitos
;\y costos se establecen exclusivamente mediante (...) Ordenanza Municipal (...). Dichos
."procedumcntos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
“Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni
_ establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de las tasas que sean aplicables.”

Que, el Articulo 42° del TUO de la LPAG preceptia: “Todas las entidades elaboran y aprueban o
gestionan la aprobacion, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual
mprende: 1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para
isfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier organo de la entidad,
pre que esa exigencia cuente con respaldo legal, ¢l cual debera consignarse expresamente en el
wrea ", LA PA con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario Oficial. 2. La descripcion clara y taxativa
A ~de todos los requisitos exigidos para la realizacion completa de cada procedimiento (...) 3. La
calificacion de cada procedimiento (...). 4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el
silencio administrativo aplicable es negativo o positivo. 5. Los supuestos en que procede el pago de
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echos de tramitacion, con indicacion de su monto y forma de pago. (...) 6. Las vias de recepcion
adas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA (...). 7. La autoridad

bmpetente para resolver en cada nstancia del procedimiento y los recursos a interponerse (...)".
"Respecto a los requisitos a exigirse, el Articulo 39° de la LPAG refiere que solamente seran incluidos
aquellos que razonablemente sean indispensables para obtener el pronunciamiento correspondiente,
atendiendo ademas a sus costos y beneficios; estableciendo criterios a tomarse en cuenta por las
Entidades.

En caso de autos, el proyecto de TUPA vy las fichas de sustentacion técnica presentadas comprenden
todos los procedimiento con su respectiva base legal, la descripcion clara de los requisitos

T——.

/ﬁgmd‘ﬂff"’-?@/ indispensables, su calificacion, los montos por derechos de tramitacion, las vias y las autoridades
¥ Mar &% : :
[& B84 “ompetentes para resolver los recursos impugnatorios, estando correctamente estructurado y
o
*

umpliendo con lo establecido en el parrafo precedente.
N, GENERsL O

fi@‘!ﬂ:@_}:"()uc, el Articulo 44° del TUO de la Ley 27444, LLPAG senala: “Procede establecer derechos de

{ tramitacion en los procedimientos administrativos, cuando su tramitacion implique para la entidad la
prestacion de un servicio especifico e individualizable a favor del administrado, o en funcion del costo
derivado de las actividades dirigidas a analizar lo solicitado (...). Dicho costo incluye los gastos de
operacion y mantenimiento de la infraestructura asociada a cada procedimiento. Son condiciones para
la procedencia de este cobro que los derechos de tramitacion hayan sido aprobados conforme al marco
legal vigente y que estén consignados en su vigente Texto Unico de Procedimientos Administrativos.
...) Mediante decreto supremo refrendado por el Presidente del Consejo de Ministros y el Ministro

e Economia y I'inanzas se precisa los criterios, procedimientos y metodologias para la determinacion
e los costos de los procedimientos, y servicios administrativos que brinda la administracion y para la

£3

in caso de autos, se ha elaborado la estructura de costos acorde con los criterios, procedimientos y
metodologias establecidas por Entidades competentes; asi mismo, estos responden al costo real del

Areo \_;é:‘-" Asimismo, el numeral 43.8 del Articulo 43° del mismo cuerpo legal establece: “Incurre en
o responsabilidad administrativa el funcionario que: a) Solicita o exige el cumplimiento de requisitos
2L o4ue no estan en el TUPA o que, ¢stando en el TUPA, no han sido establecidos por la normatividad
: wigente o han sido derogados, b) Aplique tasas que no han sido aprobadas conforme a lo dispuesto
‘. por los articulos 51 y 52 de esta Ley, y por el Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, cuando
"-/é/o'rresponda y ¢ Aplique tasas que no han sido ratificadas por la Municipalidad Provincial
‘correspondiente, conforme a las disposiciones establecidas en el articulo 40 de la Ley 27972, Ley
Organica de Municipalidades.

Que de conformidad a los lineamientos para elaboracion y aprobacion de TUPA aprobado por

Decreto Supremo N? (079-2007-PCM aun vigente, en su Articulo 6° “El responsable de las funciones

laneamiento, o de quien haga sus veces, es el encargado de elaborar el sustento técnico de cada
de los procedimientos administrativos contenidos en el TUPA. Los procedimientos deben

GERENCIA
DE DESARROLLO

s AXdministrativo General. Para tal efecto, la Oficina de Asesoria Juridica de la Entidad o quien haga sus
- veces, debera sustentar ante el organo responsable de la elaboracion del TUPA la base legal de los
procedimientos contenidos en el TUPA de la entidad y su calificacion en cada caso”. Al respecto, se
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1 temdos enel TUPA™, Ios Luales tiene el sustento técnico y lcgal de cada uno de 10'-. proccdnmentm
¥ 9d encuentra v 1sado p()r los rcsponqablcs de su elaboracu)n \:,lmr;mo de conforrmdad al Articulo

ue, el Articulo 12 de los lineamientos preceptua: “Para efectos de la revision y aprobacion del
royecto de TUPA o de su modificatoria, se debera presentar conjuntamente con el proyecto de
TUPA, la siguiente documentacion: a) Proyecto de norma que aprueba el TUPA y exposicion de
motivos; b) Informe Técnico de la Oficina de Planeamiento o quien haga sus veces, que sustente y
=== destaque los cambios contenidos en el proyecto, los avances en la simplificacion administrativa de los

a0 Pisg
/3% __”fqa, procedimientos administrativos (reduccion de plazos de atencion, requisitos o costos) (..2). Al respecto,
R

c"medizmte Informe Técnico N 03-2018-GPPyR-MDS de fecha 26 de octubre de 2018 la Gerencia de
rI laneamiento, Presupuesto y Racionalizacion ha procedido a evaluar los incrementos y disminuciones
& de los procedimientos, la aplicacion de la simplificacion administrativa, el promedio de los plazos a

wnic
7]
&

7o
A

\%"E’_—é " resolver, entre otros aspectos que sustentan la emision el nuevo proyecto de TUPA a aprobar.

Que, el Articulo 43° del TUO de la LPAG establece: “El Texto Unico de Procedimientos
_ Admunistrativos (I'UPA) es aprobado por (...) por Ordenanza Municipal (...). L.a norma que aprueba
0“‘“”&31\[ U PA se pubhca en el diario oﬁcm] El Peruano. El TUPA se pubhca obhgatonamente en LI portal

Por ultimo, de conformidad al Articulo 40° de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades:
“( .) Las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser
rauﬁcadaﬂ por las municipalidades provinciales de su circunscripcion para su vigencia (...)".

& V"B A%
NG % Que, conforme al numeral 8 del articulo 9° de la Ley 27972, corresponde al Consejo Municipal:

—_ “Aprobar, modificar o derogar las Ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos™.

\Quc en atencion a lo evaluado, y stendo de necesidad de aprobacion de un nuevo TUPA que se

encuentre acorde con la actual normativa nacional y habiéndose cumplido con los procedimientos
3 para su aprobacién corresponde elevar el proyecto a sesién de concejo municipal para su evaluacion
7777y posterior aprobacion.

En uso de las facultades establecidas en el Articulos 9° numeral 8) en concordancia con el Articulo
40° de la Ley 27972 — LOM; con el voto unanime de los sefiores Regidores; y con la dispensa de la
tura y aprobacion del acta, el Concejo Municipal de Sachaca ha aprobado la siguiente:

GERENCIA

= \OE DESARRCLLD
K\ _URBANO

Tz~ ORDENANZA QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE
) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SACHACA
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Distrital de Sachaca Trabajando con humildad, empje y responsabilidad
Articulo 1°.-  Objeto
Aprobar la actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipahdad
Distrital de Sachaca, el que fue aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 012-2017-MDS,
especificamente los 101 procedimientos descritos en anexo; el mismo que forma parte integrante de
la presente Ordenanza.

Municipalidad

Articulo 2°.-  Ambito
la presente es de aplicacion en el distrito de Sachaca, donde ejerce jurisdiccion la Municipalidad
Distrital de Sachaca.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

3 ;
§v ‘0‘;; RIMERA.- Vigencia
] ; LA presente entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion con arreglo a ley.
£
7 w%/ SEGUNDA.- Publicaciéon

Fincargar a Secretaria General la publicacion de la presente Ordenanza en el diario oficial el Peruano
y al Area Funcional de Informatica la publicacion del texto y el anexo de la presente Ordenanza en el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas-PSCE (www.psce.gob.pe) y en el portal institucional de
Municipalidad.

ano dos mil dieciocho. .
AARITAS

// T gy MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACK
.'—’«‘f‘ \ 5 a ; ./,"7 "
. ot v 4L 8 o 7 A

W Ahag s Manisg dptigPeralta Murili

(TP ST Y
) b iy o it P Evaristo Calderdn Nufez

ALCALDIA
LA
o\
=3 .
=)
WA
: ‘h\ Av. Fernandini S/N (Estadio Municipal) info@munisachaca.gob.pe
= (054) 233892 -231235 @www.munisachaca.gob.pe

& of. Pampa de Camarones (054) 449377 a:'t Seguridad Ciudadana (054) 633133

376



I Ordenanza Municipal
N 1133

Municipalidad Provincial
Arequipa

Arequipa, 28 de diciembre de 2018

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA
POR CUANTO:
El Concejo Municipal Provincial de Arequipa en Sesion Ordinaria de fecha 24 de diciembre del 2018, v;
CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al articulo 194 de la Constitucién Politica del Estado
concordante con el articulo I y IT del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972, es
una entidad de Derecho Pablico con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia;

Que, mediante Oficio N° 319-2018-ALC-MDS, registrado con Expediente N° 92458-2018. la Municipalidad
Distrital de Sachaca, remite su Ordenanza Municipal N° 011-2018-MDS, que aprueba la actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Sachaca. y que comprende 101
procedimientos administrativos para su Ratificacion por la Municipalidad Provincial de Arequipa;

Que, con Informe N° 119-2018-MPA-GPPR/SGR.Iph, del Técnico en Racionalizacion de la Sub Gerencia de
Racionalizacion y Memorando N° 121-2018 del Sub Gerente de Racionalizacion de la Municipalidad Provincial de
Arequipa. manifiestan que el estudio de costos que sustenta los procedimientos administrativos y servicios del
referido TUPA, cumple con la Metodologia de Determinacion de costos que establece el Decreto Supremo N° 064-
2010-PCM;

Que, mediante Informe N° 086-2018-MPA/GAT/SGRT, la Sub Gerencia de Registro Tributario es de la opinion
que se ratifique la citada Ordenanza Municipal sélo en lo concerniente a las tasas o derechos administrativos
detallados en el TUPA, los mismos que estan debidamente sustentados en los cuadros resiimenes de costos de los
procedimientos administrativos de la Municipalidad Distrital de Sachaca. No es de competencia de la
Municipalidad Provincial de Arequipa ratificar los procedimientos del TUPA;

Que, el inciso 39.1 del Articulo 390 del TUO de la Ley 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General,
sefiala que los procedimientos administrativos, requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante
Ordenanza Municipal, por la decision del titular de los organismos constitucionalmente auténomos: asi mismo
sefiala que dichos procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, aprobados por cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos
requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de las tasas que sean aplicables; norma concordada con el articulo
430 inciso 43.1 de la citada norma; y,

De conformidad con lo establecido en el Articulo 9° numeral 8, de la Ley N° 27972
Organica de Municipalidades el Concejo Municipal por Mayoria aprobo la siguiente:
ORDENANZA:

Articulo Primero.- Ratificar la Ordenanza Municipal N° 011-2018-MDS de fecha 31 de octubre de 2018, en lo
concerniente a las tasas o Derechos Administrativos detallados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Sachaca.

Articulo Segundo.- Disponerqque la Municipalidad Distrital de Sachaca proceda a publicar la Ordenanza
Municipal materia de ratificacion, en aplicacion del Articulo 44° de la Ley Organica de Municipalidades.

Articulo Tercero.- Encargar a la Sub Gerencia de Informatica y Estadistica se publique electronicamente en el
Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Arequipa (www.muniarequipa.gob.pe).

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla.

./ ING. PAUCA VELA
-~ ALCALDESA DE AREQUIPA



ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N* 011-2018-MDS

REQUISITOS s .
DERECHO DE TRAMITACION |- | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
)
N ON DEL PROCED! Y
BASE LEGAL Namero y Denominaci6n 1 Coédigo / {en % UIT Afio {en S : i
Ublcacién i RECONSIDERACI APELACION
4,150.00
2 ‘GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
21 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Exhibw el documento de identidad del propietanc. de ser el caso Gratuito Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PARA INSCRIPCION EFECTOS IMPUESTO PREDIAL 2 |En el caso de representacion. presentar poder especifico Archive Administracion Agministracion
en documento publico o carta poder con firma del Tributaria Tributana
administrade
3 |En caso de inscripcion de predios realizada por el 15 gias habiles para 15 dias habiles para
propietario. debe exhibir el onginal y presentar copia simple presentar el recurso presentar el recursa
Base Legal del documento que sustente la adquisicion
Articulo 14" del TUO de la Ley de Tributacion Municipal a) Compra Contrato de compraventa 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF (15/11/2004) &) Donacien Escritura publica de donacion presentar el recurso resolver el recurso
Articulo 88" del TUO dei Codigo Tributario Decreto ) Herencia Declaratona de herederos. testamento,
Supremo N 133-2013-EF {22/06/2013) © escritura publica que sefala la dwision y *
! particién de los bienes
d) Remate Resolucion Judicial o Administrativa mediante
Ia cual se adjudica el bien, debidamente consentica
e} Permuta Contrato de permutge
f) Fusion Copia ifteral de la inscnpcion en Registros
Pablicos donde canste la fecha de vigencia del acuerdo de
tusion
g} En los demas casos. documento que acredite la
propiedad
4 |En caso de inscripcion de predios realizado por
posesionanc presentar una solictud con copia simple de
los documentos que acrediten su calidad de posesianaric
1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su Gratuito Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Tribunal Frscal
L copia de poder simpie con firma Archivo Administracion Administracion
del contnibuyente Tributana Trnbutana
2 |Exhibir onginal y presentar copia simple de ios gocumentos
que motivan la rectificacion 15 dlas habiles para
presentar el recurso
Articulo 88" del TUO del Codigo Tnibutano 30 dias habiles para
Oecretc Supremo N* 133-2013-EF (22/0612013) presentar el recurso
2.3 [PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Exnibr el documento de identigad del propietarno o de su Gratuito Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
E DE ACTUALIZACION DE DATOS representante adjuntando copia de poder simple con firma Archiva Administracion Administracion
g} del contribuyente Tributaria Tributaria
3 4 2 |Exhibir onginal y presentar copia simple del documenta que
motive la actualizacién de datos 15 diFs habiies para 15 glas habies para
g presentar el recurso presentar el recurso
Base Legal
1 C/ Anticulo 88° del TUO del Codige Tributanio 30 dias habiles para 30 dias habiles para
\ Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22/06/2013) presentar el recurso resolver el recurso
A ﬁ‘\‘ LIQUIDACION DE PAGO DEL IMPUESTO DE 1 |Exhibir el documento de identidad del contribuyente o de su Graturto Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
I | o [ALCABALA representante agjuntando copia de carta poder simple Archiva Aar ] d
| g 2 |Presentar copia simple del documento en ef que conste la Tributaria Tributana
GERENCIADE .'E transterencia de propiedad )
SESOR 3 |En el caso de primera venia efectuada por 15 dias habiles para 15 dias habiles para
= URIDIC! 4 31 Empresa constructora, exnibii documentc que acredile presentar el recurso presentar ei recurso
Akequl ARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de Distrital de Sachaca
Base Legal tal condicion
iculo 24° y 25° del TUO de ia Ley de Tnbutacion 32 Perscnas gue no realicen actividad empresanal de 30 dias habies para 30 dias habiles para
"Jumc\pﬂl Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF construccion, acreditar por io menos 2 ventas en los presentar el recurso resoiver el recurso
(1541172004 ulimos 12 meses (inciuida la venta matena de hquidacion )
33 Cuando se trate de bienes futuros. presentar copia
simple del certificado de conformidad de obra o
documento que acredite 1 existencia del bien




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N* 011-2018-MDS

i DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
©
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
i BASE LEGAL Namero y s Cédigo / on % 1
Denominacién {en% UITARo | (enS) B e nAC R S
Ubicacién 2018)
4,150.00
25 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO 1 |Solicitud del ttular Gratuito Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PARA PENSIONISTAS (Descuento de 50 UIT 2 |En el caso de poder esp Archivo Administracion Adrministracion
de |a Base Imponible del Impuesto Predial) en documento publico o carta poder con firma del Tributaria Tributaria
administrado
3 |Copia simpie de ia ulima boleta de pago, hquidacion de pago 15 dias habiles para 15 dias habiles para
4 [Resolucitn o conslancia que acredite la condicion de presentar el recurso presentar el recurso
\ Base Legal pensionisia (ingreso bruto no mayor a 1 UIT). en caso de ser
Articulc 19" del TUO de la Ley de Tributacion Municipal ia pnmera solicitud 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Decreto Supremo N°® 156 - 2004 - EF (15/11/2004) 5 |Declaracion Jurada de tener ingresc bruto no mayor a 1 UIT presentar el recurso resolver el recurso
aﬂ \ Pnmera Disposicion Complementanc Modificatona y de que el nmueble esta destinado a la vivienda del
g Nie 1a Ley N° 30480 (21-07-2016) ) contribuyente o de la sociedad conyugal
. 6 |Busgueda de predios de la SUNARP %
EDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE PARA 1 |Solcitua del trtular Gratuita Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
DULTOS MAYORES NO PENSIONISTAS 2 |Declaracion Jurada de tener ingresc bruto no mayor a 1 UIT Archivo Administracion Admimistracion
¥ de que el Inmuebie esta destinggo a la vivienda del Trnbutana Tnbutaria
Base Legal contribuyente o de la sociedad conyugal
Articulo 19" del TUO de ia Ley de Tributacién Municipal 3 |Documento que acredite la propiedad del inmueble 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF (15/11/2004) presentar el recurso presentar el recurso
modificada per la Primera Disposicion
Complementaria Modificatoria de la Ley N™ 30480 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley de la Persana Adulta Mayor presentar el recurso resalver el recurso
Decretc supremo N* 401-2016-EF (31/12/2018)
D DE INAFECTACION, EXONERACION 1 [Solictug, firmado por e titular o representante Gratuito 03 (Tres) Mesa de Partes y Cerente de Gerente de Tribunal Fiscal
CiO TRIBUTARIO 2 |En el caso ge tacion, pi poder Dias Habiles Archivo Administracion Adrministracion
2 en documenta publico © cana poder con firma del Tnoutana Tributana
Base Legal fagministrado
E" 277 y 28" del TUO de a Ley de 3 |Presentar documentacion que acredite la condicion de 15 dias habiles para
Son Municipal Decreto Suprema inafecto exonerado o que acredile ser sujelo de penefhicio presentar el recurso
3"/“56 - 2004 - EF (1511/2004) tributano con arregio a ey
30 dias habiles para
presentar ei recursa
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 |Solicitud Gratuita Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |Eneicaso de poder Archive Agministracion Administracion yfoTrnibunal Fiscal
\ 5\ Base Legal en documento publico o carta poder con firma del administrado Tributaria Tributana
Adicuic, 36" del TUO del Codigo 3 |Canceiar la prmera cuota del fraccionamiento
Tributano Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22/06/2013) correspondiente 15 dias habiles para
: : r: L 4 |De corresponder. adiuntar ¢ formalizar las garantias Pragantar o 7acyrse
l_ ' § |No registrar cuotas vencidas impagas de otros fracciona-
mienios de la misma naturaleza en los Ultimos doce (12) 30 gias’nabiles para
meses presentar el recurso
& |No regisicar en igs Uitimos doce (12) meses otros
|fraccionamientos de la misma naturaleza respecto de los o
cuales haya operado la péraida por falta ge pago
INQTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Caja de la p Distrital de
FRACCIONAMIENTO DE MULTAS ADMINISTRATIVAS 1 |Soheitud Gratuita Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |En ei caso de representacion presentar poder especifico Archivo Administracion Administracion
en documenta publico ¢ carta poder con firma del Tributaria Trbutania
Base Legal administrade
N* 006-2017-JUS (20/03/2017} 3 |Cancelar la pnmera cuota del fraccionamiento correspon- 15 gias habiles para 15 dias habiles para
diente presentar el recurso presentar el recurso
4 |De corresponger. adjuntar o tormalizar las garantias
5 |No regisirar cuotas vencidas impagas de olros 30 gias nabiles para 30 dias habiles para
fraccionamientos de la misma naturaleza en los Liimos presentar el recurso resolver el recurso
doce (12) meses
6 |No registrar en los Ultimos doce (12} meses otros
fraccionamientos de la misma naturaleza respecto de los
cuales haya operado la pérdida por falla de pago
7 |Haber subsanado las infracciones agministrativas. segun




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

Rt INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : ¢
BASE LEGAL Ndmero y Denominacion :
RECONSIDERACION APELAGION
resolucién sancionadora
210 [CONSTANCIA DE NO ADEUDAR DE TRIBUTOS. 1 |Solicitud del ttular o su representante 05 (Cinco) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |En el caso de representacion. presentar poder especifico Dias Habiles Archivo Administracion Administracion
\. Base Legal en documento publico ¢ carta poder con firma del Tributaria Tributaria
3 Articulo 31 de 1a Ley N° 27444 (11/04/2001) administrado
3 |Pago por derecho de tramite 0646 26 80 15 dias habiles para 15 dias habiles para
presentar el recurso presentar el recursa
30 dias habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso resolver el recurso
EERTIFICADO O CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 |Solicitud del titular o su representante 03 (Tres) Mesa de Partes y Gerente de Gerenle de Gerente Municipal
2 |En el caso de representacion prggentar poder especifico Dias Habiles Archiva Administracion Administracion
en documento publico o carta poder con firma del Tnbutana Tributaria
administrado
Base Legal 3 |Pago por derecho de tramite 0641 2660 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Articulo 317 de la Ley N°® 27444 (11/04/2001) presentar ei recursa presentar el recurso
Articulod 7° 8" 217 54° y 68" de! TUO de la Ley de
Qutacion Mumicipal Decreta 30 dias habiles para 30 dias habiles para
g0 N° 156 - 2004 - EF (15/1172004) presentar el recurso resolver el recursc
.CION Y/O DEVOLUCION TRIBUTARIA 1 |Solicitud preseniada por el titular o su representante Gratuito 10 (Diez) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
2 |En el caso de representacion presentar poder especifico Dias Habiles Archiva Administracion Administracion en matena Tributarnia
en documente publice o carta poder con firma del Tributana Tributaria
administrado
1R Base Legal 3 |Documenio que sustente la compensacion o devolucion 15 dias habiles para Gerente Municipal
~{Articuio 40° 41" y 92° del TUO dei Codigo presentar el recurso en materia
' Trigutano Decreto Suprema N° 133-2013-EF (22106/2013) Administrativa
-':"’ 30 dias habiles para
presentar el recurso
o
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se 4 en Caja de la ip Distrital de Sach e
213 |COPIA DE DECLARACION JURADA MECANIZADA 1 [Soncitud presentada por el titular o su representante Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Mumicipal
2 |En el caso de representacion. presentar poder especifico Archivo Administracitn Administracion *
se Legal en documento publico o carta pader con firma del Tributaria Trbutana
Articule 8° y 4ta Disposicion Final del TUO de ia Ley administrado
de Tributacion Municipal Decreto Supremao 3 |Pago por derecho de tramite 0284 1180 15 dias habiles para 15 dias habiles para
N® 156 - 2004 - EF {15/11/2004) presentar &l recurso presentar el recurso
30 dias nabiles para 30 dias habiles para
presentar &l recurso resalver el recurso
ESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1 |Solicitud del titular ¢ su representante con precision del Gratuito 45 (Cuarenta Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
ibuto y periodols) y Cinco) Archivo Administracion Admimnstracion
Base Legal 2 |En el caso e representacion. presentar poder especifica Dias Habiles Trbutaria Tributaria
Afticulo 43'del TUO del Codige Tributario Decreta) &n documenta publico o canta poder con firma del administrado
Supremo N* 133-2013-EF (22/06/2013) 15 dias habies para
presentar ei recurso
30 dias habiles para
presentar el recurse




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA p e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
© L Evaluacién Previa ]
- neuommma PROCEDIMIENTO Y F
LEGAL Némero y Denominacién 1 Cédigo (-s;ﬂm;m (en 81 RECONSIDERACION APELACION
4,150.00 W i
215§ |PRESCRIPCION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS 1 |Soncitud del ttular o su representante Gratuito X 30 (Treinta) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |En el caso de representacion. presentar poder especifica Dia Habil Archivo
Base Legal en documenta pablico © canta poder con firma del administrado Tributana Trbutania
DS N°006-2017-JUS (20/03/2017)
15 gias nabiles para 15 dias habiles para
? presentar el recurso presentar el recurso
30 glas habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso resolver el recurso
3
RECURSO DE RECLAMACION Y/O APELACION 1 |Escrito fundamentado firmado por el titular Gratuito x 09 (Nueve) Mesa de Partes y Gerente de Trbunal Fiscal
2 |En el caso de representacion presentar poder especifico Meses Archivo Administracién
en documento publice o cana poder con firma del . Tributana
Base Legal administrade
cuio 43 del TUO del Coaigo Tributario 3 |En caso ge ser extemporaneo. acreditar page de la deuda
refo Supremo N 133-2013-EF (22/06/2013) reclamada o carta fianza bancaria por &l monto de la deuda
actualizada con vigencia hasta gb meses postenores a la
presentacion dei recursa
217 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 |Solicitud del titular o su representante Gratuito X 08 {Ocho) Mesa de Partes y Ejecutor No procede recurso
COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS 2 |En el caso de rep: . P poder esp 0 Dias Habiles Archivo Coactivo Impugnatorio aigung
) en documento pubhco o carta poder con firma del adminis-
Base Legal trado
2003-EF At 3y §(27/05/2003) 3 |Prueba que acredite ia causal invocada
ey N° 26979 D S N°018-2008-JUS Ant 3y 16
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se Caja de la Distrital de Sachaca i * >
218 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 |Sehcitud del titular o su representante Gratuite X 15 (Quince) Mesa de Partes y Ejecutor No procede recurso
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 2 |En el caso de representacion, presental poder especifico Dias Habiles Archivo Coactivo impugnatoric algunc
en documento publico o carta poder con firma del adminis- asuntos no
Base Legal trade Tributarios
~~=40 S N* 060-2003-EF At 3y 5 (27/05/2003) 3 |Prueba que acredite la causal invocada
1/]TDQ de 1a Ley N 26079 D S N* 018-2008-JUS Ant 3y 16
o [fesnag008
% A -
" e
"p ”\727',’2\ TERCERIA DE PROPIEDAD 1 |Sohcitud. indicando nombre y apellidos. N® de DN y direccion Gratuito X 30 (Treinta) Mesa de Partes y Ejecutor No procede recurso
L % del salicitante Dias Habiles Archivo Coactivo impugnatono alguno
</ - ‘n:.n Base Legal 2 |En caso de representacion presentar poder especifica en
& documento pubiico o carta poder con firma del administrade
(_";. E! *::; DE N°068-2003-EF At 3(27/05/2003) 3 |Pruepa que acredite ia causal invocada
%” ASESARIA i) N®018-2008-JUS. TUC de la Ley N° 26879 Ant 20
& NJURIDICA /A [y 1220081
e
"1
2.20  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI- A |Requisitos Generales X 04 (Cuatro) Mesa de Paries y Gerente de Gerente ce Gerente Municipal
1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decia- Formato de Dias Habiles Archivo Administracion Administracion

MIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVCS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N* 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

(en % UIT Afio

4,150.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

O MEDIO

Base Legal
DS N'046-2017-PCM, TUQ de la Ley N 28976 Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, An 7 8 (20/04/2017)

DS N° 002-2018-PCM. Art 20.21.22.23 (5/01/2018)
R J 016-2018-CENEPRED/ (22/0172018)

Nota
caso de actividades en areas Agricolas se regula bajo

Ordenanza Municipal vigente

-

@ oa

racidn jurada. que incluya
* Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivas, su
numera de RUC y el numera de DNI o carné de exltranenia
de su representante legal
* Tratandose de personas naturales. su numerc de RUC y el
numerc de DNI o Carné de Extranjena, y el numera de ONI
o Carne de Extranjena del representante en ¢aso actien
mediante representacion
En el caso de personas juridicas u ofros entes colectives. de-
claracion jurada del representante Legal o apoderado sehaian-
do que su poder se encuenira vigente, CoNSIGNando el numero
de partida electronica y asiento de inscrnpcion en SUNARP
Tratando de representacion de personas naturales adjuntar
carla poder simple firmada por el poderdante indicanda de ma-
nera obligatoria su DNI. salvo que se trate de apoderados con
poder inscrto en SUNARP. en cuyo caso basla una deciara-
ci6n jurada en los mismos termiges establecidos para personas
juridicas
Declaracion Jurada de cumplimento de las condiciones de se-
gundad en ia edificacion calificadas con nesge bajo o medio
segun formato
Pago por derecha de tramite
Requisitos Especiales
De ser el caso. seran exigibles Ios siguientes requisitos
51 Declaracion jurada de contar con titulc profesional vigente
y encontrarse habiitado por el colegio profesional corres-

ADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de la

Declaracion
Jurada

Anexc 4

5648

234 40

Tributaria

Tributana

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
presentar el recurso

15 gias habiles para
presentar el recurse

30 dias habiles para
resolver &l recurso

pondiente,_en &l caso de servicios relacionados con la
idad Distrital de Sach

salud

52 Declaracion Jurada de contar con el numerc de estacio-
namientas exigible. de conformidad con el articulo 8-A gel
D'S N"046-2017-PCM

53 Declaracion Jurada de contar con [a autorizacion sectonal
respectiva en el caso de aguellas actividades que confor-
me a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento
de Ia licencia de luncicnamiento

54 Cuando se trale de un inmueble declarade Monumento in-
tegrante del Patnmomo Cuftural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
ge Cultura. conforme a Ia Ley N* 28296, Ley General del
Patnimomio Cultural de la Nacion excepto en 1os casos en
que el Ministeric de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monilarec de ejecucion de obfas pre-
vias nmediatas a la solicitug de la icencia gel iocal

Notas:

a.De acuerdo con el sequndo parrafo dei anticulo 11 delD S
N*046-2017-PCM, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuandc asi sea requerdo expre-
samente por el soiicitante

b.El agministrado debe traer agiuntc a la solicitud e anexe N° 2
del manual de e de 6n técnica de seg: d

en edificaciones R J 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

GlA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECI-
'- CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

JIE

Base Legal

5 N°046-2017-PCM TUO de la Ley N* 28976 Ley
co ae Licencia de Funcionamiento, An 7 B (2040472017
DS N 002-2018-PCM_Art 625 26 (5/01720

- >

Requisitos Generales

Solicitug de Iicencia de funcionamiento, con caracter de decia-

racion Jurada. que incluya

* Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos, su
numerg de RUC y el numero de DNI ¢ carné ge extranjena
de su representante legal

* Tratandose de personas naturales: su numero de RUC y el
numero de ONI 6 Carné de Extranjena y el numero de ONI

o Carné de Extranjena del representante en caso actuen

Formato de D J
Licencia de
Funcionamiento

10 (Diez)
Dias Habiles

Mesa de Partes y
Archivo

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Agministracion
Tributaria

15 gias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para

presentar el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habies para
resolver gl recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

mwybmmm

DERECHO DE TRAMITACION
)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

1/ Cédigo |

{en % UIT Ao
2018

4,150.00

{en 89

R J 016-2018-CENEPRED/ (22/0172018)

Nota
En casc de actvidades en areas Agricolas. se fegula bajo
la Ordenanza Municipal wigente

"

mediante representacion
En el casc de personas jundicas u otros entes colectivos, de-

jurada del rep Legal o sefalan-
do gue su poder se encuentra vigente, consignando el numero
de partida electronica y asiento de inscripcién en SUNARP
Tratando de representacion de personas naturales adjuntar
cana poder simple firmada por e! poderdante indicando de ma-
nera obligatonia su ONI. salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP en cuyo caso basta una declara-
ci6n jurada en los Mismos terminos establecidos para personas.
juridicas
Documentacién Técnica:
Presentar en copia simple y firmados por el profesional o
empresa. la siguiente documentacion
a) Croquis de ubicacién
b} Planos de arquitectura de ia distribucion existente y detalle
de| caiculo ge aforo &
¢} Plano de distribucion de tabieros electnicos. diagramas unifi-
lates y cuadro de cargas
d) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a

= |
NOTA PARA EL CIUDADANO: E! pago en efectivo se realizard en Caja de la M

i Distrital de Sach

=

w @

terra
e} Plan de Seguridad del establecimiento objeto de inspeccion
f) Memona o protocolos de pruebas de operalividad y/o mante-
nimiento de 10s equipos de segundad y proleccion contra
incendio
Pago por derecho de tramite
- Con Nivel de riesgo Alto
Con Nivel de niesgo Muy Alta

Requisitos Especiales

De ser ei caso. seran exigibles (05 siguientes requisios

5 1 Declaracion jurada de contar con fitulo profesional vigente
¥ encontrarse habiitado por el colegio profesional corfes-
pandiente, en e caso de sarvicios relacionados con la
salud

52 Declaracion Juraga de contar con el nimero de estacio-
namientos exigible. de conformidad con i anicuio 9-A dei
DS N° 046-2017-PCM

53 Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectonal

respectiva en el caso de aguellas actividades que confor-

me a Ley la requieran de manera prewia al otorgamientc

de |a licencia de funcionamiento

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in-

tegrante del Patnmonio Cultural de la Nacidn. presentar

copia simple de la aulonzacion expedida por el Ministeric

ae Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General de!

Patnmonio Cultural de la Nacion, exceplto en Ios casos en

que ef Ministeno de Cultura haya participado en Ias etapas

de remodelacion y monforeo de ejecucion de obras pre-

vias inmediatas a la sohcitud de la hicencia del loca!

o
-

Nota.

a. De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 del D S
N 046-2017-PCM poadran olorgarse icencias ge funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requendo expre-

[samente por el solicitante

b. La documentacion técnica debe estar conforme al manual
de ejecucion de inspeccion técnica de segundad en edifica-
ciones R J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018)

c. El administrado debe traer adjunto a la solictud el anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccién técnica de seguridad

en edificaciones R J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018)

11 981
42605

497 20
1.768 10
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

1Cédigo/
Ubicacién

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

222 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIO PARA
ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO O MEDIO

Base Legal
D'S N*046-2017-PCM TUO de la Ley N° 28976 Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento. Art 7.8 (20/0472017)
DS N°002-2018-PCM. Ant 202122 23 (5/01/2018)
R J 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)

- »

Requisitos Generaies

| Solicttud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla-

racién jurada que incluya

* Tratancose de personas juridicas u otros entes colectivos. su
numero de RUC y el numero de DNI o carné de extranjena
de su representante iegal

* Tralandose de personas naturales, su numerc de RUC y el
numero de DNI o Carné de Extranjena. y el numero de DNI
o Carné de Extranjeria dei representante en caso actuen
mediante representacion

En el caso de personas jundicas u otros entes colectives, de-

claracion jurada del representante Legal o apoderado sefialan-

Formato de
Declaracion
Jurada

04 (Cuatro)
Dias Habiles

Mesa de Partes y
Archivo

Gerente de

Gerente de
A

Tributana

Tributana

15 gias nabiles para
presentar el recurso

30 aias habiles para
presentar el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

icipalided Distrital de Sach

En caso de actividades en areas Agncolas se regula bajo
la Ordenanza Municipal vigente

-
N

-

(LI BN

do que su poder se encuentra v»;\anle cnnsngnannc el nomero

de partida electronica y asiento de inscripcion en SUNARP

Tratando de representacian de pgrsonas naturales adjuntar

cara poder simple firmada por el poderdante indicanda de ma-

nera obligatoria su DNI, salvo que se trate de apoderados con

poder inscrito en SUNARP. en cuyo caso basta una declara-

cién jurada en ios mismos termines establecidos para personas

Juridicas

Declaracion Jurada de cumplimento de (as condiciones de se-

gundad en la edificacién calificadas con nesge bajc o medio

segun formato

Pago por derecho ge tramite

Requisitos Especiales:

De ser el casa, seran exigibles los siguientes reguisitos

51 Declaracidn jurada de contar con titulo profesional vigente
¥y encontrarse habilitado por ei colegio protesional corres.
pondiente, en el caso de servicios refacionados con ia
salud

§ 2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacio-
namientos exigible. de confarmidad con el articulo §-A del
DS N° 046-2017-PCM

§3 Declaracion Jurada de contar con la aulorzacion sectonal
respectiva en el caso de aguellas actividades que confor-
me a Ley la requieran ge manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento

54 Cuando se irate de un inmueble declarade Monumento in-
tegrante del Patnmanio Cuitural de la Nacion. presentar
copia simpie de la autonzacion expedida por el Ministeno
de Cuftura. conforme a la Ley N* 28296 Ley General del
Patnmonio Cultural de la Nacion excepto en Ios casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en fas etapas
de remodelacion y Moniloled de eecucion ae obras pre-
vias Inmediatas a la solicitud de la icencia del local

Notas

a.De acuerdo con el sequnde parrafo del articulo 11 deiD S

N"046-2017-PCM. podran otorgarse licencias de funciona-

mienta de vigencia temporal cuanda asi sea requerida expre-

samente por el salictante

b.El administrado debe traer adiunto a la solicitud el anexo N* 2

del manual de ejecucion de inspeccidn técnica de segundad

en edificaciones R J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018)

Anexc 4

5053

208 70

1A DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIO PARA
£ ECIMIENTOS CALIFICADOS CON NIVEL DE
ALTO O MUY ALTO

A Base Legal

| DS N*046-2017-PCM. TUO de ia Ley N* 2B976 Ley
|
arco de Licencia de Funcionamienta Art 7 8 (20/04/2017)

Requisitos Generales

Solicitud de licencia de funcionamiento. con caracter de decla-

racion Jurada, que incluya

* Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y ei numero de DNI o carné de extranjena
de su representante legal

* Tratandose de personas naturales, su numero de RUC y el

numero-de DNI o Carné de Extraniena y e numero de DNI

Formato de D J
Licencia de
Funcionamiento

10 (Drez)
Dias Habiles

Mesa de Partes y
Archivo

Gerente de

Gerente de

Trnbutana

Adr

Tributaria

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para

Gerente Municipai

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

o DERECHO DE TRAMITACION [——— PAF . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Cédigo | {en % UIT Afio S
4,150.00
DS N 002-2018-PCM. Art 6,25.26 (5/01/2018) o Carné de Extranjena del representante en caso actien presentar el recurso resolver el recurso
R.J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018) [ ——————
2 |En el casc ge personas jundicas u ofros entes colectivos, de-
[ claracion jurada del representante Legal 0 apoderado sefalan-
do que su poder se encuentra vigente consignando el numero
/ de partida electronica y asiento de Inscripcion en SUNARP
¥ &on Cajade la Distrital de T
Tratando ce representacion de personas naturales adjuntar
En caso de actividades en areas Agncolas. se regula bajo carta podef simple firmada por el poderdante indicando de ma-
la Ordenanza Municipal vigente nera obligatoria su DNI. salvo que se trate de apcderados con b

poder inscrito en SUNARF. en cuyo caso basta una deciara-

c16n jurada en los mismos terminos establecidos para personas

|uridicas X

3 |Documentacién Técnica:

Presentar en copia simple y firmadas por el profesional o

empresa la siguiente documentacion

a) Croquis de ubicacidn P

b} Planos de arquitectura de la distribucion existente y detalle
del calculo de aforo

c) Piano de distribucion de lableros electricos. diagramas unifi-
lares y cugdro de cargas

d) Cenificado vigente de medician de resistencia del pozo a
terra

e| Plan de Segundad del abjelo de insp

f) Memoria o protocoios de pruebas de operatividad y/o mante-
nimiento de los equipos de segundad y proteccion contra
incendio

4 |Pago por derecho de tramile

- Con Nivel de nesgo Alto 11455 475 40
Con Nivel de niesge Muy Alto 41877 173790

Requisitos Especiales

De ser el caso. serén exigibles I0s Siguientes requisitos

51 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente

y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

w @

pondiente en el casc de servicios relacionados con ia
salud

52 Declaracion Jurada de contar con el numero de estacio-
namientos exigible. de conformidad con el articulo 9-A del
DS N* 046-2017-PCM

53 Declaracion Jurada de contar con la autarizacion sectonal
respectiva en el caso de aquellas aclividades que confot-

me a Ley la requieran de manera previa al olorgamiento
de la licencia de tuncionamiento

54 Cuando se lrate de un inmueble declarado Monumenta in-
tegrante del Patnmonic Cultural de la Nacion. presentar
copia simple de Ia autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del
Patrimonig Cultural de ia Nacion exceplo en os casos en
qgue el Ministeno de Cullura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitores de ejecucion oe obras pre

\‘ wias inmediatas a |a solicitud de la icencia del local

o

Nota:

a. De acuerdo con el sequndo parrato del anticulo 11 deiD S
N" 046-2017-PCM. podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expre-

T

samente por el solicitante

b. La documentacion técnica debe estar conforme al manual
e gjecucion de iNspeccion técnica de segundad en edifica-
ciones R J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018)

¢ E! administrado debe traer adiunto a la solicitud el anexo N2

del manual de ejecucion de nspeccion técnica de segundad

en edificacrones R J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018)
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo s en Caja de la Distrital de X i
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

: e

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Codigo | {en % UIT Aflo (en 8/)
] Ubicacion 2018)

RECONSIDERACION APELACION

4,150.00

e sbaiE e
Requisitos Generales X 10 (Diez) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal

Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de decla- Formato de D J Dias Habiles Archivo Administracién Administracion
Licencia de | Tributaria Trbutana

>

2.24 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES racion Jurada, que inciuya
(LICENCIA COORPORATIVA) * Tratandose de personas juridicas u olfos entes coleclivas. su Funcicnamiente
numero de RUC y el numero de DNI o carné de extranjena
Base Legal de su representante legal
DS N'046-2017-PCM TUQ de la Ley N* 28976, Ley * Tratandose de personas naturales su numero de RUC y el

15 dias habiles para 15 dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurse

30 gias habiles para 30 gias habiles para

Marco de Licencia de Funcionamienta Art 7 8.9 numero de DNI 6 Carné de Extranjeria, y el numero de DN
presentar el recurso resolver el recurso

(20/042017) o Carne de Extranjena dei representante en caso actuen
DS N"002-2018-PCM. An 6. 25, 26 (5/01/2018) mediante representacion
RJ 016-2018-CENERREDM (22/0172018) En el caso Oe personas undicas u otros entes colectivos. de-
claracion jurada del representante Legal o apoderado sefalan-

~

Rou. do que su poder se encuenira vigente. consignando el numero
caso de achvidades en areas Agricolas. se regula bajo de partida electronica y asiento de inscripcion en SUNARP

:Cbrdenanzﬂ Municipal vigente Tratando de representacion de personas naturales adjuntar

cana poder simple firmada por el poderdante indicando de ma-

nera obligatona su DNI. salvo qul® se trate de apoderados con

poder inscrito en SUNARP. en cuye caso basta una declara-

cion jurada en (0§ MiIsmMos lerminos eslablecidos para personas

juridicas

3 |Documentacion Técnica:

Presentar en copia simple y firmados por e profesional o

empresa, la siguiente documentacion

a) Croquis de ubicacion

b) Plancs de arquitectura de la disinbucion existente y cetalle
del cdlculo de aforo

c) Piano de distribucion de tableros electricos, diagramas unifi-
lares y cuadro de cergas

d) Cernficada ‘vigente de medicion de resislencia del pozo a
tierra

&) Pian de Segundad del establecimiento objeto de inspeccion

1) Memoria o protocolos de pruebas de operalividad y/c mante-

mimiento de ios equipos de seguridad y proteccion contra
incendin
43306 179720

»

Pago por derecha de tramite

Requisitos Especiales

De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos

51 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional corres-

@

pondiente. en el caso de servicios refacionados con fa
salud

52 Declaracion Jurada de contar con el numera de estacio-
namientos exigible. de conformidad con e articulc §-A del
DS N*046-2017-PCM

53 Declaracion Jurada de contar con 1a autonzacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas activioades que confor-
me a Ley Ia requieran de manera previa al olorgamiento
de |a hcencia de funcionamiento

54 Cuando se trate de un iInmueble declarado Manumento in-
tegrante del Patimonic Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura_ conforme a la Ley N* 28296 _Ley General del

Patnmonio Cultural de la Nacion. excepto en los casos en
que & Ministenio de Cultura haya participado en las elapas.
de remodelacion y monitareo de ejecucion de cbras pre-
vias inmediatas a la sohcilud de ia licencia del iocal

Nota:

a. De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11deiD S

N 046-2017-PCM podran otorgarse licencias de funciona-
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REQUISITOS T
DERECHO DE TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
©
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y > ¥ £33
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo | (en % UIT Adio ,
Ubicacién 2018) RECONSIDE
4,150.00
miento de vigencia lemporal cuandc as! sea requendo expre-
samente por el solicitante
b. La documentacion técnica debe estar conforme al manual
de ejecucion de Inspeccion técnica de segunidad en edifica-
ciones R J 016-2018-CENEPRED/ (22/01/2018)
©. El administrado debe traer adiunto a la solicitud ef anexo N°2
del manual de ejecucion de inspeccion técnica ge segundad
en edificaciones R J 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018)
A
CESE DE ACTIVIDADES 1 |Sohcitud simple de comunicacion de cese, donde se informe Gratuto Mesa de Parles y Gerante de Gerente de Gerente Municipal
“ Nombre del titular de ia licencia de funcionamiento o Archivo A A
Autonzacién Conjunta . Trbutana Tributana
p * Numera de DNI o Camé de Extranjeria del representante
; Base Legal legal, en caso de persona juridica u otras entes colectivos. o 15 dias habiles para 15 dias habiles para
4 O'S N 046-2017-PCM. TUO de ia Ley N" 28976 Ley tralandose de personas nalurales gue actuen mediante repre- presentar el recurso presentar el recurso.
Marco de Licencia de Funcionamiento Art 3 (20/04/2017) sentacion &
* Numero de ia licencia de funcionamiento 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Fecha de cese de actividades presentar e recurso resoiver el recurso
2 |Devolver la Licencia de Funcionamiento anginal o Declaracion
Jurada en caso de Pergida
NSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud. segun formate Formato de D J Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
{EYCANBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL 2 |Copia simpie del contrato de transferencia. segun corres- Licencia de Archivo Admministracion Administracion
RSONA JURIDICA ponda Funcionamientq 0688 2860 Tributaria Tributana
3 |Pago por derecho de tramite
?, Base Legal: 15 dias habiles para 15 dias habiles para
g's N° 046-2017-PCM. TUO de la Ley N° 28976 Ley presentar el recurso presentar e recurso
q? Marco de Licencia de Funcionamiento Art 11-A
(20/0412017) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso resolver el recurso
13 maniener |os giros autorizados y la zonificacion
2.27 IDUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato e salicitud o Solicilud con caracter de declaracion 03 (Tres) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
. ' jurada sefalando ia perdida o aetenoro gel Cemificado. Dias Habiles Archivo Administracion Adrmumnistracion
‘ Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite 0937 3850 Tributana Trbutaria
O\ Ley N° 28976 An 7 y B {05/02/2007)
'\" 15 dlas habiles para 15 glas habiles para
fim. = presentar el recurso presentar el recurso
= 30 dias habiles para 30 gias habiles para
\ presentar el recurso resolver el recurse
. UWTAFWELGUMEMMMHWMW*HWW“W i b ] = i i
\ AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTO 1 -5-ol|c1lud - declaracion jurada 10 {Diez) Mesa de Partes y Cerente de Gerente de Gerente Municipal
PUBLICITARIO EN INMUEBLE DE PROPIEDAD 2 [Croqurs de ubicacion y disefic dei anuncio a escala 1/100 Dias Habiles Archivo Administracién Administracion
RIVADA en planta, elevacion frontal y lateral, iluminacién, forma de Trbutana Tributana
h [Paletas. Panel opaco y letras suetas Opaco adosado anciaje. tipo y logo
P Opaco bandenforme, Luminoso adosado 3 |Copia del contrate ge alquiler. autonzacion cesion en uso o 15 gias habiles para 15 dias habiles para
}? ! Luminoso Banderforme|] titulo de propiedad. segun corresponda presentar el recursc presentar el recurso
/ 4 |Recibo de pago por Derechos
30 dias nabiles para 30 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso resolver el recurso
Ley N® 27972 An 79 (27/05/2003)
: 1258 5220
229 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Sakcitud. segun formato 10 (Diez) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
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REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. (e A bl
N nmoumd::l. PROCEDIMIENTO Y S Formulario | -
LEGAL Namero y Denominacién 1Codigo! | (en%uUTAfe | (enSN
Ubicacién 2018} RECONSIDERACION APELACION
4,150.00 r Ao
ELEMENTOS PUBLICITARIOS EN INMUEBLE 2 |Croquis de ubicacion del anuncio 2 escala 1/100 en planta. DOias Habiles Archivo A
DE PROPIEDAD PRIVADA elevacion frontal y lateral. iluminacion. forma de anciaje. tipo Tributana Tributana
(Parasol. Panel con estructura propia Poste para panel y logo
valias ) 3 |Copia contraic de aiguiler. autonizacion cesion en uso o 15 dias haviles para 15 dias habiles para
Base Legal litulo de propiedac. sequn corresponda presentar el recurso presentar el recurso
4 |Carta de responsabilidad técnica. firmada por Ingenierc Civil
Ley N® 27972 Ant 78 (27/05/2003) en caso de paneles 30 dias habiles para 30 gias habiles para
5 |Pago por derecho de tramite presentar el recurso resolver el recurso
Nota
1 Las modificacines de las caracteristicas (diemnsiones, farma,
areas. texto, iluminacion y otros) en los anuncios publicitanos
autorzados, onginara la realizacion de un nueve tramote
2 En caso oe Anuncios en paneles o vallas se deberd contar -
con la autorizacion de infraestrucutra de soporte de predios de 4593 190 60
propiedad privada para anuncio publicitanos. tramitado ante ia
Sub Gerencia de Obras Publicas y Defensa Ciwvil
rl
DRIZACION PARA LA UTILIZACION DEL ESPACIO 1 |Sohcitud segun formate X 10 (Diez) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
0 PUBLICO PARA INSTALAR ANUNCIOS 2 |Pianc de ubicacion del espacio donde se instalara el Dias Habiles Archivo A
anuncie: a escala 1/100 Tributana Tributana
3 |Disefo del anuncio a escala 1/100 en planta elevacion frontal
y lateral,, duminacion. forma de anclaje. upo y loge 15 dias habiles para 15 gias habiles para
Base Legal: 4 |Carta de responsabilidad técnica, firmada por Ingeniera presentar el recurso presentar el recurso
Ley N® 27972 Arl 79 (27/05/2003) Crvil
5 |Pago por derecho ge ramite 1272 5280 30 agias hatiles para 30 dias habiies para
Nota: El costo por ocupacion dei espacio publico se encuentra i presentar el recurso resolver el recurso
en el TUSNE wigente
TORIZACION PARA COLOCACION DE BAMBALINAS 1 [Solicitud. segun formato X 10 (Diez) Mesa de Partes y Gerenta de Gerente de Gerente Municipal
ICHES Y/O OTROS ELEMENTOS MOVILES 2 [Crogquis de ubicacion del espacio donde se instalara ta Dias Habiles Archivo A A acien
bambalina o &l elemento movil y ia ieyenda de la misma Tributana Tnbutaria
3 |Pago por derecha ge ramite 0590 24 50
15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal: presentar el recurso presantar el recurso
Ley N® 27972 An 79 (27/05/2003)
30 gias habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso resolver el recursa
ARAELcIuDADANO:Elmommn & en Caja de la Municipalidad Distrital de Sach B
282 [AUTORIZACION TEMPORAL PARA INSTALACION DE 1 |Solicitud. segun formato x 05 (Cinco) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
STAND EN EVENTO FERIAL, COMERCIAL O SIMILAR 2 [iCroques de ubecacion Sl Stais Dias Habiles Archivo acion
= 3 |Pago por derecha de lramite 1458 60 50 Tributaria Tnbutaria
- (POR CADA 10 DIAS)
15 dias nabiles para 15 dias habiles para
Base Legal: presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27972 Art 79 (27/05/2003)
Nota: El costo por ocupacion del espacio pubhico se encuentra 30 dias habiles para 30 dias habiles para
en el TUSNE vigente presentar el recurso resolver el recurse
TORIZACION ANUAL PARA COMERCIO EN ZONAS Y 1 |Sohicitud. segun formato X 05 (Cinca) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
S PUBLICAS 2 |Croquis de ubicacion del puests Dias Habiles Archivo Administracion Admimstracion
3 |Pago por derecno ge tramite 1424 5810 Tributaria Tributaria
15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal: Nota: E costo por ocupacion del espacio publico se encuentra presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27972 An 78 (27/05/2003) en el TUSNE vigente

"
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REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
{5
N DENOMWOENASDEE. PROCEDIMIENTO Y F ;
LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / mg;mu:;m {en 1) RECONSIDERACION APELACION
4,150.00 i -
30 dias habiles para 30 dias habiles para
presentar ei recurso resalver el recurso
234 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL COMERCIO EN 1 |Sohcitud, segun formato 05 (Cinco) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
FIESTAS PATRONALES, RELIGIOSAS Y JUBILARES 2 |Croquis de dimensiones del puesto Dias Habiles Archivo A
3 |Pago por derecho ge tramite 1443 59 90 Tributaria Tributaria
-
Q\)'s %. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
P . Base Legal x presentar el recurso presentar &l recurso
Ley N 27972 An 79 (27/05/2003) Nota: E| costo por ocupacion del espacio publico se encuentra
en el TUSNE vigente 30 dias habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso resolver el recurso
td
AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA INSTALACION DE 1 |Solicitud presentada por el Titular 05 (Cinco) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
JUEGOS MECANICOS Y/O RECREATIVOS 2 [Croquis de ubicacion fisica del juega Dias Habiles Archive
3 |Copia de Contrato de alquiler, autornzacion a titulo de Tributana Tributana
propiedad del lugar e aclividad, segun sea el caso
& |Pago por derecho de tramite 2848 11820 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal: presentar el recurso presentar el recurso
Ley N® 27972 An 79 (27/05/2003) Nota: Previamente debera contar con el Certificado de Inspe-
coion Técnica de Seguridad de las Instalaciones 30 dias habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso resalver el recurso
BA'EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de la Mi Distrital de Sachaca = % = i i
AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 |Sohcitud 03 (Tres) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Munici
S DEPORTIVOS 2 |Contrato o Autorizacion para uso del local (Copias) Dias Habites Archivo A A 1on
) 3 |Declaracion Jurada de Boletaje (especificar precio de Trbutaria Tributaria
entrada)
4 |Copia recibo depésito de garantia por IEPND (Solo efecto 15 dlas habiles para 15 dias habiles para
b Base Legal: al impuesto de acuerdo de Ley) presentar el recurso presentar el recursc
Ley N° 27972 An 79 (27/05/2003) 5 |Resolucion gel mimistenc de cultura que califica como espec
Ny £ 4 taculo Cultural de ser &l caso (Para exoneracion del Impuesto) 30 gias habiles para 30 dias nabiles para
o7 Nota 6 |Poliza de segurc de responsabilidad civil ante terceros presentar el recurso resolver el recurso
\9 “}ed autorzacion estara sujeta a a evaluacion de condiciones 7. |Constancia de Autorizacion APOAYC: '8 se 8 caso
/ de segundad de los espectaculos publicos no deportivos 8 |Pago por derecno de tramite
(ECSE 5094 21140
Hasta 3 000 Espectadores Muncipahidad Disirial de
Sachaca
- Mas de 3 000 Espectadores Muncipaiidad Provincial de
Arequipa
‘ST g CARNET DE SANIDAD 1 |Solicitud 05 (Cinco) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal
o ”:q< 2 |Ceruficado de Salud 0564 2340 Dias Habiles Archivo Administracién Administracion
) \O Base Legal 3 e dei cursa de 6n de alimentos de ser ef Tributana Tributana
Q—J ‘:ﬂ Ley N® 27972 An B0 Numeral 3 5 (27/05/2003) caso
g ¥ "r_’. 4 |Pago por derecno de tramie 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Z\ cekedciape AT presentar el recurso presentar el recurso
% ESORIA )
o MR 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
4‘?5 s presentar el recurso resolver el recurso
1 [Solicitud 05 (Cinco) Mesa de Partes y Gerente de Gerente de Gerente Municipal

| 238 [AUTORIZACION DE TEMPORAL PARA LA REALIZACION
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No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las coras ge edificacion en bienes inmuebles que
consttuyan PatrimonioC ultural de la Nacion y su area
e influencia deciarados por el Ministeric de Cultura
P & inciudosen el inventano que debe remity el citado
fr Ministerio. deacuerdo a lo estabiecido en el ineral f}
B idel numeral 2 del At 3 de la Ley
) Las obras que requeran la ejecucion de sotanos o
semisotanos. © una profundidad de excavacion mayor
1 50m y colinden con edificaciones existentes
ramitar dicha icencia bajo la modahidad "B”

vo digital [Autocad o Archicad)]

6 1 Planc de Ubicacidn y Localizacién, segun formato

6 2 Plancs de Arquitectura (plantas cortes y elevaciones) es-
fructuras. instal

sanitanas e ir

Notas

a El Formulano v sus anexos deben sef visados en 100as sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietaro o
por el admimistrado y los profesionales habilitados que interven-
gan

b. Todos ios planos v documentos tenicos deben estar debids
mente seilados y firmades por los profesionales de cada espe-
cialidad Esta documentacion debe ser presentada. también

en un archivo digital

5 DERECHO DE TRAMITACIGN
5 : 0 i
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL  Cédiga / {en % UIT Aflo {ensn
4,150.00
DE FIESTAS PATRONALES, RELIGIOSOS Y JUBILARES 2 |contrato & Autorzacien para uso del local {Copias) as Habiles Archivo A
3 |Deciaracion Jurada de Boletaje (especificar precio de Tnbutania Tributana
entrada), de ser el caso
4 |Copia recibo deposito de garantia por IEPND (Sdlo efecto 15 dias nabiles para 15 dias habiles para
Base Legal: al impuesto de acuerdo de Ley). de ser el caso presentar el recurso presentar sl recursa.
Ley N® 27972 An 79 (27/05/2003) § |Resolucion gel ministeria de cultura. que caiifica como espec-
taculo Cultural de ser el casc (Para exoneracion del Impuesto) 1467 60 90 30 gias nabiles para 30 dias habiles para
& [Poliza de seguro de responsabilidad cvil ante lerceros presentar el recursa resolver el recurso
7 |Constancia de Autorizacion APDAYC. de sef el caso
8 |Pago por derecho de tramite
Nota: Previamente debera contar con el Certificado de Inspe-
ccion Técnica de Segunidad de las Edificaciones
&
IREL CIUDADANG: El pago en efectivo se realizard en Caja de 1a palidad Distrital de 7 T
A DE DESARROLLO URBANO
RENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y DEFENSA CIVIL
NCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mess de Parlos Gecentede. Gerente de Gerente Municipal
IENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2 Requisitos comunes y Archivo Desarrolic Urbano Desarralio Urbane
uIDOS T |FUE (03 Juegos onginaies) detidamente suscrito por el adm FUE
(siempre que constituya ia Unica edificacion en el nistradc y por los profesionales responsabies sefalando el nu- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
mero de recibo lecha de pago dei tramite preseniar el recurso presentar el recurso
2 |En caso que el sohcilante no sea el propietaric del predio
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con 30 gias nabiles para 30 dias habiles para
. Base Legal e resolver el recurso resolver el recurso
0.5 N"006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 29090 3 |En caso que e adminisirado sea una persana juridica. presen-
ey e Reguiacion de nabitaciones Urbanas y tar declaracion jurada del representante legal senaiando que
Edfichciones Arts 10 25 y 31 (28/02/25017) cuenta con rep N vigente g datos de la
7 011-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Licencias partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma
dgHabiitacion Urbana y Licencias de Edificacion 4 |o Jurada de los pr que intervienen en el
J&n 44 1. 5759 (15/05/2017) proyecto, sefalandg encontrarse habiles para el ejercicio de la
§ M’N' 002-2017-VIVIENDA Regiamento de Verificacion profesion
Administrativa y Técnica (25/01/2017) 5 |Pago por derecho de tramite 66843 271570
6 |Documentacion Técnica : 03 juegos originales y en Archi-
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— 5
il DE TRAMITACION 2o - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
©  Evaluacién Previa
N DE)OOMIN.MDQ:.I;&EL meimzm’o Y F m | i
LE Nimero y Denominacién 1 Codigo / (-ns;mm:)m (en 8 | o tico : RECONSIDERACION APELAGION
Ubieacion Positivo | Negativo
4,150.00 3
c. Se pondra optar por ia presentacion de un provects adauirn-
rido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
d. La licencia tene una vigencia de trenta y seis (36)
meses
e. Para dar inicio a fa elecucion de la obra autonzada con la
licencia de a de obras pr se
|presentara el ANEXO H, hasta 02 dias habiles antes del inicio
de la obra
"|B) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Mesa de Partes Gerente de Gerents de Gerente Mumcipal
AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requistion: somunes . y Archiva Desarrcilo Urbano Desarrolic Urbano
§oificacion original cuenten con licencia de cons- FUE (03 Juegos anginales), debidamente suscrito por &f admi- FUE
ion de obra o de fabrica mistrado y por los profesionales respensables sehalando el nu- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
dificacién, y la sumatoria del area techada de mero de recibe. fecha de pago del tramite presentar el recurso presentar ei recurso
fas no supere los 200 M2 En caso que &l solicitante no segge! propietano del predio debe
presentar la documentacion gue acredite que cuenta con de- 30 dias habiles para 30 dias habiles para
acho & skicEr resolver el recurso resalver el recurso
En caso que el adminisirado sea una persona juridica, presen-
PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Cajade la ‘Distrital de Sachaca i
Base Legal ta juradga dei repr legal que
DS N°006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N°® 29090 cuenta con vigente. cor datos de fa
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas y partida registral y ei asiento en el que consta inscrita Ia misma
- Edificaciones Ars 10. 25 y 31(28/02/25017) (o} on Jurada de los profs que enel
DS N 011-2017-VIVIENDA, Regiamento de Licencias proyecto sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la
m? iabitacion Urbana y Licencias de Edificacion profesion
P ’-@ 7 y 58.(15/052017) Copia del documento que acredite Ia declaratoria tabrica &
g- \¥00g-2017 VIVIENDA Reglamento de Verficacion de edificacion con sus respectivos planos en caso haya sido
e gihva y Tecnica (25/0172017) expedido por fa o copia del de
g Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o
@ ge Construccion de edificacion existente
;? Pago por derecho de tramite 6643 27570
ntacién Técnis us nal -
vo digital (Autocad o Archicad)
No estan consideradas en esta modalidad: 7 1 Plano de ubicacion
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles aue 7 2 Planas de Arguitectura (plantas. cortes y elevaciones)
constituyan PatrimonioCultural de ia Nacion y su drea Estructuras. e
de influencia, declarados par el Ministeno de Cultura Eléctncas. donde se diferencien las areas existentes.
e incluidosen el inventario Que debe remilir el citado ge las ampliadas
Ministerio, deacuerdo a lo establecido en el Iteral f)
del numeral 2 del Art J deialey Notas:
2 Las obras que requeran la ejecucion de solanos o a El Formularia v sus anexos deben ser visades en 100as sus
semisolangs. ¢ una profundidad de excavacion mayor paginas y cuando corresponda. firmados por el propietario o
Wi ;81 50m y colingen con edrficacianes sxistentes pot el administrade y los profesionales habilitados que inter-
- [ sjamitar dicha licencia bajo la modalidad “B" vengan
s i1 T b. Todos los plancs v documentos lénicos deben estar debi-
damente sellados y firmados por los profesionales de cada
Esta debe ser
también en un archivo digial
i €. Se pondra optar par la presentacion de un Provecto adguin-
ndo en el Banco de Proyectos de ia Municipalidad
d Para dar inici0 @ |a ejecucion de 13 obra autorizada con la
licencia de .8 ' 0@ Obras pi se
presentara el ANEXC H hasta 02 dias habiles anles del inicio
de la obra
€. La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses
X Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerante Municipal

ICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
AMPLIACIONES CONSIDERADAS RAS

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requi

14

y Archive

Desarrollo Urbano

Desarrollo Urbano




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

RENCiA D
A,

002-2017-VIVIENDA Regiamento de Verficacion
istrativa y Técnica (25/01/2017)

proyecto, sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesian

= DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0 : E
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
S 1Cedigol [ (en v uIT A0 wiae TR R
- Ubicacién 2018) ¥
4,150.00
MENORES 1 |FUE (03 Juegos onginales) detidamente suscrito por el admi- FUE
(segun lo en el Regl to N I nistrade y por los &l ni- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
de Edificaciones - RNE) mero ge recibo. fecha de pago del tramite presentar ei recurso presentar el recurso
2 |En caso que ef solictante no sea el propietanc del predio, debe
presentar la documentacion gque acredite que cuenta con de- 30 clas haviles para 30 dias habiles para
Base Legal recho @ edificar resalver el recursa resolver el recurso
D S N°006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 29090 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica. presen-
Ley de Regulacion de habiiitaciones Urbanas y tar geclaracién jurada del representante legal sefalando que
Edificaciones Arts 10. 25 y 31 (28/02/25017) cuenta con rep vigente datos de ia
0 'S N°011-2017-VIVIENDA. Reglamento de Licencias partida registral y el asiente en el que consta inscrita la misma
de Habilitacion Urbana y Licencias de Eaificacion 4 |Deciaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
At 54.1 57 y 59(15/05/2017) proyecto. sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de (a
N2 S N 002-2017-VIVIENDA Reglamentc de Venficacion protesion %
CIUDADANO: El pago en efectivo se 4 en Caja de la Municij d Distrital de Sachaca
‘-usuatwa y Técnica (25/01/2017) 5 [Copia del documento que acredrta ia declaractona de fabrica
© de edificacion con sus respectivos planos. en caso no haya
sido expedida por fa municipalidgll. en su defecto, copia del
tan consideradas en esta modalidad Cemficado de conformidad o finalizacion de obra. o0 /a licencia
as 0bras de edificacion en bienes inmuebles que de obra o de edificacian de la construccion existente
constituyan PatnimonioCultural de la Nacion y su area 6 |Pago por derecho de tramite 6643 27570
ge nfluencia. declarados por el Ministerio de Cultura
& incluidosen el inventano que debe remitir el clado 7 umen n Técnica : uegos originales y en Archi-
Ministerio deacuerdo a lo establecido en el literal f) vo digital {Autocad o Archicad
del numeral 2 del At 3 de la Ley 7 1 Plano de Ubicacion y Locahizacion segun formato
2) Las obras gue requeran la ejecucion de solanos 7 2 Planos ge Arquitectura (plantas cortes y elevaciones)
semisdtanas. © una profundidad de excavacion mayof donde se diferencien dichas areas
< 1 50m y colinden con edificaciones existentes
r dicha licencia bajo la modalidad "8 Notas:
a El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietanc o
?—, por &l administrado y los profesionales habiitados que interven-
g gan
0? b. Todos los pianos y documentos ténicos deben estar debida-
mente sellagos y firmados por ios profesionales de cada espe-
cialidad Esta documentacién debe ser presentada también
en un archivo digital
. Se pondra optar por la presentacion de un Proyecto acquin-
rigo en & Banco ge Proyectos ge a Municipaidad
d Para ar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de a de obras se
presentara el ANEXO H hasta 02 dias habiles antes del inicio
de la obra
e. La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36] meses
D) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Panes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes y Archive Desarrollo Urbana Desarrolio Urbano
MILIAR 1 |FUE (03 Juegos onginales) debidamente suscrito por el admi- FUE
/ (sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni nistrado y por (0 profesionales responsabies sefalando el ni- 15 dias haviles para 15 dlas nabiles para
aumento de area techada) mero de recibo. fecha de pago del tramite presentar el recurso presentar el recurso
2 |En caso que el solicitante no sea el propietano del predio, debe
presentar la documentacian que acredite que cuenta con de- 30 gias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal recha a edificar resolver el recursa resolver el recurso
N 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N 25080 3 |En caso que ei administrado sea una persona juridica
Reguiacion de habilitaciones Urbanas y presentar declaracion jurada del representante legal sefia-
nes Ars 10, 25y 31 (28/02/25017) landa que cuenta con vigente. consig! da-
11-2017-VIVIENDA, Regiamento de Licencias tos de la partiga registral y el asiento en el que consta inscrita
itacion Urbana y Licencias de Edificacion Ia misma
157 y 58(15/05/2017) 4 |Deciaracion Jurada ce los profesionales que intervienen en el
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0§ N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion
Administrativa y Técnica (25/01/2017)

‘v an consideradas en esta modalidad
55 Qoras de edificacion en bienes inmuebles que

%i uyan PatnmomoCultural de la Nacion y su area
encia declarados por el Ministeno de Cultura
idosen el inventario que debe remitir &l citado
Sterio. deacuerdo a lo establecido en el ieral 1)
umeral 2 dei Arl 3 de la Ley
) Las bbras que requeran fa ejecucion de s61anos o

semisatanos. o una profundidad de excavacion mayor

a3,/ 50m y colinden con edificacicnes existentes

- ramitar dicha licencia bajo la modahdad "8”

vo digital (Autocad o Archicad)

5 1 Plano de ubicacidn y localizacion, segun formato
5 2 Panos de especializacion que correspondan y sus respec-

tivas memorias descriplivas

Notas:
a E1 Formulanc v sus anexos deben ser visadas en lodas sus
paginas y cuando carresponda firmados pot el propietario o
por & administrado y kos profesionales habiltados que inter-
vengan

b. Todos los plancs y documentos ténicos deben estar debi-
aamente sellados y firmados por los profesionales de cada
especialidad Esta documentacibn debe ser presentada
también en un archivo digttal

<. Se pondra oplar por la presentacion de un proyectc adguiri-

ool DEREGHO DE T 6 _INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
)
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 7 o F
BASE LEGAL Numero y Denominacion 1Cédigo/ | (en % UIT Afio {on 81) ; o
Ubicacién 2018) RECONSIDE|
4,150.00 i
5 [Copra del documento que acredita la deciaractoria de fabrica
o de edificacion con sus respectivos planos. en case no haya
sido expedido por la municipahidad. en su defecto, copia del
No estan consideradas en esta modalidad: C ae ad o fi de obra, o la licencia
1) Las obras de edificacion en bienes iInmuebles que de obra o de edificacitn de la construccién existente
constituyan PatnmemoCultural de la Nacion y su érea 6 |Pago por derecho de tramite 6.643 27570
EL CIUDADANO: El pago en efectivo se on Caja de la ipalidad Distrital de Sachaca g
de influencia. deciarados por el Ministerio de Cultura 7 ntacién Técnica : 03 juegos originales y en Archi-
& incluidosen el inventario que debe remitir &l ctado vo digital (Autocad o Archicad)
Ministena. deacuerdo a lo establecido en el iteral ) 7 1 Planc de ubicacion
gel numeral 2 gel Ant 3 dela Ley 7 2 Planos de Arquitectura (plantas cortes y elevaciones)
2) Las obras que requeran (a ejecucion de sotanos o en los que se diferencien ia edificacion existente de las
© una profundidad de mayor areas y elementos remodsiados v
a1 50m y colinden con edificaciones existentes
Tramitar dicha licencia bajo la modahgad "B Notas:
a El Formulano v sus anexos deoen ser visados en todas sus
paginas y cuando correspenda, fgnados por el propietaric o
por el administrado y los profesionales habilitados Gue interven-
gan
b. Todos los pianos v documentos tenicos deben estar debida-
mente sellados y firmados por los profesionales de cada espe-
cialidad Esta documentacion debe ser presentada, también
en un archivo digital
. Se pondra optar por la presentacion de un proyectc adquin-
rida en el Banco de Proyectes de la Municipaiidad
d Para dar inicio a 1a ejecucion de ia obra autorizada con la
licencia de a de obras p se
presentara el ANEXO H  hasta 02 dias hapiies antes del inicio
de la cbra
e. La icencia tene una vigencia de treinta v sers (361 meses
-|E) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes y Archive Desarrolie Urbano Desarralio Urbano
- [{Rara vivienda Unifamiliar de mas de 20 m, 1 |FUE (03 Juegos onginaies| debidamente suscri por el admi- FUE
1 empre que el i no se bajo el nistrado y por 10s profesionales responsables sefialando el ng- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
“{régimen de propiedad exclusiva y propiedad mero de recibo, fecha de pago del ramite presentar el recurso presentar el recurso
< {eomun) 2 |En caso que e solictante no sea el propietanc del predio, debe
L presentar la documentacidn que acredite que cuenla con de- 30 dias habiles para 30 dias habiles para
| Base Logal rocha & edificat resolver el recurso resolver el recursa
DS N°006-2017-VIVIENDA TUQ ge ia Ley N° 29080 3 |En caso que el administrade sea una persona juridica, presen-
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas y tar |urada del iegal que
Edificaciones Arts 10. 25 y 31 (28/02/25017) cuenta con representacian vigente, consignando datos de la
O § N°011-2017-VIVIENDA, Regiamento de Licencias partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma
de Habiitacion Urbana y Licencias de Edificacion 4 |Pago por derecha de tramite 6643 27570
At 54 1. 57 y 58 (16/052017) 5 Técnica : 03 juegos y en Archi-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en

efectivo se realizard en Caja de la Mu




ACTUALIZACION DEL TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS
DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . F 1: +
BASE LEGAL Némero y Denominacién 1 Codigo ! {en % UIT Afio =
- | Ubicacién 2018) CONSIDERACION APELACION
: 415000 .
ndo en €l Banco de Proyectos de la Municipalidad
d Para dar inicio a la ejecucion de la obra autonizada con la
licencia de edifi 8 de obras pr se
presentars el ANEXO H_ hasta 02 dias habiles antes del inicio
de ia obra
e. La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses
F) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerenta Municipal
DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes y Archivo Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
(de edificaciones menores de 3 pisos de altura, que no 1 |FUE (03 Juegos onginales|, debidamente suscrito por &l admi- FUE
guenten con semisotanas y sétanos, siempre que no nistrade y por fos profesionales responsables sefaiando el nu- 15 dias habiles para 15 gias haviles para
3 uso de explosivos) mera de recibo, fecha de pago del tramite v presentar el recurso presentar el recurso
2 |En caso que el solicitante no sea el propietanio del predic.debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con de- 30 dias habiles para 30 dias habiles para
"006-2’01 7-VIVIENDA TUO de fa Ley N° 28090 recho a edificar resolver el recurso resolver el recurso
[/ eguiacion de habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el aaministrado seadina persona juridica, presen-
[pciones Arts 10 25 y 31 (26/02/25017) tar deciaracion jurada del representante legal sefalando que
BN 011-2017.VIVIENDA Reglamento de Licencias cuenta con rep! wigente, datos de la
9 Habiitacion Urbana y Licencias de Edificacion parida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma
Art 54 1 57 y 58 (15/05/2017) 4 |Declaracidn Jurada de los profesionales que intervienen en el
DS N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion proyecio. sefalandc encontrarse habiles para el ejercicio de ia
Adrrunistrativa y Tecrica (25/01/2017) profesion
5 |Copia del documento que acredita |a declaractoria de fabrica
o de edificacion con sus respectivos planos. en caso no haya
sido expedide por la municipalidad. en su defectc copia del
Certificado de conformidad o finalizacion de obra, o Ia licencia
adas en esta de obra o de edificacion de la construccion existente
de edificacion en Dienes inmuebles aue 6 |Deciaracion Jurada del administrado. sefialando aue sobre el
#an PatnmomnoCultural de la Nacion y su drea bien no recaigan cargas y/ gravamenes En su defecto. acre-
cia, deciarados por & Ministeno de Cultura ditar la autorizacion del itular de la carga o gravamen
n el inventano que debe remitir el citada T |Pago por derecha de tramite 6643 27570
deacuerdo a lo establecido en el iteral 1)
eral 2 gei An 3 delaLey 8 |D: én Técnica:03 juegos i y en Archi-
Qpefioliciones que requieran el uso de explosvos vo digital [Autocad o Archicad)
¥ olras que no esten conprendidas segun el regia- & 1 Planc de ubicacion y localizacion. segun formato
mento vigente 8 2 Plano de planta de la edificacion a demoler
8 3 Carta de sequndad de obra. firmada por ingeniera civil
& 4 Memonia descriptiva del procese de demolicion firmada
por Ingeniero Civil
Notas:
a E! Formulano y sus anexos 0eben sef visados en 100as sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el ad y los prof les f que intenven-
gan
b. Tades los planos v documentos ténicos deben estar debida-
mente seliados y firmados por los profesionales de cada espe-
cialidad Esta documentacion debe ser presentaca lambién
en un archivo digial
¢ Para gar inicio a la gemoiicion autorizada con ia licencia
se presentara el ANEXO H, hasta 02 dias habiles antes del
inicio de la demoiicion
d. La hcencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses
EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Caja de la Distrital de . i i
G). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ygru OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Requisitos comunes y Archiva Desarrolio Urbana Desarrolio Urbane
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional 1 |FUE (03 Juegos criginales| debidamente suscrito por el admi- FUE
del Pert) Y ESTABLECIMIENTOS PENIPOTENCIARIOS nistrada y por los profesionales responsables sehalando el nu- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
} mero de recibo y fecha de pago del tramite presentar el recurso presentar el recurso
/' 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio debe
tBase Legal presentar la documentacion que acredite que cuenta con de- 30 glas nabiles para 30 dias habiles para
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o i DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
¥
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Nimero y Denominacion m i.gg;:r.;m (en s/  RECONSIDERACION APELACION
4,150.00
DS N 006-2017-VIVIENDA TUC de la Ley N° 26090 recho a edificar resolver el recursa resolver el recurse
Ley oe Regulacion de habilitaciones Urbanas y 3 |En caso que el administrado sea UNa persona Juridica. presen-
Edfficaciones Ans 10. 25 y 31 (28/02/25017) tar declaracidn jurada del representante fegal sefialando que
DS N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
ge Habillacion Urbana y Licencias de Edificacion partida regislral y el asiento en el que consta inscrita la misma
Art 54 1 57 y 58 (15/05/2017) 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
DS N’ 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion |proyecto. sefalando encontrarse habiles para el gjercicio de la
Administrativa y Tecnica (25/0172017} profesion
5 |Pago por dereche de tramite 6643 27570
fyo estan adas en esta
N & obras de edificacion en bienes inmuebles que &
P Mnsttuyan PatnmonioCultural de la Nacion y su area vo digital [Autocad o Archicad)
fluencia, declarados por el Mimisterio de Cultura 6 1 Plano ge ubicacion y localizacion, segun formato 8
ptividosen el inventano que debe remitir el citado 6 2 Memona descriptiva
steno. ceacuerdo a lo establecida en e Iteral f)
numeral 2 del An 3 delaley Notas:
s 0bras que requeran |a ejecucion de sotanos o a. Todos Ios planos v documentgs 1énicos deben estar debi-
semisolanos, o una profundidad de excavacion mayor damente sellados y firmados por los profesionales de cada
@ 1 50m y colinden con edificaciones existenles especialidad Esta documentacion debe sef presentada
Tramitar dicha hicencia bajo ia modahdad "B" tampién en un archivo digital
H). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA | Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes ¥ Acchivo Desarrolio Urbana Oesarrollo Lirana
SARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE (03 Juegos onginales), debidamente suscrito por el adm- FUE i
SOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE nistrado y por los p [ el ni- i presentar el recurso presentar el recurso
ESION PRIVADA QUE SE REALICEN mero de recibo y fecha de pago del tramite i
A LA PRESTACION DE SERVICIOS 2 |En caso que el soiicitante no sea el propietaric del predio debe 30 gias habiles para 30 dias habiles para
ICOS ESENCIALES O PARA LA presentar la documentacion que acredile que cuenta con de- resolver el recurse resolver el recurso
gc CION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA recno a edificar
by 3 [En caso que el administrado sea una persona juridica, presen-
r tar |urada dei rep e legal que
4 cuenta con r vigenie o datos ge 'a
partida registral y & asiento en el que consta inscrita la misma
Base Legal 4 |Deciaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
*.Ley de Reguiacion de Habilitaciones provecto sefialando encontrarse habiles para el elercicio de la
Urpanas y de Edificaciones Ley N® 29090 protesion
¥ micdificatorias (25 09 07) Ars 10 25y 31 5 |Pago por derscho de tramite 6643 27570
* Reglamento de Licencias de Habiltacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto 6 ntacién Técni 3 originales y en Archi-
sSupremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica vo digital {Autocad o Archicad]
1ofia (04 05 13) Ans 421 47 ¥y 50 S 1 Plana de ubicacién
- Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y 6 2 Plano penmetnco
Licencias de Edificacion. Decreto Supremo 6 3 Descripcion general del proyecto
N® 014-2015-VIVIENDA y modifica D S
008-2013-VIVIENDA Notas:
a. Todos los planos y documentos 1énicos deben estar debi-
No estan consideradas en esta modalidad damente seliados y firmados per los protesionales de cada
1) Las obras de egificacion en bienes inmugbles que ___lespeciaiidad Esta documentacion debe ser presentada,
EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de la Municipalidad Distrital de Sachaca o e =
constituyan PatiimomoCultural de la Nacion y su diea también en un archivo digital
de influencia. declarados por el Ministerto de Cultura
& inciuidosen ef inventaria que debe remitir el citado
ﬁ_n inisterio. deacuerdo a io establecido en el iiteral f)
7 dei numeral 2 dei An 3 geia Ley
S Las obras que requeran la ejecucion de sdtanos o
P 4 . ouna p e mayor
a 150m y colincen con edificacicnes existentes
Tramitar dicha licencia bajo la modalioad "B"
A) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 (Quince) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA, EDIFICA- Requisitos comunes Dias Habiles ¥ Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
CIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, 1 |FUE (03 Juegos onginales). debidamente suscrito por el admi- FUE
MULTIFAMILIAR. QUINTA O CONDOMINIOS DE nistrado y por ios profesionales responsables sefialando el nu- 15 dias habiles oara 15 dias nabiles para




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADC MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

S ) DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
¥]
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién [Codigo! | (en % UIT Ao (en S1) RECONSIDERACION APELACION
{lcacsin. 2018) :
4,150.00 4
VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mera de recibo, fecha de pago del tramite presentar ol recurse prasentar-el recurso
mayores a 5 pisos y que no superen los 3,000 m2 de 2 |En caso que ef solictante no sea el propietanio del predio
area construida) debe presentar la documentacion que acredite que cuenta 30 dias haviles para 30 dias habiles para
con derecho a edificar resoiver el recursa resolver el recurso
3 |En caso gue el administrado sea una persana juridica
presentar declaracion jurada def representante legal sefa-
lando que cuenta con representacion vigente, consignando da
Base Legal 10s de la partida registral y &l asiento en el que consta inscrita
DS N°006-2017-VIVIENDA TUQ de 1a Ley N° 26090 e ——
:LEV de Regulacion de habiltaciones Urbanas 4 |Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el
y Edificaciones Ants 10 25y 31 (28/02/25017) proyecto. sefialandc encontrarse habiles para el ejercicio de la
D'S N°011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencias profesion
de Habiinacion Urbana y Licencias de Edificacion 5 |Pago por derecho de tramile L 14304 593 60
fhn 54 2. 57y 60 (15/05/2017) 6 |Documentacion Técnica:03 juegos originales y en Archi-
DS N 002-2017-VIVIENDA Regiamento de Verificacion vo digital {Autocad o Archicad)
Adrministrativa y Técmca (25/01/2017) 6 1 Plano de ubicacion y localizacion. segun formato
6 2 Planos de arquitectura (planigs. cortes y elevaciones),
estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctr-
No estan ideradas en esta cas y otras. de ser ei caso, firmados y seliados por los pro-
1) Las obras de edificacion en bienes inmueties que fesionales responsables del proyecio y por el administrado
constituyan PatnmonioCultural de la Nacion y su area 1 las cor descriptivas
ae nfluencia, declarados por el Ministeno de Cultura, por cada especialidad
e incluidos en el inventario gue debe remitir el ctado 6 3 Plano de sostenimiento de excavaciones. de ser el caso y
Ministerio. de acuerda a lo establecide en ei literal de acuerdo a lo establecidc en ei Art 33 en la Norma
E-050 "Sueios y cimentaciones” - RNE y memona descrip-
liva que precise 1as caracteristicas Oe ia 0bra ademas de
ias edificaciones colindantes. indicando & numero de
pisos y sétanos complementando con folos
6 4 Estudio de mecanica de suelos. segun 108 casos que
establece el RNE
7 |Cenificado de tactibihdad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes a de vivienda
8 |Para proyectos multifamiliar, la poliza CAR (tado Riesgo Con-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de

| propietanc o por el solictante y 103 profesionaies gue
nicipalidad Distrital de Sachaca

tratista), segun de las caracteristicas de ia obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios matenales y personales a
terceros, de acuerdo a la Ley N* 26790

Notas:
(a) EI Formularnio v sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando correspanda, firmados por el

VS

\\ /')(‘"

interviene

(b) Todos los pianos v documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmadas por el propietario ¢ solictante

(c) La Poliza CAR se entrega el dia Gtil antenor al inicio de
ia obra y debe lener una vigencia igual o mayor & la
duracien del procesc edificatono

(d) Debe comunicarse el imicio del proceso edificatono con una
antelacion de 15 dias calendanos, en caso de no haberio
deciarado en el FUE

(e) El adnunistrado puede presentar un jueqo onginal de pianos
yfo FUE al imicio del tramite y. aprobardo el proyecto. los
otros dos juegos

(f) Para dar inicic a la ejecucién de la obra autorizada con la

iicencia de a de cbras
se presentara el ANEXO H. hasta 02 dias habiles antes gel
nicio de la obra

(g) La documentacidn Técnica es presentada en arquivo digital
2 exceprion del requisito 6 4

(h) La licencia lene una vigencia de treinta v seis (36) meses
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= DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o A
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | Codigo / {en % UIT Aflo (en 57} RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién 2018)
4,150.00 R
B). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 {Quince) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PARA LA CONSTRUCCIGON DE CERCOS Requisitos comunes Dias Habiles y Archive Desarrolio Urbano Desarrollo Urbana
(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen 1 |FUE (03 Juegos onginales), debidamente suscrito por el ad- FUE
de propiedad exclusiva y propiedad comun) ministrada y por los profesionaies responsabies. sefalando el 15 dias habiles para 15 dias habiles para
numero de recibo. fecha de pago del tramite presentar el recurso presentar el recurso
se Legal 2 |En caso que el solicitante no sea el propietanc del predio, de-
DS N°006-2017-VIVIENDA TUQ de ia Ley N° 28080 be presentar la documentacidn que acredite que cuenta con 30 dias habies para 30 dias habiles para
Ley de Reguiacion de habilitaciones Urbanas derecho a edificar resolver el recurso resolver el recurso
y Edificaciones Arts 10. 25y 31 (28/02/25017) 3 |En casc que el administrado sea una persona juridica, presen-
DS N*011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias tar declaracion jurada dei representante legal sefialando que
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion cuenta con iGN vigente, cor datos de la
Art 54 2. 57 y 80 (15/05/2017) partida regisiral y el asientc en el que consta inscrita la misma
IR S N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verficacion 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el .
A inistrativa y Técmica (25/01/2017) proyecto. sefialando encontrarse habiles para el ejercicic de a
profesion
5 |Pago por derecho de tramile 14 304 593 60
/ 6 |Documentacién Técn en Arch
Mo estan consideradas en esta modalidad | i B
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebies aue & 1 Planc de ubicacion y locahzacion, segun formato
constituyan PatnmonioCultural de la Nacion y su area 6 2 Panos de especialidades que COMMespondan y sus respec-
de nfluencia. deciarados por el Ministeno de Cultura tivas memaras gescriptivas, adjuntando la autanzacion de
& InCluidos en el inventanio que dede remitir el citado Ia Junta de propietarios. conforme al Reglamento interno o
Ministenio de acuerdo a i establecide en ei literal al Regiamento de la Ley N° 27157, segun corresponda
f) del numeral 2 del Ant 3 de la Ley Notas
a.El Formulario vy sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuanda corresponda. firmados por el propietario o
o por el solictante y los profesionales que interviene
b.Todes los planos v documentos 1écnicos deben estar sella-
dos y firmados por & profesional responsabie de los mismos y
firmados por el propietano o solicitante
c.Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias calendanos. en caso de no haberio de-
clarado en el FUE
O: El pago en efectivo se aen Cajadela Distrital de
d Para dar inicio @ la elecucion de la obra aulonzada con la
Licencia de a de obras pr se
presentara el ANEXQO H. nasta 02 dias habiles antes del inicio
de fa obra
@. La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses
€. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B OBRAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 {Quince) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
r ﬂ‘E.}.ﬂpuAmdN O REMODELACION DE UNA EDIFICA- Requisitos comunes Dias Habiles y Archive Desarrolio Urbana Desarrolia Urbano
CION EXISTENTE 1 |FUE (03 Juegos onginales) debidamente suscrito por el ad FUE
(con R de area ministrado y por los profesionales responsables sefialando el 15 gias haviles para 15 dias habiles para
techada o cambio de usc) numero de recibo. lecha de pago dei tramite presentar el recursc presentar el recurso
2 |En caso que e solicitante no sea el propietano del predio.debe
Base Legal presentar ia documentacion que acredite que cuenta con de- 30 dias habiles para 30 dias habiles para
DS N 006-2017-VIVIENDA TUO de Ia Ley N° 29090 recho a edificar resolver el recurso resolver el recurso
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 3 |En caso que el agminisirado sea una persona |uridica, presen-
dificaciones Arts 10. 25 y 31 (28/02/25017) tar jurada dei legal sefialando que
11-2017-VIVIENDA, Reglamenlo de Licencias que cuenla con representacion vigente consignando datos de
abilitacion Urbana y Licencias de Edificacion ia pamida registral y el asiento en el que consta iNscrita la mis-
2,57y 60 (15/05/2017) ma
" 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion 4 |Deciaracion Jurada de los profesionaies que intervienen en el
(nistrativa y Tecnica (25/01/2017) proyecto, sehalande encontrarse habiles para ei ejercicio de la
profesion
adas en esta § |Pago por derecho de tramite 14 304 503 60
s obras de edificacion en bienes inmuebles que
canstituyan PatrimonioCultural de la Nacion y su area 6 |Documentacién Técnica:03 juegos originales y en Archivo
de influencia. deciarados por el Mimisterio de Cultura. digital (Autocad o Archicad]
& incluidos en el inventano que debe remitit el citado 6 1 Plano de ubicacion y localizacion. segun formato
Minisierio de acuerdo a lo estabiecido en el iteral 6 2 Planos ge arquitectura (plantas. cores y elevaciones), es-
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nidmero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

1Cédigo/
Ublcacién

{en % UIT Afic
2018)

415000

ey

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

f) del numeral 2 del Art 3 de ia Ley

-~

DADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de la

9 _|En caso gue el predio este sujeto al régimen de propiedad
Distrital de

tructuras, itarias, i
y otras, de ser el caso. firmados y sellados por los profes:-
onales responsables del proyecto y por el propietario, ad-
juntando las memonias descriptivas por especiaiidad donde
se 1a de la

existente. la cual debe contar con hicencia de construccion
licencia de edificacion. deciaractona de fabrica o confor-

midad de obra y declaratonia de edificacien

6 3 Plano de soslenimiento de excavaciones. de ser el caso y
de acuerdo a o establecido en el Art 33 en la Norma E
050 "Suelos y cimentaciones” - RNE y memona descriptiva
que precise las caracteristicas de ia obra ademas de las
edificaciones colindantes. indicando &l numero de pisos y
sotanos. complementanda con fotos

6 4 Estudio de mecanica de suelos. segun los casos gue esla-
biece el RNE

Certificado de facubiidad de Sergcios para obra de amplia-

cién de vivienda i obras de rer

da unifamiliar a multifamihar o a otros fines diferentes a de

de vivien-

vivienda

Copia del documento que acredite ia declaractoria de fabrica
0 de edificacion con sus respectivos planas en caso que No
haya sido expedida por ia mumicipaiidad. en su defecic, copia
dei centificado de 1\ de obra o de o de
obra y declaratona de edificacion o Ia licencia de obra o de
edificacion de la contruccion existente

exclusiva y propiedad COMUN se adjunta copia del reglamento
inlerno e plano de independizacion correspondiente a fa
unidad inmobiliaria y la autorizacion de la junta de propietanos,
segun corresponda

Para proyectos multifamiliar, ia poliza CAR (todo Riesgo Con-
tratista) segun de ias caractersticas de la obra que se vaya &
ejecutar con cobertura por dafos matenales y perscnales a
terceros. de acuerdo a la Ley N° 26730

Notas:

a.El Formulario v sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietaric o
por & solicitante y los profesionales que interviene

b.Todos los planos y decumentos lécnicos deben estar sella-
dos y firmados pot e profesional responsable de 10s MiISMOS y
firmados por el propietaric o solictante

¢ Debe comunicarse el inicio del proceso edificatono €on an-
telacion de 15 dias calendanos. en caso de no haberio decia-
rado en el FUE

d Para dar inicio a la elecucion de la obra autonzada con i3
de obras p €s. se
presentard el ANEXO H. hasta 02 gias habiies antes del inicio

Licencia de a

de la obra
(e) La hcencia tene una wigencia 0e trenta v seis (36 meses

D'S N7006-2017-VIVIENDA TUO de Ia Ley N° 28080
Ley a¢/Reguiacion de nabiiftaciones Urbanas

¥
S

ENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B - PARA
ICION PARCIAL © DEMOLICION TOTAL
ificaciones hasta 5 pisos que cuenten con semi-
o y/o sotanos)

caciones Ans 10 25y 31 (28/02/25017)
” 011-2017-VIVIENDA Reglamenio de Licencias

~

3

Requisitos comunes

FUE (03 Juegos onginaies). debidamente suscrito por el admi-
ristrado y por los bi el nu-
mefo de recibo. fecha de page dei tramite

En caso que el solicitante no sea &l propistano del predio.debe
presentar a documentacien que acredite que cuenta con de-

recho a edificar

En casc gue el administiado sea una persona juridica, presen
tar declaracion jurada del representante legal sehalando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de ia

FUE

21

15 (Quince)
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrollo Urbano

Gerente de
Desartollo Urbanc

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habies para

presentar el recurse

30 dias nabiles para
resolver el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N® 011-2018-MDS

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
4]
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e F ;
BASE LEGAL Namero y Denominacion JCodigol | (en%UITARo | (enS) RECONSIDERACION APELACION
: Ubicacién |~ 2018)
- 4,150.00
de Habiitacion Urbana y Licencias de Edificacion parida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma
An 542 57y 60 (15/052017) 4 |Deciaracion Jurada de ios profesionales que intervienen en el
DS N 002-2017-VIVIENDA Reglamenlto de Verficacion proyectc. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Administrativa y Técnica (25/012017) profesion
5 |Pago por derecha de tramite 14 304 593 60
No estan i en esta 6 |Piano ge ubicacion y locahzacion, segun formato
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que 7 |Piano ge Planta aiferencianda las zonas v elementos de edifi-
constituyan PatrimonioCultural de la Nacian y su area cacion a demoler. asi como del perfil y alturas de los predios
de influencia. declarados por el Ministerio de Cultura colindantes. hasta una dislancia de 1 50 m de los imites de
e incluidos en el inventaria que debe remitir &l citado propiedad . para el caso de demoliciones parciales
Ministerio. de acuerdo a lo establecido en el Iiteral 8 |Memonia descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimi-
f} dei numeral 2 del Art 3 de la Ley ento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas .
de seguridad contempladas en la norma técnica G-050 -RNE y
demas normas de la matena
8 |Cana de seguridad ge obra. firmada por un ingemerc crvil
10 |En caso el predic 8 intervenir esgg sujeto al regimen de propie-
dad exclusiva y propiedad comun, se adjunia lo siguiente
a) Copia dei reglamento interng
b) Piano de independizacion correspondiente a la unidad
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la M Distrital de Sach.
inmogihana
©} Autorizacion de la junta de propietarios
11 |Para proyectos multifamiiiar la poliza CAR (todo Riesgo Con-
tratista) segun de las caraciensiicas de ia obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiaies y personales a
1erceros de acuerdo a la Ley N° 26790
Notas.
a.El Formulano v sus anexos deben ser visados en fodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propretario o
por el solicitante y los profesionales que interviena
b.Todes los pianos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o sohciante
c.Debe comunicarse el inicio del proceso edificatonio con una
anteiacion de 15 dias calendarios en casa de no haberlo de-
clarado en el FUE
d Para dar inicic a 12 elecucién de la obra autorizada con la
Licencia de edificacion. a excepcion de obras preliminares se
presentard el ANEXCO H hasta 02 dias nabiles antes del inicio
de la obra
. La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36] meses
3.1.3 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B - Requisitos comunes 05 (Cinco) Mesa de Partes. Gerente de Gerente de Gerente Municipal
CON EVALUACION PREVIA POR 1 |FUE (03 Juegos onginales), detidamente suscrito por el admi- Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbang
REVISORES URBANOS mistrado y por los pr b &l ny-
mero de recibo. fecha de pago del lramite 15 dias habiles para 15 dias haviles para
Base Legal 2 |En caso que & solictante no sea el propietaria del predio. debe presentar el recurso presentar el recurso
D S N 006-2017-VIVIENDA TUO de 1a Ley N° 29080 presentar la documentacion que acredite que cuenta con de-
de Regulacion de habilitaciones Urbanas recho a edificar 30 gias habies para 30 gias habiles para
ficaciones Ans 10. 25y 31 (28/0225017) 3 |En caso que el adminisirado sea una persona juridica. presen- resolver el recurso resolver el recurso
" 011-2017-VIVIENDA. Reglamento de Licencias tar declaracion jurada del represeniante legal sefalando que
abiiitacion Urpana y Licencias de Edificacion cuenta con representacion vigente. consignando datos de ia.
1. 57 y 59 (15/05/2017) partida registral y el asientc en el que consla inscrita la misma
N7 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion 4 |Deciaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
imsirativa y Tecnica (25/01/2017) proyecto. sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion
estan consideradas en esta modalidad: 5 |Pago por derecha de tramite €373 289 40
1) Las obras ge edificacion en bienes inmuebies que & um ion Técnica:l hi-vo
constituyan PatrimonioCultural de la Nacion y su area igit e © Archici 4 contener el sello y la
de nfluencia. deciarados por & Ministeric de Cultura, i r
e ncimdos en el Inventanc que debe remitir el citado 6 1 Plang de ubicacian y iocalizacion, segun formato
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PLAZO PARA
RESOLVER

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo) | (en% UIT ARG | (enSN)
Ubicacién 2018)

{en dias
hdbiles)

4,150.00

Ministeric de acuerdo a lo eslablecido en el iiteral € 2 Planos de arquitectura (plantas corles y elevaciones)

f) dei numeral 2 del Ant 3 ge la Ley estructuras instaiaciones sanitarias, nstalaciones eléctr-
cas y otras. de ser el caso. firmados y sellados por ios
profesicnales responsables del proyecto y por el adminis-
trado. adjunlando las correspandientes memorias descrip-
tivas por cada especialidad

€ 3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en el Art 33 en la Norma E -
050 "Suelos y cimentaciones” RNE y memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra ademas de las

es €l nimero de pisos y
s6tanos. compiementando con folos

6 4 Estudio de mecanica de suelos_segun Ios Casos que esta 5

en Cajade la p Distrital de

blece el RNE

7 |Certficado de factibiidad de Servicios para obra nueva de
o fines a de vivienda

8 |informe Técnico favarable de los revisores urbanos. debida-

mente firmados

9 |Copia gel documento que acredite la declaractona de fabrica
o de edificacion con sus respectivos plancs en caso que No
haya sido expedida por la municipalidad, en su defecto, copia
del certificado de ' de obra o de de
obra y declaratoria de edificacion o la licencia de obra o de
edificacion de la contruccion existente

10 |En casc que el predio este sujelo al régimen de propredad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del reglamento
interno. el plano de independizacion correspondiente a la
unidad inmobiliaria y la autorizacien de la junta de propietanos
segun corresponda

Para proyectos multifamihar la pohza CAR (todo Riesgo Con-
tratista), segun de las caracteristicas de Ia obra que se vaya 3
ejecutar con cobertura por dahos matenales y personales a

e (T terceros de acuerdc a la Ley N” 26790

Notas:

a.Los Revisores Urbanos geberan estar certificados por el Mi-
nistenio de Vivienda Construccion y Saneamiento

b.El Farmulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietanc o
por el salcitante y l0s profesionales que interviene

c.Todos los planos v documentas técnicos deben estar sellados
y firmados per el profesional responsabie de los mismas y fir-
mados por el propietario o solicitante

d.La Poliza CAR se entrega el dia util antenor al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a a duracion del
proceso edificatono

e.Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorno con una
antelacion de 15 dias calendanos. en caso de no haberlo oe-
clarado en el FUE

1L.E! administrado puede presentar. un juego onginal de planos
y/o FUE al mnicio gel iramite y  aprobardo el proyecto. 10s otros
dos juegos

q.Para dar inicic a la ejecucion de la obra autonizada con la

o

lhicencia de edificacion. a excepcion de obras preliminares. se
\ presentara el ANEXO H hasta 02 dias habiles antes del inicio
| de la obra

h.La documentacién Técnica es presentada en archivo digital
a excepcion del requisito 6 4

VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 (Venticinco) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal

»

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - EVALUA.-
CION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TEC- Requisitos comunes Dias Habiles y Archivo Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
NICA 1 |FUE (03 Juegos oniginales). detidamente suscriio por el ad-
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REque DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
)
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ; F I
s e - /cédige] | (en%UiTARe | (enS) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2018 i 2 c
4,150.00
A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O ministrado y por ios profesionales responsables sefialando sl 15 dias hailes para 15 dias nabiles para
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMI- numero de recibo. fecha de pago del tramite presentar el recurso presentar ol racurso
LIAR {de mas de § pisos ylo mas de 3,000 m2 de area 2 |En caso que e sclicitante no sea el propietaric del predio
'\ techadaj debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con 30 dias habiles para 30 dias habiles para
A 1)iSfr.J®) PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE derecno a edificar hoaiid ot TR A
gtV IVIENDA 3 |En caso que el administradg sea una persona juridica, presen
RA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Caja de la Municipalidad Distrital de PR
(8 on de las pi enla i D) tar declaracion jurada del representante legal sefalando que
C]tPAM EDIFICACIONES DE USO MIXTQO CON VIVIEN- cuenta con representacion vigente consignando datos de la
DA partida registral y el asiento en el que consta inscrta la misma
Pj PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
JFULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE proyecto. sefiaiando encontrarse habiies para ei ejercicio de la
BSPECTACULOS profesion v
{que individualmente o en conjunto cuenten con un ma- 5 |Pago por derecho de tramite 30113 124870
ximo de 30,000 m2 de area techada)
E) PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 8 originales y en Arc
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area digital {Autocad o Archicad] &
techada) € 1 Plano de ubicacion y localizacion. segun formate
F) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS 6 2 Planos de arquitectura (plantas. cones y elevaciones), es-
(de hasta 20.000 ocupantes) tructuras. instalaciones sanitanas instalaciones eléctricas
G) PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO y olras de ser el caso. firmados y sellados por los profe-
m% EMPLADAS EN LAS MODALIDADES A. By D $iI0nales responsables dei proyecto y por el administiado
g adjuntando las corr memaorias por
A cada especialicad
201 7-VIVIENDA TUO de ia Ley N° 29090 6 3 Plano de sostenimento de excavaciones de sef @l casoy
ulacion de habiltacicnes Urbanas de acuerdo a lo estabiecida en el At 33 en 3 Norma E 050
Yones Ars 10. 25y 31 (28/02/25017) “"Suelos y cimentaciones” - RNE y memona descriptiva que
S91J-2017-VIVIENDA. Reglamento de Licencias precise las caracter'sticas de |a obra ademas de ias eaifi-
Habfitacion Urbana y Licencias de Edificacion caciones colingantes. INgicando & NUMero de pisos y sO-
57 y 61 | 15/05/2017) tanos, complementands con fatos.
N" 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion 6 4 Estudio de mecanica de sueios. segun los casas que esta-
Adrministrativa y Tecnica (25/01/2017) blece el RNE
7 |Certificade de factibiidad de Senvicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar ¢ fines diferentes a de vivienda
8 |Cemficacion Ambiental ge |3 entidad competente
9 |Estudio de impactc Vial de la entidad competente
10 (Copia del comprobanie de pago por revisién del proyecto
11 |Plana de seguridad y evacuacion cuando se requiera la inter-
vencion de los delegados Ad Hoc dei CENEPRED
12 |Para proyectos multitamiliar ia poliza CAR (todo Riesgo Con-

tratista), segun de las caractensticas oe la obra que se vaya a
ejecutar con cotertura por dafios maleriales y personaies a
terceros de acuerdo a la Ley N° 26790

Notas:

a.El Formulano v sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda, firmados por & propietanc o
por el solicitante y los profesionales que interviene

b.Todos los planos y documentos técnicos deben estar selia-
dos y firmados por el profesional responsable de 10s mismos y
firmados por el propietario ¢ solictante

c.La Poliza CAR se enirega sf dia Gtil anterior al inicio de ia
cbra y debe lener una vigencia igual o mayor 2 la duracion del
proceso edificatorio

d.Debe comunicarse el inicio del proceso edificatone con una
antelacion de 15 dias calendanos. en caso de no haberlo de-
clarado en el FUE

e.5e podra adjuniar las copias de los planos del Anteproyecic
aprobado, de encontrarse vigente Su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate det
misma proyecic sin modificaciones. aun cuande hayan vanade

los paramelros urbanisticos y edificatonos con los que fue
Distrital de

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Caja de la
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ACTUALIZACION DEL TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N* 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

CION

DERECHO DE T

1 Codigo /

{en % UIT Afio
2018)

4,150.00

fen 8

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

aprobado

1.En caso ge proyectos de gran magnitud. los plancs podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que per-
mita su faci lectura, conjuntamente con &l plano del proyecto
integral

9.Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5} pisos hasta diez {10) pisos, previa pago
correspondiente No se requiere su participacion en edifica-
ciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la
circulacion comin llegue séio hasta el quinto piso. y el (los)
pisos) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria

h.E! adminisirado puede presentar, un juego oriqinal de planos
ylo FUE al inicic dei tramite y. aprobarde el proyecto, los olros
405 juegos

i Para dar inicio a la ejecucion de ia obra autorizada con la
Licencia de Edificacion. a excepigen de obras preliminares. se
presentara el ANEXO H, hasta 02 dias habiles antes del inicic
de la obra El costo de la Venficacion Técnica estard conside-
j. La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C- APROBA-
CION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR
A COMISION TECNICA EN OBRAS DE REMODELACION

WIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
BMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMI-
['mas de 5 pisos y/oc mas de 3,000 m2 de drea

EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
cepcion de las previstas en la Modalidad D)

C) PARA EDIFICACIONES DE USQ MIXTO CON VIVIEN-
DA

== 1D) PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES,

.Cti;TE.iﬂALES‘ CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
A\

(queting cen cuenten con un ma-
mmc?'ejg}o.ooo m2 de area techada)

E) PWFD?FICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area
teghada)

: |F) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS

(Hl hasta 20,000 ocupantes)
G) PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
(de hasta 20,000 ocupantes)
G) PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

o) Base Legal
OO S N 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 28090
P 4 Ley de Reguiacion de habiliaciones Urbanas

@ o

Reguisitos comunes

FUE (03 Juegos onginales). debidamente suscnto por el admi-
nistrado y por los profesionales responsables sefaiando el nu-
mero de recibo. fecha de page del tramite

En caso que e soliciante no sea el propietano del predio. debe
presentar ia documentacion que acredite que cuenta con de-
recho a eaificar

En caso gue el adminisirado sea una persona juridica
presentar deciaracion jurada del representante legal sefalando
vigente. consignando daltos de

que cuenta con
ia partida registral y ef asiento en el que consta nscrita ia mis-
misma
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto. sefalando enconlrarse habiles para &l ejercicio de la
profesion
Pago por derecho de framite
umentacion Técnica: 03 juegos originalies Archivo
digital {Autocad ¢ Archicad
6 1 Piano de ubicacion/esguema de localizacion segun formato
6 2 En caso se solicite Licencia de Edificacian para Remode-
{acion, Ampliacien o Puesta en Valor Histérico, debera pre-
sentarse io siguiente
a) Planos de arquitectura (plantas cortes y elevaciones) en
los cuales se dilerencie Ia edificacion exstente de la
proyectada y su respectiva memana descripliva. cons:-
derando
- Planc ge levantamiento de la edificacion existente. que
que grafique los elemenios a eliminar. ampliar yio re-
modelar
- Plang de la edificacion resultante
- Para las obras de Puesta en Valor Historico deben
graficar los elementos arquitectonicos con valar histd-
nco monumental propios de la edificacion. identifican-

FUE

30 113

124970

25 {Venticinco)
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrollo Urbana

Gerente de
Desarrallo Urbano

16 dias habiles para
presentar ei recursa

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurse

30 dias habiles para
resolver el recurso

y Edificaciones Arts 10 3 y 25 (28/02/2017) dolos claramente y diferenciando aguelics que seran
El pago en efectivo se en Caja de la Distrital de o
'S N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias objeto de on. recor o

de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion
Art 543 57 60 811y 61 3(15052017)

DS N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion

Administrativa y Técnica (25/01/2017)

de ser el caso
b} Planos de eslructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes. los elementos que se vayan a
ehminar y loselementos nuevo, detallando adecuada-
mente los empaimes
¢) Planos de instalaciones deben
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

- TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(en % UIT Afo
2019)

4,150.00

RECONSIDERACION |  APELACION

o

Y

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
ncorporal y las que se elminan, detallandc adecuada-
mente ios empiames

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas de elecinicidad y de dotacion de
agua potabie

Plano de segundad y evacuacion, cuando se requiera la inter-
vencion de ios deiegados Ad Hoc del CENEPRED
Certificacion Ambiental de la entidad competente

Estudic de impacto Viai de ia entidad competente

Copia del comprobante de pago por revisién gel proyecto
Certificado de factibilidad de Servicios

Planc de Sestenimientc de Excavaciones de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E0S0 del RNE acompa-
fado de la Memoria descriptiva que precise las caracternsiicas
de la obra y las edificaciones colindantes, indicandc el numerc
ge pisos y solanos asi como fojgs en los casos que se pre-
sente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Sueios. segun [0S casos que establece
el RNE

Para proyectos multifamiliar la poliza CAR (lodo Riesgo Con-
tratista). segun de las caracteristicas de 1a obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. de acuerdo & la Ley N° 26790

Notas:

a.E! Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuanda correspanda, firmados por el propietanc o
por el solicitante y los profesionales que interviene

b.Todos los planos v documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por & propietanc o solictante

c.La Poliza CAR se entrega el dla util anterior al inicio de fa
obra y debe lener una vigencia igual ¢ mayor a la duracion del
proceso edificatorno

d.Dede comunicarse el incio del proceso edificatono con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberla de-
clarado en el FUE

e.Se podra adjuntar ias copias de los planos del Anteproyecta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cusl tendra
efecto vinculante para el procedimientc cuando se trate del
mismo proyecto sin modificacianes. aun cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con las que fue

f.En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs podran
ser presentagos en Secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura. conjuntamente con el planc del proyec-
to integral

: El pago en efectivo se en Caja de la

Distrital de Sach.

g.Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, previc pago
correspondiente  No se requiere su participacion en edifica-
ciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la
circulacion comun lisgue s6/0 hasta &l quinto piso. y el (los)
piso(s} supenor(es) forme{n) una unidad inmobiliara

h.El adminisirado puede presentar un jueqo original de planos
yie FUE al iicio del tramile y. aprobardo el proyecto, los atros
q05 juegos

i.Para dar inicio & Ia ejecucion de [a obra autorizada con la
Licencia de E a de obras pi se

presentara el ANEXO H. hasta 02 dias habiles antes del inicia

de la obra
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REQUISITOS

 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ACION DEL oy
BASE LEGAL

Numero y Denominacién i I Cédigo | {en % UIT Ao (enSn

RECONSIDERAC
Ubleacién 2018) 1ON APELACION

4,150.00

i- La licencia tene una vigencia oe treinta y seis |36) meses

X 25 (Venticinca) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal

Desarroiio Urpano Desarrolio Urbano

H.LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C- APROBA- isi un
CION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR FUE (03 Juegos anginales), debidamente suscrio par el admi- Dias Habiles y Archive
LA COMISION TECNICA INTERVENCIONES QUE SE nistrado y por los profesionales responsabies sefalando el nu- FUE

15 dias habiles para 15 aias habies para

DESARROLLEN EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN
MMRTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE
H ON. DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE

[

mero de recibe, fecha de pago del tramite
En casc que el solicitante no sea el proprelano del predio.debe
presentar |a documentacion que acredite que cuenta con de-

presentar ei recurso

presentar el recurso

30 dias habies para 30 dias habiles para

RA recho a edificar

resolver el recurso resolver el recurso

w

En caso que el administracdo sea una persona juridica

presentar deciaracion jurada del representante legal seflalande

que cuenta con representacion vigente. consignando datos de

la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la mis- ¥

Base Legal misma

DS N 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N° 29090 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
Ley de Reguiacion de habiltaciones Urbanas proyecto. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio oe ia
y Edificaciones Ars 10 3y 25 (28/02/2017) profesion o

DS N*011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias Fago por derecho de tramite 30113 124870
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion L] ntacion Técnica: 03 ju riginal en Archiv

Al 543 57 60 611y 813 (15/05/2017) digital (Autocad o Archicad)
DS N D02-2017-VIVIENDA Regiamento de Verficacion
Administrativa y Tecnica (25/0172017)

-

w

6 1 Plano de ubicacion/esquema de localizacion segun formato
6 2 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remade-
lacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico, deberd pre-

sentarse lo siguiente
a) Planos de argquitectura (plantas. cores y elevaciones) en
los cuales se diferencie la edificacion existente de la
proyectada y su respectiva memoria descrptiva, consi-
derande
- Plano de levantamiento de la edificacion existente que
que grafique los elementos a eliminar, ampliar ylo re-
modelar
Plano de la edificacion resultante
- Para las obras de Puesta en Valor Histonco, deben
graficar los elementos arquitectonicas con valor histo-
nico monumental propios de a edificacion igentifican-
dolos claramente y diferenciando aquelios que seran
objeta de restauracién recansiruccion o conservacion
de ser el caso
b) Planos de estructura deben diferenciar los eiementos
ot los.

que se vayan a

eliminar y nueve

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se 4 en Caja de la Distrital de &

mente los empalmes
c} Planos de instalaciones deben
- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a
incorporar y las que se eliminan. getallando adecuada-
mente los emplames
- Evaluar |2 factibiidad de servicios teniendo en cuenta ia
ampliacion de cargas de electncidad y de dotacion de
agua polable
Plano de seguridad y 8vacuacion, cuando s€ requiera la inter-
vencion de los deiegados Ad Hoc del CENEPRED

o
-

f de la entidad
Estudio de impacto Vial de la enlided competente
10 |Copia del comprobante de pago por revision dei proyecto
11 |Cemficago ge tactbihgad de Servicios
12 [Plano de Sosterimiento de Excavaciones. de ser & caso y de
acuerdo a lo establecido en la Narma E050 del RNE acompa-
fhado ge la Memoria descriptiva que precise |as caractensticas
de |a obra y las edificacianes colindantes indicando el numero
de pisos y solancs asi como folos en 1os casos que se pre-
sente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
13 |Estudio de Mecanica de Suelos. segun los casos que establece
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REQUISITOS
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION
[¥]

- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y __ : F
BASE LEGAL : Nimero y Denominacién 1 Cédigo | (en % UIT Ao (enS/)
Ubicacién |~ z048)

RECONSIDERACION APELACION

- 4,150.00

el RNE

14 | Para proyectos multitamiliar. ia poliza CAR {todo Riesge Con-
tratista), segun de las caractensticas de la obra que se vaya &
ejecutar con cobertura por dahos matenales y personales a
terceros. de acuerdo a la Ley N° 26790

De tratarse de bienes inmuebles integrantes de Patrimonio
Cuftural de la Nacién o ubicados en el entorno de dichas inmu-
ebles o predios, se sohcitan requisitos adicionales comprendi-
dos en el An 30 y 31 de la Norma A 140 del RNE

@

Notas.

a.E) Formuiano v sus anexos deben ser visados en 100as sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietanc o
por el solicitante y los profesionales que interviene

b.Todos los planos v documentes lecnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismas y
firmados por el propietania o soliglante

c.La Poiiza CAR se enirega el dia Util antenior al inicic de ia
obra y debe tenel una vigencia igual o mayor a la duracion del
procesc edificatorio

d.Debe comunicarse e inicio del procesc edificatonio con una
antelacion de 15 dias calendarics, en caso de no haberio ge-
clarado en el FUE

e.Se podra adjuntar fas copias de ios pianos del Anteproyecto
aprobado. de encontrarse vigente su aprobacion. el cual tendra

efecto vinculante pars el procedimiento cuanda se trate del
misma proyecto sin modificaciones. aun cuande hayan varnado
10§ paramelios urbanisticos y eaificatorios con los que fue
aprobado

f.En caso de proyectos de gran magnitud. ios planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura conjuntamente con el plano del proyec-
10 integral

g.Se requiere ia intervencion del Delegado Ad Hoc del
FOOTAPARAELGUDADANO:Emmmnmimcﬂamhummﬂm ; e I
CENEPRED en proyectas de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. previo pago
correspondiente No se requiere su participacion en edifica-

ciones de vivienda de mas de cinco (5) prsos en las cuales la
cifculacion comun llegue soio Nasta el quINto piso. y & (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una umidad inmobiliaria

h.E! administrado puede presentar. un jueqo oriqinal de planos
ylo FUE al inicio del tramie y. aprobarde el proyecto. 10s olros
dos juegos.

i.Para dar inicio a la elecucion de la obra autonzada con la
Licencia de E .3 6n de obras se
presentara el ANEXO H. hasta 02 dias habiles antes del inicio
de la obra El coslo de la Verificacion Técnica estara conside-

i- La hcencia tene una vigencia de treinta v seis (36] meses

M~ N

1 ICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C-APROBA- Requisitos comunes X 25 (Venticinco) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR FUE {03 Juegos onginaies) debidamente suscrito par ef admi- Dias Habiles y Archivo Desarrclio Urbano Desarralio Urbano
ISION TECNICA - PARA DEMOLICIONES TOTALES nistrago y por los prof " A G FUE
DIFICACIONES mero de reciba. fecha de pago del tramite 15 dias habiles para 15 dias habiles para
5 o mas pisos del altura o aquellas que requieran el En caso que el solictante no sea el propietario del predio, debe presentar el recurso presentar el recurso
uso de explosivos) presentar la documentacion que acredile que cuenta con de-
recho a edificar 30 dias nabiles para 30 dias habiles para
En caso que el administrado sea una persona juridica. presen- resolver el recurso resolver el recurse
que

~

[

Base Legal

DS N° 006-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N® 29090 tar jurada del rep e legal
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas cuenta con reps vigente g datos de ia

y Edificaciones Arts 10 3y 25 (28/02/2017) partida registral y ef asiento en el que consta inscrita la misma

DS N'011-2017-VIVIENDA, Regiamento de Licencias 4 |D Jurada de los que intervienen en el

de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion proyecto. sefialanda encontrarse habiles para el gjercicio de la

28
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

~ REQUISITOS

) DE TRAMITACION

PLAZO PARA

i Cédigo /
Ubicacién

{en % UIT Afo

4,150.00

{en 84)

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |  APELACION

Art 54 3 57 y 614 (15/0572017)
DS N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verficacion
Agministrativa y Técnica (25/01/2017)

JURIpicA
AR A
1

A ELCIUDADANG: El pago en fectiva s i

@ o

profesien

Pago por derecho de tramite
umentacién Técnica: 03 juegos originales y en Archivo

digital i

€ 1 Plano de ubicacion y localizacion. segun formato

6 2 Planos de plantas a escala 1/75. dimensionades adecuada-
menle en el que se delineara las zonas de la fabnca o
edificacion a demoier, asi como del perfil y altura de los
inmuebies colindantes a |as zonas de la fabrica o edifica-
c16n @ demoler, hasta una distancia de 1 50 m de los limi-
tes de propiedad

6 3 Plano ge ceframiento del predic

Memonia descriptiva de ios trabajos a realizer y del proceds-

miento de demalicién a utilzar, donde se consideren las med:-

das de segundad contempladas en la Norma Técnica G 050 del

RNE y demas normas de ia matera

En caso

lo siguiente.

a) Autorizaciones de las autoridades competentes

uso ivos 4 presentar ademas

SUCAMEC, Comande Conjunto de las Fuerzas Armacas y
CENEPRED, segun corresponda

b) Copia del carge del documento dINgido a 10 propietancs y/e
y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a I3 obra
comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las.
detonaciones

Para proyectos multifamibiar_ la pohiza CAR (todo Riesgo Con-

30113

124970

tratista, s%[m de las caraclensticas de |a obra que se vayaa
de

Caja de

ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales &
terceros de acuerdo a 1a Ley N* 26790

Notas

a El Formuiano v sus anexos deben sef visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietanc o
por el sohict
b.Todos los planos v documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por @l profesional responsabie de los mismos y

nte y los profesianales que interviene

firmados por el propietarc o salictante

c.La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al micia de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion dei
proceso edificatanc

d.Debe comunicarse &l inicic del proceso edificatono con una
antelacion de 15 dias calendarios. en caso de no haberio de-
clarado en el FUE

e.Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos previo page
correspondiente No se requiere su participacion en edifica-
ciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en 1as cuales ia
circulacion comun llegue saic hasta el quinio piso, y el (los)
piso(s) superior(es) forme(n) una umidad inmobiliana

f.El administrado puede presentar, un juego onainal de planos
/o FUE al inicio del tramite y. aprobardo el proyecto los otros
dos juegos

q.Para dar inicio a la elecucion de |a obra autorizada con la
Licencia de Eaificacion. a excepcion de obras preliminares se
presentard el ANEXO H  hasta 02 dias habiles antes dei inicio
de la cbra

h. La licencia lene una vigencia de treinta v seis (36) meses

315

A. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C y D-CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE (03 Juegos ofiginales). debidarmente suscrlo por el ad-

29

15 (Quince)
Dias Habiles

Mesa de Partes
¥ Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarroiie Urbano

Gerente Municipal
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i Ll INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION
W}

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y P
BASE LECM. Nimero y Denominacion : icédigol | (en% U AR | (enSN
Ubicacion

RECONSIDERACION APELACION

4,150.00

Base Legal ministrada y por los profesionales responsables sefalando el 15 dias habiles para 15 dias habiles para

DS N 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 26080 nimero de recibo. fecha de pago del tramite presentar el recurso Dresantat el racurso
Ley de Reguiacion de habilitaciones Urbanas

~

En caso que el solicitante no sea el propietano del predio

y Edificaciones Arts 10 3y 25 (28/022017) debe-presentar o documeniackn:que acradite: que:cusnta: con 30 dias habiles para 30 dias habiles para

DS N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias derecho a edificar resolver el recurso resolver el recurso

de Habiitacion Urbana y Licencias de Edificacion En caso que el administrado sea una persona juridica, presen-
At 54 3,57 y 61 4 (15/05/2017) tar declaracion jurada del representante legal sefalando que

w

D'S N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion cuenta con representacion vigente, consignando dalos de ia
Agmimistrativa y Técrica (25/01/2017) paraa regisital y el asiento en el que consla Inscrita la misma
Declaracion Jurada de ios profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
| profesian

Pago por derecho de tramite - 20328 84360

»

w

6 |Ds Técnica:03 juegos originales y en Archivo
1 (A i 4 il

firma de los correspondientes ge los Revisores Urbanos
6 1 Piang de ubicacion y localizacian. segun formato

6 2 Pianos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) es-

tructuras,_instalaciones sanitanas_instalaciones eléctricas
d Distrital de Sachaca

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se a en Caja de la Munis

y otras. de ser el caso. firmados y seilados por los profe-
sicnales responsables del proyecto y por &l administrade
adjuntande las correspendientes memorias descriplivas por
cada especialicad
6 3 Plano de sostenimiente de excavaciones, de sef el caso y
de acusrdo a lo establecido en el Al 33 en la Norma E 050
“Suelos y cimentaciones” - RNE y memoria descripliva que
precise las caracterislicas de la obra ademas de las edifi-
caciones colindantes indicando el numero de prsos y s6-
tanos. complementando con folos
6 4 Estudio de mecanica de suelos. segun los casos que esta-
blece el RNE
Ceruficago de factibiidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes & de vivienda

~

®

Certificacion Ambrental de ia entidad

Estudio de impacto Vial de Ia entidad competente

10 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto

11 |Planc de segunidad y evacuacion, cuanda se requiera fa inter-
vencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

12 |informe Técnico faverabie de Ios rewisores urbanos, debida-
mente firmados

13 |Para proyectos multitamiliar. la poliza CAR (todo Riesgo Con-
Iratista), segun de las caractersticas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. de acuerdo a la Ley N* 26790

Notas

a. Los Revisores Urbanos deberan estar cerlificados por el
Ministerio de Vivienda Construction y Saneamiento

b.E| Formulano y sus anexos deben ser visados en (odas sus

paginas y cuando corresponda firmados por el propietario o
por ei solicitante y los profesionaies que interviene

©.Todos los planos v documentos Téenicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de ios mismos y

OFAYs >

firmadcs por el propietano o sclicitante

d.La Poliza CAR se enirega el dia util antenor ai micio de la
cbra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificatono

|- e.Debe comunicarse el inicio del proceso edificatono con una
antelacion de 15 dias calendarics, en caso de no haberio de-
clarado en el FUE Los mismo firmados por el propietaro o

solicitante




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

1 Codigo /
Ubicacién

{en % UIT Afio
2018)

4,150.00

{en S/

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

1.Se requiere Ia intervencion dei Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5] pisos hasta diez {10] pisos. previc paga
correspondiente No se requiere su participacion en edifica-
ciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la
circulacion comun llege sdlo hasta el quinto piso. y el (los)
pisols) superior{es) lorme{n) una unidad Inmobiliaria

7.l administrado puede presentar. un juego onginal de planos
y/o FUE al imicio del tramite y. aprobado el proyecto. 10 otros
dos juegos

h Para dar inicic & la ejecucion de ia obra aulonzads con la

licencia de edifi a de obras p se

presentard el ANEXO H_hasta 02 dias habiles antes del inicio

EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Cajade laM

de

de ia obra
i. La hcencia lene una vigencia de reinta y seis (36) meses
&

B. LICENCIA DE DEMOLICION MODALIDAD C y D-CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS 1

Base Legal
DS N 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 25090 2
gy de Reguiacion de habilitacianes Urbanas

(caciones Arts 10 3y 25 (28/02/2017)
Aﬂ 11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 3

Bo\itacion Urbana y Licencias de Edificacion
AR 57y 614 (1505/2017)

o] §102-2017-VIVIENDA Reglamenta de Venficacion

tva y Tecnica (25012017 4
-ﬂ:/u

L

=

.Ndsm- consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles gue consti- 6
tuyan PatnmomoCullural de la Nacion y su area de infly-
encia. deciarados por el Ministero de Cultura e incluidos
en el inventano que debe remitir el citado Ministerio de
acuerdo a io establecido en el Iteral f) del numeral 2 del
An 3 delaley

T —/\(—.JVHOVS 20

FUE (03 Juegos onginales). debidamente suscrito por el adm-
mstrado y por los profesionales responsabies sefalando el nu-
mero de recibo. fecha de pago del tramite

En caso que &l solicitante no sea el propietanc del predio debe
presentar ia documentacion que acredile que cuenla con dere-
cho a edificar

En caso que & a0Ministrado sea una persona juridica, presen-
1ar declaracion jurada el representante legal sefialandc que
datos de la

cuenta con vigente. consig:

partida regisiral y el asiento en el que consta nscrita la misma

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el

proyecto. sehalando encontrarse habiles para el ejercicio de la

profesion

Pago por derecho de tramite

Documentacién Técnica;03 juegos originales y en Archivo

ut o Archi debera contener el sello

i s respondientes de los Revisores Urbanos

6 1 Plano de ubicacion y localizacion. segun formato

6 2 Planos de plantas a escala 175 dimensionados adecuada-
mente en el que se delineara las zonas de la fabnca o de
edificacion a demoler asi como del perfil y altura de los
inmuebles colindantes a las zonas de (a fabrica o edifica-
cion a demoler hasta una distancia de 1 50 m de ios limi-
1es de propiedad

6 3 Plano de cerramiento del predio

Memaoria descriptiva de los lrabajos a realizar y del procedim-

ento de demolicién a uliizar donde se consideren las medidas

de segundad contempladas en la Norma Técnica G 050 dei

RNE y demas normas de la matena

En caso de uso de se deberd ademas

|1o siguiente.

3) Autorizaciones de las auloridades compelentes
SUCAMEC Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y
CENEPRED. segun cofresponda
b} Copia del cargo del documento dingido a los propietaras
y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a a obra
comunicandoles ias fechas y horas en que se efectuaran las
las detonaciones
Infarme Técnico favorabie de los revisores urbanos. debida-
mente firmados
Para proyectos multifamiliar la poliza CAR (todo Riesgo Con-
tratista), segun de las caractensticas de la obra que se vaya a
ejecutar con coberlura por dafos mateniales y personales a
terceros, de acuerdo a la Ley N° 26750

20328

31

843 60

15 (Quince)
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrollo Urbano

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente Municipal

15 dias habiles para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso
30 dias hatiles para 30 dias habiles para

resolver el recurso resolver el recursg
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"CALIFICACION :
REQUISITOS = R : : i i ok
(] © Evaluacién Previa  AUTORIDAD
NOMINACION E PETENTE
i > g Nimero y Denominacién Tciige! | memuram | ener ] e S souR
= Ubloagidia 2018) misico = ; RECONSIDERACION APELACION
4,150.00 o
Notas.
a. Los Revisares Urbanas deberan estar certficados por el
Ministerio de Vivienda Construccion y Saneamiento
b.El Formulano v sus anexos deben ser visados en todas sus
] aginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Cajade la de Sach. 5
por &l solictante y los profesionales que interviene
c.Todos los pianos y documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmades por el profesional responsable de los mismas y
firmados por el propietano o soiicitante
d.La Poliza CAR se entrega el dia Ut anterior al inicio ge la
obra y debe tener una vigencia igual © mayor a la duracion del %
proceso edificatono
e.Debe comunicarse el iNicio del procese edificatonc con una
antelacion de 15 dias calendarios en caso de no haberio de-
clarade en el FUE Los mismo fignados por el propietarno o
solicitante
{.Se requiere ia intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. previo pago
correspondiente No se requiere su participacion en edifica-
ciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la
circulacion comun flege solo hasta el quinto pisc. y el (los)
pisofs) supenories] forme(n) una unidad iInmobiliana
9.El agministrada puede presentar un juego onginal de planos
yia FUE al imicio del tramite y aprobado el proyecto los otros
dos juegos
h.Para dar inicio @ ia ejecucion de |2 obra autorizada con la
licencia de edificacion. a excepcion de obras prelwminares se
presentara el ANEXO H nasta 02 dias habiles antes del imicio
de a obra
i. La licencia tene una vigencia de treinta v sers (36] meses
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - APROBA- Regui: mu; X 25 (Venticinco) Mesa de Partes Gerente de Gerenle de Gerente Municipal
CION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR 1 |FUE (03 Juegos anginales) debidamente suscrilo por el admi- Dias Habiles ¥y Archivo Desarrolic Urbano Desarrollo Urbanc
LA COMISION TECNICA EN OBRAS DE REMODELACION nistrago y por 10s profesionaies responsables sefalando el nu
AMPLIACION PARA mero de recibo fecha de pago del tramite 15 dias habiles para 15 dias habiles para
B} 2 |En casc que el solicitante no sea el propietanc del predio, debe presentar el recurso presentar el recurso
AJPARA EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA presentar |a documentacion que acredite que cuenta con de-
B)PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES recho a edificar 30 dias habiss para, | 30 dlas habiles pafa
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS 3 |En caso que el agministrado sea una persona juridica resalver el recurso resolver el recurso
i "D‘E ESPECTACULOS, (que individualmente o en con- presentar juraga del rep legal sef
- junto cuenten con mas de 30,000m2 de irea techada) que cuenta con repr vigente. g datas de
C).PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS (que cuenten ia partida registral y el asienio en el que consta inscrita la mis-
con mas de 15,000 m2 de drea techada). misma
D) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS. 4 |Deciaracian Jurada oe los profesionales que intervienen en el
(de mas de 20,000 ocupantes). proyecto. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
E) PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, profesion
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE 5 |Pago por derecha de tramite 43010 1heteu
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE & |Documentacion Técnica: 03 juegos originales y en Archivo
TRANSPORTE digitai {Autocad o Archicad,
6 1 Plano de ubicacion/esquema de localizacion segun farmato
Base Legal 6 2 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remode-
DS N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29080 lacion Ampliacibn o Puesta en Vaior Histérico debera pre-
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas sentarse io siguiente
y Eaficaciones Ans 10 3y 25 (28/02/2017) a) Planos de arquitectura (plantas. cones y elevaciones) en
DS N° 011-2017-VIVIENDA Regiamento de Licencias los cuales se diferencie la eaificacion existente de la
de Habilacion Urbana y Licencias de Edificacion proy ¥ su resp memoria cansi-
Art 54 3 57 60, 61 1y 61.3(15/0572017) derando
DS N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion - Plano de levantamiento de la edificacion existente, que

Distrital de

en Caja de la

32
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION
n
Namero y Denominacién 1 Codigo I (en % UIT Afio (enSH
Ubleacién 2018)
4,150.00

RESOLVER |

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |  APELACION

Administrativa y Técnica (25/01/2017)

que grafique los elementos a eliminar. ampliar y/o re-
madelar
- Plano de a edificacion resultante
- Para ias obras de Puesla en Valor Histonco, deben
graficar los elementos arquitectonicas con valor nisto-
nco menumental propios de ia edificacien. identifican-
dalos claramente y diferenciande aguellos que seran
objeta de restauracion, reconsiTuccién o conservacion
de ser el caso
b Planos de estructura deten diferenciar los elementos
estructurales existentes. los elementos que se vayan a
eliminar y loselementos nuevo detallando adecuada-
mente los empaimes.
¢} Plangs de instalaciones deben

- Di ¢l las que s van a
Incorporar y las que se eliminan, detallando adecuada-
mente los emplames

- Evaluar la factibilidad de servicios temenda en cuenta la
ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable

Plang de segunidad y evacuacion. cuandc se requiera |a inter-

vencion de los delegadas Ad Hoc del CENEPRED

Certificacion Ambiental de la entidad competente

Estudio de impaclo Vial de 12 entidad competente

Copia Oel comprobante de pago por revision del proyecto

Cerficaco de factibiidad de Servicios

Plano ge Sostenimientc de Excavaciones. de ser el caso y de

acuerde a lo eslablecido en fa Norma E0S0 dei RNE, acompa-

fiado de la Memona descripliva que precise 1as caracternstcas
de ia obra y las edificaciones colindantes. indicando el numero
de pisos y sélanos. asl como folos en los casos que se pre-
sente el Plano de Sostenimiento ge Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelas. segun los casos que establece

el RNE

Para proyectos muftifamitiar 1a poliza CAR (todo Riesgo Con-

tratista). segun de las caracteristicas de la obra que se vaya a

ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a

tercercs. de acuerdo a la Ley N° 26790

Notas:

a.El Formulario v sus anexos deden ser visados en 100as sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietanc o
por el solicitante y los profesionales que interviene

b.Tados los planos y documentos lécnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de 10s MISMos y
firmados por el propietaric o solictante

c.la Poiza CAR se enirega el dia util antenor al inicio de la
obra y debe tener una vigencia 1qual ¢ Mayor 3 fa duracion el
proceso edificatono

d Debe comunicarse 8 inicio del proceso edificatono con una
antelacion ce 15%ias calendanos. en caso de no haberio de-
clarado en el FUE

e.Se podra adjuntar ias copias de I0s planos dei Anteproyecto
|aprobado. de encontrarse vigente su aprobacien. el cual tendra

efecto vinculante para el procedimiento cuando se trale del
Distrital de

mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan vanado
los parametras urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado

I.En caso de proyectos de gran magnitud. los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura. conjuntamente con el planc del proyec:

to integral
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DERECHO DE TRAMITACION - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
r
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
N - Loven! | manUTAR | (S RECONSIDERACION APELACION
® Ubicacién 2018)
4,150.00
g.Se requiere Ia intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proy de es de uso i
y de cince (5) piscs hasta diez (10) pisos, previo pago
correspondiente No se requiere su participacion en edifica-
ciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales ia
circulacion coman liegue soio hasta el quinio piso y el (ios)
pisois) supenor(es) forme{n| una unidad nmobikiaria
h.El agministrado puede presentar. un jueqo original ge pianos
yio'FUE al inicio del tramite y. aprobardo el proyecto. los otros
dos juegos
i.Para dar mcio a la elecucion de la obra aulorizada con la
Licencia de Edificacion, a excepcion de obras preliminares, se
presentara el ANEXO H. hasta 02 dias habiles antes del inicio <
de la obra
ODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACIONES EN 1 |Solicitud X 15 (Quince) Mesa de Partes Gerente ce Gerente de Gerente Municipal
LAS MODALIDADES "B" "C" ¥ "D" COMISION TECNICA 2 |Documentacidn técnica exigida para las modalidades B C y D Dias Habiles y Archivo Desarrolic Urbano Desarrolio Urbana
(antes de emitida la licencia de edificacion) que sean materia de la modificagion propuesta Mod "B"
3 |Copia de los comprobantes de pago por derechc de revision 25 (Veinticinco) 15 dias nabiles para 15 dias habiles para
Base Legal Comusion Técnica Dias Habiles presentar el recurso presentar el recurso
D S N°006-2017-VIVIENDA TUQ de ia Ley N° 29090 4 |Pago por derecha de tramite Mod "C" Y "D"
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas - Modahdad "B" 0000 200 00 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y Eaificaciones At N°27 A (28/02/2017) - Modalidaa “C 0000 627 90 resolver el recurse resolver el recurso
NS N°011-2017-VIVIENDA Reglamento ge Licencias - Modahdad ‘D" 0000 1,366 30
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion
Art B8 1 (15/052017)
ACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |FUE debicamente suscrito Mesa de Partes. Gerente de Gerente de Gerente Municipal
JODALIDAD A 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para |a ¥ Archive Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
caciones sustanciales) Modalidad A y de acuerde a la modificacidn propuesta
3 |Pago por derecno de tramite 3248 134 8O 15 dlas habiles para 15 gias habiles para
Base Legal presentar el recurso presentar el recurso
DS N*006-2017-VIVIENDA TUO de 1a Ley N° 29090
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y Edificaciones At N"27 A (28/022017) resolver el recurso resolver el recurso
O S N*011.2017-VIVIENDA. Reglamento de Licencias
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion
Art 68 2 5 (15/05/2017)
=314 |[MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |FUE debisamente suscriio X 15 dias Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
EN LA MODALIDAD B 2 |Documentacién técnica necesana exigida para la ¥ Archivo Desarrotic Urbano Desarrolio Urbanc
{modificaciones sustanciales) Modalidad 8 y de acuerdo a la modificacton propuesta
xe ) 3 |F de Servicios de ponder 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Bi\q Legal 4 |Pago por derecho de tramite 6858 284 60 presentar el recurso presentar el recurso
|0 875 006-2017-VIVIENDA TUO de ta Ley N° 29080
" |Léyak'Reguiacion de habinaciones Urbanas 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Iy Edificaciones At N°27 A (28/02/2017) resolver el recurso resolver el recurso
DS N°011-2017-VIVIENDA Regiamento de Licencias
de Habitacion Urbana y Licencias de Edificacion
Art B8 2 6({15/05/2017)
NOTA PARA EL CIUDADANO: EI pago en efectivo se 4 en Caja de la Distrital de i f o 2
3.1.10 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |FUE. detidamente suscrita X 25 dias Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
f=—_|EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2 |Copia oe los comprobantes de pago por derecho de revision - y Archivo Desarroilo Urbano Desarralio Urbano
STRH:q KCNICA Comision Técnica
ificaciones sustanciales) 3 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean 15 gias habiles para 15 dias habiles para
materia de la modificacion propuesta presentar el recurso preseniar el recurso
al 4 |Pianos del proyecto modificado por tnphcado
006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 5 |Factibilidad ge Servicios de corresponder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
gg:‘lf Regulacion de habiitaciones Urbanas. 6 |Pago por derecho de tramite 28036 1,163 50 resolver el recurso resolver el recurso
IDICA icaciones Art N°27 A (28/02/2017)
U“,p. © 011-2017-VIVIENDA Reglamentc de Licencias
de Haéphlac:en Urbana y Licencias de Edificacion
An B2 7 (15/05/2017)
3111 TPRE -DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexc C del FUE - Pre Declaratona de Edificacion debida- X 5 dias Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

DERECHO DE TRAMITACION

)

{en % UIT Afio
2018)

4,150.00

{en 8

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal

DS N°006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N° 29080
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas

y Edificaciones (28/02/2017)

DS N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
ge Habiltacién Urbana y Licencias ge Edificacion

70 2 (15/05/2017)

mente suscrilo y por tnplicado

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. se
debera presentar la documenltacion que acredile que cuenta
con derecho a edificar

En caso que & administrado sea una persona Juridica. decla-
racion Jurada del representante legal, sehalando que cuenta
con 10n vigente. aatos de la parida
registral y el asiento en &l que consta inscrita la misma

Copia de los planos de ubicacion y localizacién y de a espe-
cialidad de arquilectura de la licencia respectiva por tnplicado
Pago por derecho de tramite

- Modalidad "A”
- Modalidad "8"
- Modalidad "C

- Modalidad "D

Nota:

El Formulario y sus anexos debegeser visados en iodas sus

paginas y cuando corresponda. firmados por el propietano o
por el sohcitante y 0s profesionales que interviene

2 441
. 345
6024
17513

101 30
143 20
250 00
726 BO

y Archivo

Desarrollo Urbanc

Desarroilo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recursa

30 gias habies para
resolver el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 gias habiles para
resciver el recursa

3.112 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFI-

(para todas |

Modalidades: B, Cy D)

Base Legal
S N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 26060
Ley de Regulacion ge habitaciones Urbanas
- y Edificaciones An 28 (28/02/2017)
S N°011-2017-VIVIENDA. Regiamento de Licencias
de Habitacion Urbana y Licencias de Edificacion
An 71 (15/05/2017)

o

FUE debidamente sellado con /a recepcion y numero de expe-
diente asignado. consignando fecha. numerc de reciba y mon-
to cancelado por derecho de tramite

En caso que el solictante no sea el propietano del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere-
cho @ edificar

En caso que el administrado sea una persona juridica, presen-
1ar declaracidn jurada del representante legal sefalando que
cuenta con vigente. g datos de la
partida regisiral y el asienio en el que consta inscrta la misma

Deciaracion jurada firmada por ei profesional responsable de
obra @ ef profesional en arquitectura 6 ingenieria designado
por & como profs de obra

manifestando que la edificacion & nivel de casco no habitable
sea realizade conforme a los plancs aprobadas a la licencia
Declaracion jurada de nabiigad del profesionai responsabie o
constatador de ia obra

Memoria descriptiva (Declaracion Jurada) de las obras ejecu-
tadas a nivei de casco no habilable con registre folografice y
de las obras pendientes de ejecucidn de acuerde al proyecto
aprobado. debidamente suscrita por el agministrado y profe-

10 (Diez)
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbana

Gerente de
Desarrolic Urbano

15 dias habiles para
presentar e recurso

30 gias nabiles para

resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurse

icipalidad Distrital de Sacha

GEREWN(
ASES(

JURI

20

VRIS ~

sional respensable

Pago por derecho de tramite
- Modalidad "B

- Modalidad "C" y "D"

Notas:

a.El Formulana y sus anexos deben ser visados en fodas sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietano o
por el solictante y l0s profesionales que interviene

b.Todos los requisitos ienen la condicion de Declaracion Jura-
da de las personas que o suscriben por tantc el funcionaric
Municipal que lo recibe soio se hmita a verificar en el Acte de
presentacion. que ios documentos comcidan con ko solicitado

10 945
22918

454 20
95110

4.950

! 13 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFI-
CACIGN ANTICIPADA CON MODIFICACIONES NO SUS-
\ TANGIALES

~ (para todas las Modalidades B, Cy D}

Base Legal

~

FUE. debidamente sellada con la recepcion y numero de expe-
diente asignado. consignando fecha. numero de recibo y mon-
to cancelado por derecho de tramite

£n caso que el sohictante no sea el propietanc del predio.debe

|presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere-

cho a edificar

35

10 (Dvez)
Dias Habiles

Mesa de Partes
¥ Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarrolic Urbanc

15 dias habiles para
presentar el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para
presentar el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

DERECHO DE TRAMITACION
=)

1 Codigo /
Ubicacion

{en % UIT Ao
2018)

4,150.00

onsn

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

N Bt

DS N*006-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N° 29090
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas
y Edificaciones Art 28 (28/02/2017)
DS N 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencias
de Habiinacion Urbana y Licencias de Edificacion
An T1(15/08/2017)

~

En caso gue el administrado sea una persona juridica. presen-
tar geclaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente. consignando datos de la
partida registral y el asienic en el que consta inscrita la misma
Declaracion jurada. firmada por el profesional responsable de
obra © el profesional en arquitectura & ingenieria designado
por el coma de obra
manifestando que la edificacion a nivel de casco no habitable
sea realizado conforme a ios planos aprobados a la licencia
Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o

constatador de la obra

Memoria descriptiva (Declaracion Jurada), de las obras ejecu-
tagas a nivel de casco no habtable con registro fotografico y
de fas obras pendientes de gjecucion de acuerdo al proyectc
aprobado. debidamente suscrita por el administrada y profe-
sional responsable

Piano de replantec Planos de ulycacion y de Arquitectura
(plantas Cortes y Elevaciones) asi como ios plangs de las

es que se vean i enla 0N y

que no se hayan ejeculado. can las mismas edificaciones de
los planos def proyecto aprobado. detidamente suscritos y
Que se encuentren acreditadas en el Cuaderno de obra pof el
respansable de obra

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, co-
rrespandiente a la especialidac de Arguilectura y otras estable-
cidas en el requisita N® 7 de haberse efectuado modifica-
ciones ng sustanciales al proyecto

Pago por derecho de tramite

- Modalidad "B’

- Modalidad "C* y 0"

Notas:
a.El Formulano y sus anexos deben ser visados en 10das sus
sus paginas y cuando corresponda. firmados por el propietano

11523
23012

478 20
955 00

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para

resolver el recurso

Distrital de Sachaca

on Caja de la

o por el y los profe les que

b.Los plancs sen verificados por la Municipalidad o Comisian
tecnica

c.Todos los requisitos tienen ia condicion de Deciaracion Jura-
da de las personas gue lo suscriben. por tanto el funcionanc
Municipal que lo recibe. solo se imia a venficar en el acta de

presentacion. que los documentos caincidan con io sohcitado

GEREN
| ASESORIA
JURI

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION
TERMINADA
(para todas las Modalidades: B, C y D)

Base Legal

Pa\ DS N 006-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N 26050
o Ley de Reguiacion de habilitaciones Urbanas

2 y Edificaciones Art 28 (28/02/2017)

X DS N 011-2017-VIVIENDA, Reglamenio de Licencias

4 4 de Habilitacion Urbana y Licencias de Eaificacion
P Ant 72 (15/05/2017)

(5]

-

@

FUE gepidamente sellado con la recepcian y numero de expe-
ciente asignado

Declaracion Jurada. consignando el Numerg de [a Partida Re-
gistral y el Asiento donde se encuentre inscrita la Declaratona
de edificacion resultado de la conformidad de cbra y declara-
tona de Edificacién anticipada

En caso que e titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicic &l procedimiento de edificacion debe
presentar documentacion que acredile que cuente con dere-
cho a edificar. segun corresponda

En caso de quien sohcita la Declaracion mumicipai de edifica-
cion terminada no sea el propietario del predio o titular del
derecho a edificar debera acredilarse la representacion del
ttular (Carta Poder Simple)

En los casos de personas Juridicas. Declaracion jurada del
representante legal. sefialando que cuenta con representacion
vigenle consignando dalos de la pamida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

36

10 (Drez)
Dias Habiles

Mesa de Partes
¥ Archiva

Gerente de
Desarrollo Urbano

Gerente de

Desarrolio Urbano

15 dias habies para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

Gerente Municipal

15 gias habiles para

presentar el recurso

30 dias habiles para

resaiver el recurso
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mmnznemmnem

DERECHO DE TRAMITACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formul
BASE LEGAL Numero y Denominacién Cédigo! | (en % UIT Ao (en 8
Ubicacién 2018)

- RECONSIDERACION APELACION

4,150.00

6 |Declaracien jurada firmada par el profesional responsabie de
1a obra, manifestando que las obras pendientes de gjecucion

se han realizado conforme a los planos aprobados en el pro-

cedimientas de conformidad de obra y deciaratoria de edifica-
cion anticipada

6 |Pago por derecho de tramite

- Modalidad "B” 9 487 39370
- Modalidad “C* y "D" 21923 909 80

Notas:

Ei Formulano y sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietanc o
por el solicitante y los profesicnales que interviene

X 05 (Cinco) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
Dias Habiles ¥ Archivo Desarralio Urbano Desarrollo Urbano

CONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA FUE - Conf de Obra y dge de Edifi de-
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Didamente suscrito y por Inplicado
(para todas las Modalidades A, B, C y D)

"~

En caso que ef salictante no sea el propietara del predio. debe
15 glas nabiles para 15 dias habiles para

presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere-
presentar el recurso presentar el recurso

Base Legal cho a edificar

D S N*006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 20090 En caso que & administrado sea una persona juridica, presen-
Ley ge Regulacion de habiltacienes Urbanas tar declaracion jurada del representante legal sefalando que
Eaificaciones Art 28 (28/02/2017) cuenta con 1 wigente gnando datos de la
N"011-2017-VIVIENDA. Reglamento de Licencias partida registral y el asienlo en el que consta inscrita la misma
itacion Urbana y Licencias de Edificacion Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados
(15/05/2017) |correspondiente a la Licencia de Edificacion por tnplicado

-

30 ¢ias habiles para 30 aias nabiles para
resalver el recurso resolver el recurso

-

CIUDADANO: El pago en efectivo se den Cajade la Distrital de Sach .

@

Declaracion jurada. firmada por el profesional responsable de
obra 6 el profesional en arquitectura 6 ingenieria designado
por el administrago como profesional contatador de obra ma-
nifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
aprobados de |a licencia de edificacion

Documento gue registre la fecha de ejecucion de la cbra En
caso &l agminisirado no cuente con este documento. puede
presentar una deciaracion Jurada en la que indique dicha

) R fecha

~

Pago por derecho de tramite
S ; Modaiidad "A” 2937 12190
- Modalidad “B" 8113 336 70
- Modalidad “C" y "D" 15 694 817 30

Notas
a.El Formulano y sus anexos deben sef visados en lodas sus
paginas y cuanda corresponda, firmados por el propietanc o

por el y los profe ies que

b.Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar a
solicitud del administrade se podra extender la Conformidad ge
Obra a nivel de ‘casco i las

cumphir con

En los bienes y senicios comunes Contar con estructuras
obras exteriores. fachadas externiores e intériores. parame-
tros laterales, murcs, pisos, escaleras y techos concluidos
instalaciones sanianas, elécincas y. de ser el caso insia-
laciones de gas. sislema de bombeo de agua conlra incen-
dio y agua potable sistema de desague y ascensores u
oiras instalaciones en funcionamientc Los pasadizos y es-
caleras comunes na deben presentar impedimento de circu-
lacign

- En las areas de propiedad exclusiva Contar revocados fal-

505 pIS0s y/o CONirapisos terminados puertas y ventanas

37
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eciriosdlins DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
)
n- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ; [ )
BASE LEGAL Nimero y Denominacion 1Cédigol | (en % UIT Afio (en 81} s 6
Ubicacién 2018)
4,150.00
exterigres con vidnos o cristales colocados asi un bafic
terminado con aparatos sanitarios, pueras y ventanas
3116 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion deil FUE - Conformidad de Obra y Deciaratona de 5 dias Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - Edificacién. debidamente suscrita y per triplicado (Mog A) y Archvo Desarralio Urbano Desarrolio Urbano
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 2 |En caso que el solictante no sea el propietario del predio, debe
MODALIDADES A y B presentar la documentacin que acradite que cuenta con dere- 10 dias Vhidiaxhabuiss pats 15dis habyies para
ara modificaciones "no sustanciales” y cha a edificar (Mod B) presentar @ recurso presentar el recurso
Nnpre que se cumplan con la normativa) 3 |En caso que el administrado sea una persona (uridica. presen-
tar geclaracion jurada del representante legal seftalando que 30 dias habiles para 30 dias habiles para
al cuenta con representacion vigente. consignando datos de la HISONEL N [ae g rasONSr 8l recrso
06-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 parlida registral y @i asienlo en el que consla Inscrita ia misma v
egulacion de habilitaciones Urbanas 4 |Planos de rep por tripi planos de y arqui-
Faciones Art 28 (28/02/2017) tectura (pianias cortes y elevaciones) con las mismas especi-
* 011-2017-VIVIENDA. Reglamento de Licencias ficaciones de los planos del proyectc aprobado y que corres-
‘Habiacion Urbana y Licencias de Edificacion pongan a 'a obra ejecutada, debglamente SUSCros por el
Art 74 1 (15/05/2017) ad yel oel en
arquitectura o ingenieria designado por el adminisirado como
rofesional constatador de obra
Distrital de s
Copia de ia seccion del cuaderno de Obra en la que el respon-
sable de obra acredite las modificaciones efectuadas
Declaracion jurada de habiligad oel profesional responsable o
constatador de 1a obra
Documenta que regisire 1a fecha de ejecucion de la obra. en
caso de no contar con este documento debera presentar una
declaracien jurada en Ia que Indigue dicha fecha
Pago par derecho de tramite
Modalidad "A" 5634 23380
Modalidad "8" 13 863 575 30
Nota:
El Formulano y sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietano o
por el solictante y los profesionales que interviene
" o ol” S
3197 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion gel FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de 15 (Quince) Mess de Partes Gerante de Getante de Serents Mucicion
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - Edificacion. debidamente suscrito y por triplicado Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 2 |En caso que & solictante no sea el propietario del predio.debe
MODALIDADES Cy D presentar la documentacidn que acredite que cuenta con dere- 15 dias habiles para 15 gias habiles para
(para modifi “no "y cho a edificar presentar el recurso presentar el recurso
siempre que se cumplan con la normativa) 3 |En caso que e administrado sea una persona juridica presen-
tar geclaracion jurada del representante lega! sefalando que 30 gias haviles para 30 dias nabiles para
cuenta con vigente gnando dalos de la resaivergl.(acvrsq resolver el recurso
se Legal partida registral y el asiento en el que Consta INscrta la mMisma
S N 006-2017-VIVIENDA TUO de Ia Ley N° 26090 4 |Ptanos de replanteo por tnphicade planos de ubicacion y ar-
y de Regulacion de habiitaciones Urbanas quitectura (plantas. cofles y elevaciones) con las mismas es-
Eaficaciones Art 28 (28/02/2017) pecificaciones de ios planos del proyecto aprobado y que co-
§S N°011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencias rrespondan a la obra ejecutaga. debidamente suscritos por el
e Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion y & prot oel en
74 4 (15/05/2017) arquitectura o ingeniena designado por €l administrade como
profesional constatador de obra
5§ |Declaracion jurada de habihdad del profesional responsabie o
constatador de la obra
6 |Copta de los Comprobantes de pago por derecho de revision
ala de y de ser el
casc al CENEPRED
7 |Documento que regisire Ia fecha de ejecucion de ia obra & en

38
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39

s DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o) SOLVER
CION DEL PROK ToY F o 3
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Codigo ! {en % UIT Afo {en 1) =
Ubicacién 2018) RECONSIDERACION APELACION
4,150.00 3
casa de no contar cen este documento deberd presentar una
deciaracion jurada en |a que indique dicha fecha
8 [Pago por gerecho de Tramite
Modalidad “C* 20778 862 30
- Modaiidad D" 28564 1.185 40
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pa-
ginas y cuando corresponda, firmados por el propietaric o por
| ] el tante y los pr que
msligy,°
v
% ‘
EL BIUBADANO: El pago en efectivo se den Cajadela Distrital de Sach T
ANTEPg_ CTO EN CONSULTA 1 |FUE. gebidamente suscrito por el administrado y por el profe- 08 (Ocho) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
SECRET) AS LAS MODALIDADES (B. C ¥ D) sional proyectista. sefiaiandc el numero de reciba y la Fecha Dias Habiles ¥ Archivo Desarrolio Urbano Desarroile Urbanc
Q de page del tramite o
4 . 2 |Copia del recibe del pago efectuade ante los colegios profesio- Vciag hanles pare 1ol NABlas DRl
egal nales. segun corresponda presentar ei recurso presentar el recurso
N® 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 29050 2 |Piano de Ubicacion y Localizacion
Ley de Regulacian de habiltaciones Urbanas 3 |Planos de arquitectura (plamta cortes y elevaciones) en escala 30 dias habiles para 30 diss habiles para
y Edificaciones Art N* 25 A (28/02/2017) 11100 resolver el recurso resolver el recurso
N® 011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencias 4 |Pianps de seguridad y evacuacion amoblados. en las Modali-
ditacion Urbana y Licencias oe Edificacion dades C y O cuandc se requiera la intervencion de los dele-
A 105/2017) gados Ad Hoc del CENEPRED
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene
g" 4 en el prayecto
S 6 |Memoria cescriptiva
® 7 |Pago por derecho de tramite 8436 350 10
¥
. Nota
a.Todos los planos v documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmadas por el propietanc o solictante
b.En togas las modalidades de aprobacion. el anteproyecto
tiene una vigencia de 36 meses
c.Todos s deberan ser pr par
g
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 |FUE por inpiicado y detidamente suscritos 15 (Quince) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
3 REBIH'.'ARIZACION 2 |En caso que e sohcitante no sea ef propietario del predio. debe Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbana
1 presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere-
Base Legal cho a eaificar 15 dias habiles para 15 dias habiles para
O'S N 006-2017-VIVIENDA TUO de Ja Ley N° 29060 3 |En casc que & administrado sea una persona juridica, presen- presentar el recurso prosntar el recucso
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas tar declaracion jurada del representante legal sehalando que
y Edificaciones Art N® 30 (28/02/2017) cuenta con representacion vigente consignando datos de 1a 30 alzs hibles:parn Hiclas hbbies. pard
DS N°011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencias pamida regisiral y el asiento en el que Consta Inscrita la misma resolver el recurso resolver el recurso
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion 4 |Documentacion técnica. firmada por el profesional constatador
it 77y 7B (15/05/2017) compuesta por
a) Pianc de Ubicacion y Locaiizacion segun formato
b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Rs dificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o ¢} Memarnia deseriptiva
@mye no tengan conformidad de obra despues del 20 de 5 |Documenta (Declaracion Jurada) que acredite fa techa de eje-
de 1998 nasta el 26 de Setiembre del 2007 pueden ser cucion ge la obra
uiarizadas conforme a este 8 |Carta ge seguridad de obra firmada y sellada por un ingenierc
civil colegiado
7 |Deciaracion jurada dei profesional canstatador. sefalando
estar habil para el ejercicio ge 13 profesion
8 |Encascder i o s a
regulanzar debera presentarse ademas Copia del documento
que acredite 'a ia de fabnca o de ael in-
mueble COn SuS respectivos planos en caso no haya $ido ex
pedido por la mu © copia del Ci ado de Confor-
midad o Finalizacion de Cbra, 6 1a Licencia de Obra o edifica-




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
=1
N wm% L:gzcmmm ¥ Formulawio
Numero y Denominacién _ I Cédigal w';'m:’m {en S/ RECONSIDERACION APELACION
4,150.00
ci6n de la construccion existente que no es matena de regula-
nzacion
9 |En caso de demcliciones lolales o parciales de edificaciones
cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios
se presentard ademas documento que acredite que sobre él no
recaigan cargas y/o gravamenes _en su defecto, presentar la
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizaré en Caja de la i Distrital de =
autorizacion del titular de 1 carga o gravamen
10 |Copia dei comprobante de pago por ia mufla por construr sin
licencia El vaior de la multa es equivalente al 10% del vaior de.
ia cbra
11| Page por derecho de Tramite
Modalhdad A . 8382 346 60
Modalidad B 14 834 61560
Modalidad C y O 47 304 1.963 10
Notas: &
a.El Formulano v sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietaric o
por el salicitante y ef profesional que interviene
b.Todos los planos y documentos lécnicos deben estar sella-
dos y firmados por el pi ble o de
los mismos y firmados por el propietario ¢ solicitante
QACION DE LICENCIA DE 1 |FUE. getidamente suscrito 10 (Dvez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
QON O DE HABILITACION 2 |Page por derecho de tramite Dias Habiles y Archive Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
8005 33220
Nota: 15 dias habiles para 15 dias habiles para
La Revalidacion ge Licencia solo procede para los casos en presentar el recursa presentar el recurso
-2017-VIVIENDA TUQ de fa Ley N 29090 que Ia licencia hubiera sido otorgada con postenondad al
eguiacion de habilitaciones Urbanas 06 10 2003 fecha de publicacion del Decreto Suprema Ne 027 30 dies habiles para 30 dias:habiles para
dificaciones (28/02/2017) 2003-VIVIENDA, y serd otorgada dentro de los diez (10) dias resolver el recurso resoiver el recurse
DS N°011-2017-VIVIENDA. Reglamenio de Licencias habiles de presentada
de Habiltacién Urbana y Licencias de Edificacion
An 4 (15/0572017)
PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitua firmada por el solicitante Gratutto 03 (Tres) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
EDIRICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el nimero de ia Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
p = | licencia yio del expediente
¥ B;.il_:l,ogll 15 dias habiles para 15 dlas habiles para
O-5/N° 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N° 28090 Nota: presentar el recurso presentar el recurso
Lgy ge Regulacion de habiiitaciones Urbanas La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calenda-
,-' Edificaciones (28/02/2017) ros anteriores al vencimiento de |8 licencia matera de proro- 30 dias haoiles para 30 dias habiles para
DS N°011-2017-VIVIENDA Reglamenic de Licencias ga y por unica vez resolver el recurso resolver el recursc
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion
o Art 32 (15/05/2017)
— T
LICENCIA DE HABILITACION URBANA Requisitos comunes: Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ODALIDAD A 1 |FUHU (03 weqos onainales) debidamente suscrios indicando y Archivo Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
&l numero ge Recibo y la fecha de pago del Tramite FUHU
Legal 2 |Declaracion Jurada consignande el numero de la Partida re- 15 dias hapiles para 15 gias habiles para
N°006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 25090 gistral y ei asiento donde se encuentre iNSCrlo @l nmueble presentar el recursa presentar el recursa
d j‘ 16 (28/0272017) 3 |En caso que el administrado no sea ei propietanc del predio,

S N°011-2017-VIVIENDA Reglamenio de Licencia debera presentar la documentacidn que acredite que cuenta 30 dias habiles para 30 dias habiies para
ge Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion Ans 17 con derecho a habilitar resolver el recurso resolver el recurse
18.20 22 (15/05/2017) 4 |En caso el administrado sea una persana jundica, deciaracion

Jurada del representante legal, sefalando que cuenta con re-
presentacion vigente. consignando datos de la Partica Registral
y &l asiento en el que conste inscrita la misma

NOTA PARA EL CIUDADANQ: Ei pago en efectivo se realizar en Caja de la Municipalidad Distrital de Sachaca
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

- PLAZOPARA | : w:.. =i i INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

T ; DERECHO DE TRAMITACION
i )
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F

BASE LEGAL Numero y Denominacion [Cédiga’ | (en % UIT ARo (en 80
Ubicacién 2018) _
4,150.00 : = i’

Nota: Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que in-
Se sujetan a esta modalicad Los lerrencs en ios que terviene en el proyecto y suscriben ia documentacion Tecnica

o

se desarrolien proyectos de inversion publica. de Certificado de Zonificacion y Vias
Centificado de Factibiidad de Servicios de agua aicantariliaco

prestacian de servicios publicas esenciales o para la y de energia eléctnca

asociacion publico-privada que se realicen para la

~

ejecucion ge infraestructura publica 8 | Juraga de de 05
9 |Page por derecho de Tramite 6677 27710

10 umentacién Técnica (03 inat archivo

digital;

10 1 Plano de ubicacion y localizacion del terrenc con coorde-
nadas UTM

10 2 Piano penmétnco y topografico

10 3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de ictes. vias &
¥ secciones de vias. ejes de lrazc y habiltaciones urba-
nas colingantes. en casc sea Necesano para comprenger
la integracion can el entorno. plano de pavimentos, con in-
dicacion de curvas de nivel gada metro

10 4 Plano de 6n de parques al disefio,

ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
piblica. de sef el caso

10 5 Memoria descriptiva

11 |Copia dei Planeamiento integral aprobade cuando corresponda

12 | Certificacion Ambiental. de acuerdo al SEIA segun el At 191

del Reglamento

Certificado Oe Inexistencia de Restos Arqueoiogicos en aque-

lios casos en Que el perimetro del area a habilitar se superpon-

o

ga con un érea previamente deciarada come parte integrante
ael Patnmonio Cultural de la Nacion
Estudic de Mecanica de Susios con fines de pavimentacion

Y

Notas:

a.Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
desico Oficial. segun 1o establecido en la Ley N° 28294 Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastre y su vincu-
lacién con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando carresponda, fimados por el propietaric o
por el y 1os prot Que i

c.Todos los planos y documentos 1écnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsabie de ios mismos y fir-
mados por el propietano o solicitante

mun CHE] 20 (Veinte) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
y Archive Desarrolio Urbano Desarrollo Urbana

Regqui
1 |FUHU (03 juegos onginales) debigamente suscritos indicando FUHU Dias Habiles
&l numera e Reciba y Ia fecna de pago del Tramite

2 |Deciaracion Jurada consignando el numero ce |a Partida re- H 15 dias habiles para 15 dias habiles para
presentar el recurso

gistral y el asiento donde se encuentre inscrito el Inmueble presentar el recurso
( 006-2017-VIVIENDA TUO Ley N° 29090 An 16 3 |En caso que el agministiago no sea el propietario del predio.
debera presentar la documentacion que acredite que cuenta 30 dias habiles para 30 dias habiles para
7} 1-2017-VIVIENDA Reglamento de Licentia de con derecho a habililar resalver el recurse resoiver el 18curse
Urbana y Licencias de Edificacion Ants 17 2 4 |En caso el administrado sea una persona jundica, declaracion
Jurada del representante legal sefialando que cuenta con re-
presentacion vigente. consignando datos de la Partida Registral
y @ asienta en el que conste inscrita la Mmisma
5 |Declaracin Jurada de habilitacion de ios profesionales gue in

lizarh en Caja de la Municipalidad Distrital de 5 T T T TR

terviene en el proyectc y suscriben la documentacion Técnica
Certificado de Zenificacion y Vias

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua

) Las habilitaciones urbanas de unidades alcantaniiado y de energia eiéctrica

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

reas que constituyan islas rusticas y que Pago por derecho de tramie 17 843 740 50

confarmen un fote unico siempre y cuando 10 |pocumentacion Técnica (03 Juegos criginales y archivo.

Se sujetan a esta modalidad:

- o

prediales no mayores de cinca (05) hecta
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADQ MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
)

I Cédigo!
Ubicacién

~ {en % UIT Aflo {en S/
- 2018)

4,150.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

e iote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano

b) Las habiltaciones urbanas de predios
Qque cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anteriondad

o

Y

digital]

10 1 Plana de ubicacion y localizacion del terrenc con coorde-
nadas UTM

10 2 Plano perimétrice y topoqrafico

10 3 Planc de trazado y lotizacién con indicacian de lotes
aportes vias y secciones de vias, ejes de lrazo y habilita-
CiONes urbanas colindantes. en caso sea necesaro para
comprender la integracion con el entorng. planc de pavi-
mentas. con indicacion de curvas de nivel cada metio

10 4 Plano ge ornamentacion ge parques. referentes al disefio
arnamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica. de ser el casa

106 Memona descriptiva

Copia del Planeamientc integral aprobado, cuando corresponda

Certificacion Ambiental, de acuerdo al SEIA segun el At 181

del Reglamento

Ci de a ge Rgetos en aque-

lios casos en que & perimetro del atea & habilitar s& superpon-

ga con un drea previamente declaraga como parte integrante
dei Patnmonio Cultural de la Nacién
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

Notas:

a.Los planos deberan esiar georeferenciados al Sistema Geo-
aeésico Oficial. segun io estabiecido en ia Ley N° 28294 Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu.
lacion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.E! Formulario y sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda. fimados por el propietarc o
por el y los profy ies que

c.Todos 105 pianos v documentos 1écnicos deben estar sellados.
y firmados por el protesional responsabie de los mismos y fir
mados por el propietanc o solicitante

d.Los requisitos 1 y 10 podran ser presentados en un juego
onginal al inicio del tramite y. aprobado el proyecto. los otros
dos juegos anginales

|LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C.
(Ap con previa del proyecto por la
‘I/comision Técnica |

S:tdLegal
KOs’ N* 006-2017-VIVIENDA TUC de la Ley N° 26080
A 16 (28/0212017)

DS N°011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion Arts 17 3
20, 24 (15/05/2017)

N

w

'

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de la Municipalidad Distrital

Requisitos comunes

FUHU (03 juegos onginales) debidamente suscritos indicando
el numero de Recibo y la fecha de pago del Tramite
Declaracion Jurada consignandc &l numers de Ia Partida re-
gistral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble
En caso que el administrago no sea el propietanco del predio
debera presentar la documentacion que acredite que cuenta
con derecho a habilitar

En caso el adminisliado sea una persona jundica declaracion

Jurada del representante legal, sefaiando que cuenta con re-

presentacion vigente, consignando datos de la Partioa Registral

FUHU

50 (Cincuenta)
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrolia Urbano

Gerente de
Desarrolio Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recursc

30 dias habiles para
resolver el recursc

de Sachaca

ujetan a esta modalidad:

Uas habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar

por efapas con sujecion a un Planeamiento Integral

H )Ilas habilitaciones urbanas con construccion simultanea
/ gue soliciten venta garantizada de lotes

Las f urbanas con cor simul-
tanea de viviengas en ias que &l numerg, dimensio-
nes de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyectc. siempre que su finalidad
sea |a venia de viviendas edificadas

@

- o

¥ ¢l asiento en el que conste iNscrita la misma

Declaracion Jurada de habiltacion de los profesionales que in-

terviene en @i proyecto y suscriben la documentacion tecnica

Certificado ge Zonificacion y Vias

Cenificadgo ge Factibiigad de Servicios de agua. aicantariliade

y de energia eléctrica

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanios

Pago por derecha de tramite

Documentacién Técnica (03 Juegos originales y archivo

digital

10 1 Plano de ubicacion y localizacion del tefreno con coorde-
nadas UTM

10 2 Planc perimétrico y topografico

10 3 Planc de trazado y lotizacion con indicacion de iotes.

34181 1417 70
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018,

APROBADO MEDIANTE CRDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

)

DE TRAMITACION

{en % UIT Afic

4,150.00

Auto-.
mitico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

"

R

aportes vias y secciones de vias, ejes de razo y habilita-
ciones urbanas colindantes en Caso 5€a necesanc para
comprender fa integracién con & entorno. plano de pavi-
mentos con indicacion de curvas de nivel cada metro

10 4 Planc de ornamentacidn de parques, referentes al disefio
ornamentacion y equipamienta de ias areas ge recreacion
publica de ser e casc

10 5 Memona descnptiva

Copia del Planeamiento integral aprobado.cuandgo corresponda

Certificacién Ambiental de acuerdo al SEIA segun el At 1§ 1

el Reglamento

Certificado ge de Restos Arg en ague-

lios casos en que el perimstro del 4rea a habilitar se superpon-

g8 con un area previamente declarada como parte integrante
del Patnimonic Cultural de la Nacion

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
Estudio de Impacto Vial, en los gasos que establezca el RNE
Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto
Notas:

a.Los plangs deberan eslar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial. segun lo establecido en la Ley N° 28294 Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu-
lacion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.Ei Formulano v sus anexos deben ser visados en (00as sus
paginas y cuando carresponda. fimados por el propretario o
por el sol te ¥ los que

c.Todos los plancs y documentos lécnicos deben estar sellados
y firmagos por el profesional responsable de 105 mismos y fir-
mados por el propiatarno o solicitante

d.Los requisitos 1y 10 podran ser presentados en un juego
original al imicio gel tramite y. aprobado el proyecto. i0s olros
dos juegos originales

INCIA DE HABILITACION URBANA
ALIDAD D

obacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal
DS N°006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29080

~

w

Requisitos comunes

FUHU (03 juegos onginales) debidamente suscritos indicando
el numero de Recibo y Ia fecha de pago del Tramite
Declaracion Jurada consignando el numero de la Partida re-
gistral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmusble
En caso que el adminisirado no sea el propietano del predio
gebera presentar la documentacion que acredrle que cuenta
con derecho a habilitar

FUHU

Mesa de Partes
y Archiva

X 50 (Cincuenta)
Dias Habiles

Gerente de
Desarrcllo Urbano

Gerente de
Desarrolio Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 gias habiles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 gias habiles para
resolver el recurso

Art 16 (28/02/2017)

icipalidad Distrital de

CIUDADANO: El pago en efectivo se

en Caja de la M

5, N 0112017 VIVIENDA Reglamento de Licencia de

dgion Urbana y Licencias de Edificacion Anis 17 4
70} 24 (15/0572017)

Se sujetan a esta modalidad

a) Predios gue no colinden con aresa urbanas o colinden
con predios que cuenten can proyectos de habilitacion
urbana aprobades y no ejecutados, y por tanto. se re-
quiera de la formulacion de un Planeamiento Integral
Predios que colnden con Zonas Arqueciogicas. con
enes inmuevies integrantes del Patnmonio Cultural de
acion © con areas naturales protegidas

n 0 Sin construccion simultanea para fines de

ustna comercio y usos especiales (OU)

-

~ o

En caso el administrado sea una persona jundica declaracion

Juraoa gel representante legal sefialandc que cuenta con re-

presentacion vigente. consignando datos de la Parmaa Registral

y €l asiento en el que conste inscrila ia misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

interviene en el proyecto y suscriben ia documentacion técnica

Certificado ge Zonificacion y Vias

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua

alcantarillado y de energia eléctrica

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

Pago por derecho de tramite

Documentacion Técnica (03 Juegos originales y archivo

digital

10 1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coorde-
nadas UTM

10.2 Piano penmétrico y topagrafico

10 3 Plano de trazado y lotzacion con indicacion de iotes
apones vias y secciones de vias ejes de trazo y habilita-
Ciones urpanas colndantes. en Casc sea necesanc para
comprender la integracion con el entorno. planc de pavi-

miento con indicacidn de curvas de nivel cada metro

43735

43
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ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

DERECHO DE TRAMITACION

£

| Codigo
Ubicacién

{en % UIT Afio
2018)

4,150.00

{en 8/

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

1

15

10 4 Planc de ornamentacion de parques. referentes al disefio
arnamentacion y equipamienta de ias areas de recreacion
publica. de ser &l caso

105 Memona descriptiva

Copia gel Planeamiento inlegral aprobado, cuandg corresponda

Ceruficacion Ambiental, de acuerdo al SEIA segun el Art 191

del Reglamento

Certificado de en aque-

lios casos en que el perimetro del area a habilitar se superpon-

ga con un ares p como parte integra

del Patnmonic Cultural de la Nacien

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

Estudio de Impacto Vial. en los casos que establezca el RNE

Copia de los comprobantes de pago por revisian del proyecto

de Restos Ar

Notas: rl

a.Los planos deperan estar qeoreferenciados al Sistema Geo-
aésico Oficial. segun o establecido en ia Ley N° 28254, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vincu-
lacion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formulana v sus anexas deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda. fimados por el propietaria o
por el solicitante y los profesionales que interviene

¢.Togos Ios planos y gocumentos técnicos deben estar sellados
y hirmados por el profesional responsable de ios mismos y fir-
mados por el propietario o solicitante

d.Los requisitos 1 y 10 podran ser presentados en un juego
onginal al inicio del tramite y. aprobado &l proyecto. 10s otros
dos juegos originales.

Caja de la

URBANOS

Base Legal

(28102/2017)
[k
Habl

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote unica siempre y cuando
el lote no $e encuentre afecto al Plan Vial

\ Provincial o Metropoitano

b) Las habiltaciones urbanas de predias
que cuenten con un Planeamiento Integral
| aprovage con antenonaaa

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
B CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES

DS N 006-2017-VIVIENDA TUO Ley N° 29080 At 16

© 011-2017-VIVIENDA Reglamentc de Licencia de
facion Urbana y Licencias de Edificacion Ar 25
"o 151052017

-

Requisitos comunes
FUHU (03 juegos ong |
el numero de Recibc y Ia fecha de pago del Tramite

suscritos

Declaracien Jurada consignandc el numerc de la Partida re-

gistral y ef asiento Jonde se encuentre INSCIo el inmueble

En caso que el administrado no sea &l propietano dei predio

debers presentar la documentacion que acredite que cuenta

con derecho @ habilitar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

Jurada del representants legal. sefalando que cuenta con re-

presentacion vigente consignando datos de la Partida Registral

¥ el asienta en el que conste inscrita la misma

Deciaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que in-

terviene en el proyecto y suscriben la documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias

Cenificado de Factibilidad de Servicios de agua

alcantariiado v de energia eléctrica

Declaracion Jurada de inexistencia de feudataros

Pago por derecho de lramite

Documentacién Técnica (03 Juegos originale:

digital)

10 1 Plano de ubicacian y localizacion del terreng con coorde:
nadas UTM

10 2 Piano penmétnico y topografico

archivo

10 3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de iotes
apories vias y secciones de vias ejes de 1razo y habita-
ciones urbanas colindantes. en Caso 583 Necesario para
comprender la integracion con el entorno, planc de pavi-

FUHU

11880

44

493 00

05 (Cinco)
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archive

Gerente de
Desarrollo Urbano

Gerenle de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 dias habiles para

resolver el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PLAZO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
L]

.4 Codigo

(en % UIT Ao
2018)

4,150.00

RESOLVER

"
12

-

_.\mados por el propietaria o solicitante
la Municipalidad

mentos. con indicacion de curvas de nivel cada metro
10 4 Plano de ornamentacion de parques. referentes al disefo
ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso
10 5 Memoria descriptiva
Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando corresponda
Certificacion Ambiental de acuerdo al SEIA segun el Al 191
del Reglamento
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en ague-
lios casos en que el perimelro del area a habiltar se superpon-
ga con un area previamente declarada coma parte integrante
del Patnmonio Cultural de la Nacion
Estudio ge Mecanica de Sueios con fines de pavimentacién
Informe tecnico favorable de los revisores urbanos. emitido
segun io previsto en reglamento de 0 revisores urbanos

Notas: P

a.Los pianos deberan eslar georeferenciados 2l Sistema Geo-
désico Oficial. segun lo establecido en ia Ley N* 28294, Ley
‘que crea el Sistema Nacional Integrado de Cataslro y su vincu-
lacion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formulano v sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o

por el solictante y ios profesionales que interviene

c.Todos ios planos v documentos tecmicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsabie de i0s mismos y fir-

Distrital de Sachaca

d La documentacion técnica debe contener el nombre. firma
colegiatura. especialidad y el seilo conforme del Revisor Urbano
e.Los requisitos 1y 10 podran ser presentadas en un juego
onginal al ivicio del tramite y. aprobado el proyecto. os otros
d0s juegos onginales

IICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
C Y D CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS

Base Legal

={D S N°006-2017-VIVIENDA TUO ge la Ley N® 29090
@1 16 (28/02/2017)

B8 N® 011.2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de
Hapiuacion Urbana y Licencias ge Egificacion An 25
P8IDr2017)

Se sujetan a esta modalidad

a) Predios que no colinden con aresa urbanas o colinden
con predios que cuenten con proyeclos de habilitacion
urbana aprobados y no ejecutados. y por tanto, se re-

Y\dlela de la formulacion de un Planeamiento Integral

[b) Predias que colinden con Zonas Arqueclégicas, con

.pnknats inmuebles integrantes del Patnmonic Cultural de

Cla Nacion o con areas naturales protegidas

&) Con o sin construccion simultanea para fines de

h_;ﬁws(ni comercio y usos especiales (OU)

~

w

»

© @

Requisitos comunes

FUHU {03 juegos onginales) dethdamente suscritos indicando

el nimero de Recibo y la fecha de pago del Tramite

Declaracion Jurada consignando el nimerc de fa Partida re-

gistral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble

£n caso que el adminisirado no sea el propietanio del predio

deberd presentar la documentacion que acredile que cuenta

con derecho a habilitar

En caso el administradc sea una persona jurdica. declaracion

Jurada del representante legal sefialando que cuenta con re-

presentacion vigente. consignando datos de ia Parida Registral

y &l asiento en el gue conste INscrita la Misma

Declaracion Jurada de habiltacion de ios profesionales que

Interviene en &l proyecto y Suscniben la Jocumentacion 16cnica

Certificado de Zonificacion y Vias

Certificado de Factibiidad de Servicios de aqua

alcantarillado y de energia eléctrica

Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios

Pago por derecho de tramite

Documentacion Técnica (03 Juegos originales y archivo

digital)

10 1 Plano de ubicacion y localizacion del terrenc con coorde-
nadas UTM

10 2 Piano penmétrico y lopagrafico

10 3 Plano de trazado y iotizacién con indicacion de lotes
aportes vias y secciones de vias. ejes de irazo y habilita-
cianes urbanas colindantes. en caso sea Necesano para
comprender Ia ntegracion con el entorno. plano de pavi-

miento con indicacitn de curvas de nivel cada metro

FuHu

21511

45

892 70

05 (Cinco}
Dias Habiles

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarroilo Urbana

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 ¢ias habiles para
resolver el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS

DENC 1ON DEL PROCED) ¥
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION
(]

{en % UIT Ao
2018)

4,150.00

(en 54}

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

"

5]

=)

[

10 4 Plano de os
ofnamentacion y squipamiento de ias areas de recreacion
publica, de ser el casa

10 5 Memoria descnptiva

Copia gel Pia integral ap cuando ponda

Certificacion Ambiental. de acuerdo al SEIA segun el At 191

de parques al disefio

del Reglamento
Cenificado de
llos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superpon-
ga con un area previamente deciarada como parte integrante
del Patnmonio Cultural de la Nacion

Estudic de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
Estudio de Impacto Vial en los casos que establezca el RNE
Informe técnico favorable de ios revisores urbanos, emitido
segun lo previsto en reglamento de 1o revisores urbanos

de Restos Ar gicos en aque-

Notas. &
a.Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial. segun lo establecido en la Ley N° 28294 Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro Y S vincy-
Distrital de

en Caja de 1a b

lacion con el Registro de Predios y su Regiamento

b.Ei Formulano y sus anexos deben sei visados en todas sus
paginas y cuando corfesponda fimados por el propietano o
por &l ante y los pro que interviene

. Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados

y firmados por el profesional responsable de ios mismos y fir-
mados por el propietanc o soliciante

d La documentacion tecnica debe contener el nombre. firma
colegiatura, especialidad y el sello conforme del Revisar Urbano
e.Los requisitos 1y 10 podran ser presentados en un juego
onginal al nicio del Iramite y. aprobado el proyecta i0s olros
dos juegos onginales

: HHabiltacion Urbana y Licencias de Edificacion Ant 26 2

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1
URBANA - MODALIDAD A.

Base Legal

DS N° 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 28080
At 16 (28/02/2017)

0§ N°011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de

iiteral a (15/05/2017)

FUHU debidamente suscritos indicando

&l numero de Recibo y |a fecha de pago del Tramite
Planas por tnplicade y demas documentacion que
sustente su petitong

Pago por gerecho oe tramite

Notas:

a.Los planos geperan estar qeoreferenciados al Sistema Geo-
desico Oficial. segun lo establecido en ia Ley N° 28294 Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vin-
culacion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formulanio v sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda. fimados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene

c.Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y fir-
mados por el propietano o solicitante

FUHU

5239

217 40

10 gias

Mesa de Partes
y Archiva

Gerente de
Desarroilo Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias haviles para

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 dias nabiles para
resolver el recurso

Y

o
o

<
\2\ oo

DIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1
FIRBANA - MODALIDAD B

|

Legal
008-2017-VIVIENDA TUC de ia Ley N° 26090

@ _‘nge

Al RIA

JURIDICA
N4 S
\\fis‘f

FUHLU getigamente suscritos indicando

el numero de Recibe y la fecha de pago del Tramile

Planos por tnplicado y demas documentacion que sustente su
petitorio

Pago por derecho de tramite

Notas:

FUHU

8101

46

33820

10 dias

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarroiio Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habies para

Gerente Municipal

15 gias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
(y

1 Cédigo !
Ubicacién

{en % UIT Al
2018)

4,150.00

fen 81

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

An 22 (28/02/2017)

DS N°011-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencta de
Habilitacien Urbana y Licencias de Edificacion Art 26 2
literal b (15/05/2017)

a.Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial, segun lo estabiecido en la Ley N* 28294 Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su Vin-
culacion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formulano v sus anexos deben sef visados en 100as sus
paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o

por el salicitante y los profesionales que interviene

c.Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellades
y firmadas por el profesional responsabie de los mismos y fir-
mados por el propietara o solicitante

resolver el recurso

resolver el recurso

A EL CIUDADANO: Ei pago en efectivo se realizaré en Caja de la

Distrital de Sachaca

ODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
ION URBANA - MODALIDADES C yDCON
COMISION TECNICA

Base Legal

D S N®006-2017-VIVIENDA TUOQ de ia Ley N 28090 An 22

(28102/2017)

DS N"011-2017-VIVIENDA Reglamentc de Licencia de
apiirtacion Urbana y Licencias de Edificacion At 26 2

{15/05/2017)

FUHU. detigamente suscrito

Planos por tnplicado y demas documentacion que suslente su
petianc rl

Copia del comprobantes de page por el derecho de Revision
de Proyectos

Paga por derecha de tramite

Notas:

(a) Los plancs deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecida en 1a Ley N* 28294
Ley que crea ef Sistema Nacional Integrado de Catastro y
su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento

(b) El Farmulano v sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietaria
o por el solicitante y ios profesionales que interviene

{c) Todos los planos y documentos técricas deben estar sella.
dos y firmados por el profesional responsable o ios MiIsmos
y firmados por &l propietano o solicitante

(d} Procede la modificacion de un proyecte de habiltacion
urbana aprobade. antes de la ejecucion de la modificacion
propuesta. siempre y cuando se mantengan o incrementen
los aportes reglamentanios aprobados en la licencia

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio
de modalidad de aprobacién eslas deberan ser aprobadas
de acuerdo a lo regulado para la nueva modaiidad Debiendo
cumplit con Ios requisitos exigidos en elia

21906

909 10

10 dias

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de

Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 dias nabiles para
resoiver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recursa

30 dias habiles para
resolver &l recurso

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

e Legal
IN® 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090

N

w

-

@

FUHU (03 juegos anginales) debidamente suscritos indicando
&l numero de Resalucion de 1a icencia. numero de Recibo y la
fecha de pago del Tramite

En caso que el ltular del derecho a habiitar sea persona dis-
113 a 13 Que INiCio @l procedimiento de habilitacion urbana. 1a
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilk-
tar

En caso e adminisliado sea una persona jundica deciaracin
Jurada del representante legal. sefialando que cuenta con re-
presentacion vigente. consignando datos de la Partida Registral
y &l asiento en el que conste inscrita la misma

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los ser-
vicios publicos clorgando conformidad a las obras de su com-
petencia

Copia legalizada notaniaimente de las minutas que acrediten a
translerencia de ias areas de aportes a ias entidades receplo-
ras de los Mismos. y/o comprobantes de pago de la redencion
de los mismos. de ser el caso

Pago por derecho de tramite

Notas:

(a) EI Formulane v sus anexos deben ser visados en lodas sus

22776

47

10 dias

Mesa de Partes
¥ Archivo

Gerente de
Desarrolia Urbano

Gerente de
Desarrolio Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habies para

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS.

DERECHO DE TRAMITACION
)

Z'f Cdﬁnl: i

{en % UIT Aflc
2018)

~ 4,150.00

fon S0

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el salictante y los profesionaies que interviene

(b) Las vanaciones gue impliquen medificaciones sustanciales
generando la disminucion de las areas de apores con las
cuales fue aulonzada la licencia, deben Iniciar un nuevo

procedimienta de licencia
2 Distrital de

TA PARA EL CIUDADAND: El pago en efectivo se realizara en Caja de la

132,

b

unicy,

istr;
‘&’Bﬁ 7t

i
L7

GERgN
DE DEg,
Ul

e

Lo

.

Feqdfina

WAL

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
RBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
HCONSIDEREN SUSTANCIALES

fo

"
&

ase Legal

§ N°D06-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N® 28080 Art 19
2 (28/02r2017)
DS N®011-2017-VIVIENDA Regiamento de Licencia de
Habiinacion Urbana y Licencias de Edificacian An 32 1
33 2 (15/0572017)

éaeqnz gﬁ

-

FUHU (03 juegos ong )
el numero de Resolucion de la icencia, numero de Reciba y la
fecha de pago del Tramite

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona dis-
tinta a la que Inicio el procedimiento de habilitacién urbana. la
documentacion que acredile que cuenta con derecho a hab-
litar

En casc el administrago $ea una persona junidica. deciaracion
Jurada del representante legal sefalando que cuenta con re-
presentacion vigente consignard® datos de la Partida Registral
¥ @ asiento en el que conste INscrta la misma

Documentos emitidas por las entidades prestadoras de los ser-

SusCritos

vicios publicos otorgando conformidad a las obras de su com-
petencia

Copia legalizada notariaimente de las minutas que acredite a
transferencia de las areas de apories a las entidades receplo-
ras ge los Mismos. y/o comprobantes de pago de Ia retencion
de los mismos, de ser &l caso

En casc existan modificaciones al proyecte de Habiltacien Ur-
bana que nc se consideren susianciales se debera presentar
en 03 juegos oniginaies, y debidamente suscrito por ef profe-
sional responsable de fa obra y el administrado. los documen-
tos siguientes

- Plano de repianteo de trazado y lotizacion

- Plano de ornamentacion de parques. cuando se requiera

- Memoria descriptiva correspandiente

Pago por derecho de tramite

Notas:

a.Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
desico Oficial segun 10 estabiecid en ja Ley N® 28284 Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado ge Catastro y su vincu
lacion con el Registro de Predios y su Reglamenta

b.Ei Formulano y sus anexgs deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando correspanda, fimados por el propetanc o

por &l solicitante y los profesionales que interviene

c.Todos los planas y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismas y fir-
mados por el propietano o solicitante

d.Las vanaciones que impliquen modificaciones sustanciales.
generando la disminucion de las areas de aportes con las cua-
les fue autorizada la licencia. la modificacion de areas destina-
0as a inversiones publicas para equipamiento urbang. reservas
de obras viales y/o modificacion de la seccion de alguna via
del pian vial de la municipalidad

29638

1.230 00

10 dias

Mesa de Partes
y Archive

Gerente de
Desarrciio Urbane

Gerente de
Desarrclio Urbano

15 dias haviles para

presentar el recurso

30 gias haviles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

NDIZACION O PARCELACION DE
NOS RUSTICOS

Habiltacién Urbana y Licencias de Edificacion At 27
{15/05/2017)

"~

w

Y

FUHU (03 juegos onginaies) debidamente suscritos indicando
el numerc de Reciba y la fecha de pago del Tramite
Declaracion Jurada consignando el numero de 12 Partida re-
gistral y el asiento donde se encuentre Inscrito & inmustle

E£n caso que el administrada no sea el propietaric del predio
debera presentar la documentacion que acredile que cuenta
derecho a habiltar

E£n caso el administrado sea una persona |undica declaracién
Jurada del representante legal sefalando que cuenta con re-

10 dias

Mesa de Partes
y Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarrolio Urbano

15 dias habiles para

presentar ei recurso

30 dias habiles para
resclver e recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se

presentacion vigente _consignando datos de la Partiga Registral
Distritai de S:

en Caja de la

48




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

'INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION
(9

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo/ | (en % UIT Ao {en 81
Ubicacién 2018)

4,150.00

RECONSIDERACION APELACION

¥ &l asiento en el que conste inscrita la misma
5 |Declaracion Jurada ge habilitacion de i0s profesionaies gue
Nota suscriben |a documentacian técnica
* La independizacion de lerrenas ruslicos o parcelacio- 6 |Anexc E - ndependizacion de terreno rustico / Habiitacion
nes que se ejecuten en areas urbanas o de expansion Urbana
urbana, deberan tener parcelas supenores a 1 Ha Centificado de zonificacion y vias
Declaracion Jurada de inexistencia de teudatanos.
¥ |Pago por derecho de Tramite 6272 260 30
10 on técnica P por:
10 1 Plano de ubicacion y localizacién del lerreno matriz can
coorgenadas UTM
10 2 Piana con la propuesta de integracion a la trama urbana
mas cercana, sefialando el perimetro y ei relieve con cur-

@~

vas de nivel. usos de suelo y aportes normatives, en con-
corgancia con &l Plan de Desarrolio Urbano aprobade por
ia Municipalidad Provincial

10 3 Plano del predic rustico mafz, indicande perimetro. lin-
deros areas Curvas de nivel y nomenclatura onginal. se-
gun antecedentes regisirales

10 4 Plano de Independizacién, sefialando la parceia indepen-
aizada y lais) parcela(s) remanente(s). indicando perime-
tro inderos. ares. curvas de nivel y nomenclatura onginal
segun antecedentes registrales

10 5 Memoria descripliva. indicando areas Iinderos y medidas
penmétncas del predio matnz del drea independizada y
&rea remanente

Notas

a.Los plancs deberan eslar geareferenciados al Sistema Geo-

désico Oficial, segun |o establecido en la Ley N* 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrade de Cataslro y su vincu-

facion con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formuiario v sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando correspenda. fimados por el propietano o

por el solicitante y los profesionales que inleniene

<. Todos los plangs y documentos técnicos deben estar sellados

y firmados por el profesional responsable de los mismos y fir-

madas por el propietanc o solicitante

d.Cuando corresp el plano de identificara el

numero de parcelas con los sufijos del predio matnz

e En caso se salicile la independizacion v la habilitacion urba-
na en farma conjunta y €n un saio procedimiento el administra-
do debera presentar ademas. los requisilos exigidos para el
procedimienta de habilitacidn urbana gque corresponda

X 10 dias Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
¥ Archiva Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano

3.1.34 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO FUHU {03 juegos onginales) debidamente suscritos indicando

el nimera de Reciba y fa fecha ge pago del Tramite

Base Legal Declaracion Jurada. consignando el nimerc de la Partida
/|28 N°O0B-2017-VIVIENDA TUO de fa Ley N° 29080 Ant 3 Regisiral y el asiento donde se encuenire inscrito el inmuebie

/ numeral B (28/02/2017)

0§ N°0711-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de cebera presentar la gocumentacion que acredite que cuenta

Habiitacian Urbana y Licencias de Edificacion Art 26 con derecho a habiltar

(16/05/2017}

"

15 dias habiles para 15 dias habiles para
presentar el recurso presentar el recursa

w

En caso que el administrado no sea el propietano del predic

30 alas habies para 30 dias nabiles para
resolver el recurso resoiver el recurso

s

£n caso e adminisirado sea una persona jundica. declaracion
Jurada dei representante legal sehaiando que cuenta con re-

AN
3 presentacion vigente. consignando datos de la Partida Registral

y @l asiento en ei que conste inscrita la Misma
PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se reaiizard en Caja de la Municipalidad Distritai de Sach

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que in-
terviene en el proyecto y suscriben la documentacion Tecnica
Pago pot derecho de tramite 5973 247 80
¥ técnica sig (por )
* Las subdiyiciones constituyen particiones de predios 7 1 Plang de ubicacion y localizacion del lote matena de sub- I

ya habilitados y se sujetan a las condiciones propias de drvision
los lotes/de cada zonificacion 7 2 Plano del iole a subdividir, sefialando el area. linderos me-
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- i DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y - i d o
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién | fcedige! | (en% uIT ARo (enSn) APELACION
- L at 28 RECONSIDERACION
4,150.00
* Los inmuebles ubicados en Zona monumental requieren didas perlmétr\cas ¥y nomenciatura. segun los anteceden-
ia aprobacion del ministeno de cultura tes registrales
7 3 Piano de la subdivision sehalanda areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenciatura de cada sub lote propuesto
tante en 13 con o en la norma
tecnica GH 020 del RN E
7 4 Memoria descriptiva Indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del iote matena de subdivision y de 108 sub-
Iotes propuestos resultantes
Notas:
a.Ei Formulario y sus anexcs deben sef visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietaro o v
por el salicitante y los profesionaies que intervienen
b.Todos los planos v documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional respansable de los mismaos y
firmados por &l propietanc o soligiante
c.En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con
obras de Habiltacion Urbana inconclusas. dichas obras debe-
ran ser gjeculadas y recepcionadas en el mismo procedimienta
3.1.35 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- 1 |FUHU y Anexo G (03 juegos oniginales) debidamente Suscritos ! 20 dias Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
Dis!rl NAS EJECUTADAS indicands el numerc de Recibo y la fecha de page dei Tramite ¥ Archivo Desarrolio Urieno Desarralic Urband
s; 3/ 2 |Declaracion Jurada consignande el nimero de la Parida Re
,;" al gistral y el asiento donde se encuentre INSCrlo el inmuebie 15 gias habiles para 15 dias haoiles para
R 0 -2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 28080 3 |En caso que el administrado no sea ei propietario del precio presentar el recurso presentar el recursa
& 8/02/2017) debera presentar Ia documentacion que acredite que cuenta
g s 1-2017-VIVIENDA Reglamento de Licencia de con derecho a habiltar 30 dias hbiles para 0 sias dbies pata
Z\ o¢ sy g}abu (5 igh Urbana y Licencias de Edificacion Art 20 34 4 |En caso el agministrade sea una persona junidica, presentar Ll i oo
& o g /05/2017) Declaracion Jurada del representante iegal sefalando que
- cuenta con representacion vigente. consignando datos de ia
\ as. Partida Registral y el asiento en el gue conste inscrita la misma
Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejeculadas sin 5 |Declaracitn Jurada de habilitacion de l0s profesionaies que
licencia despues del 20 de Julio de 1999 hasta el 25 de suscriben la documentacion técnica
Setiembre de 2007, pueden ser reguianzadas conforme 8 |Certificado de Zonificacion y Vias y de ser el casc. de alinea-
/ al procedimiento establecida en el presente capitulo miento
pugdiendo considerar el cumplimiento de ia normativa T |Piano de ubicacion con la localizacion del terreno (03 Juegos
/{)0\ R ¢ técnica vigente a la fecha de su ejecucion o en el caso oniginales)
Q@- &\ |aue ie sea favorabie ia normativa técnica actual 8 |Piano de iotizacion. conteniendo el perimetro del terrenc ei dr-
; J o sefio de la lotizacion de 1as vias aceras y bermas. y las co-
. 'g’ ‘\‘ El agminisirado que ejecuto obras de habiitacion urbana |rrespondientes a los aportes (03 juegos oniginales)
| - |sin contar con la autarizacion municipal correspondiente 9 |Pianc perimetrico y topografico del terrenc. incluyendo la refe-
.-'9 Gi:.fs gl:l Y fouede nicrar ef procedimiento de reguiarnzacion. siempre rencia lopografica a la via urbamizada mas cercana existente o
&\ JURDIC 5 que cuente con eaificaciones y obras de distribucion ge con aprobacion de proyectos
' 4RE ot [ agua potable y recoleccion de desague y de distribucion de 10 |Memoria descriptiva. indicando las manzanas. areas de los
ergia e iluminacion publica, segun corresponda, y & nivel lotes, numeracion y aportes (03 juegos originales|
dejconsolidacion de los predios debe ser de 90% del tolal 11 |Planco que indigue Ios iotes ccupados y la allura de las edifica-

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efective

& on Caja de la M

Icinalidad Distrital de

del area util gei predio matriz

I

cignes existentes

Copia legalizada notanaimente de las minutas y/o copia de los
comprobantes de pago por la redencion de Ios aportes que
correspondan

Declaracion Jurada de la reserva de areas para 0s aportes
reglamentarios

Declaracion Jurada suscrita por el adminsitrado y el profesio-
nai constatador de obra en a que indique que se verfico que
las obras se ejecutaron tolal o parcialmente

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados
no corresponde presentar 10s requisitos indicados en los tems
6. 7 y 8. debiendo presentar en su reempiazo

- Resolucion y planos de los estudios preiminares aprobados.

- Planos de de la Urbana, de -
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it DEREGHO DE TRAMITACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
©)
N DENC ACION DEL PRC oY F
BASE LEGAL Nimero y Denominacion icedigo! | (en% UIT Aflo {en S : i
Ubicacién 2018) RECONSIDE! APELACION
4,150.00
der
16 |Pago por Derechc de Tramite 26 761 1.110 60
Nota:
a.El Formulano v sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietanc o
por el solicitante y los profesionales que intervienen
b.Tedes los planos v documentos técnicos deben estar sella-
dos y firmados por el profesional responsable de los mismas y
firmados por el propietano o solictante
R
[YICENCIA DE HABILITACION URBANA DE OFICIO 1 |FUHU por tnplicado debidamente suscrita FUHU Graturto 30 (Treinta) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
{IMPULSADO POR EL ADMINISTRADO) Dias Calendario y Archivo Desarrolio Urbano Desarrollc Urbano
2 |Declaracion Jurada sefalando el numero de Partida Registral
y @siento donde se encuentre iNgio & predio
Base Legal Documentacion Técnic 15 dias habiles para 15 dias habiles para
0 5 N° 006-2017-VIVIENDA TUO de 1a Ley N® 28090 An 24 3 |Pianc de Ubicacion y Lacalizacion del lerrena matriz con coor presentar el recurso presentar el recurso
(28/02/2017) genadas UTM
DS N°011-2017-VIVIENDA Reglamente de Licencia de 4 |Plana penmetrico y topografico con coordenadas UTM 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion Ant 37 39 5 |Plana de Lotizacion conteniendo el Perimétro del Terrenc. la resolver el recurso resolver el recurso
0. 41,42 43(15/05/2017) iotizacion, las vias. aceras y bermas. areas de equipamientos
de ser el caso y la \dentificacion de los terrenos que fisica
mente han side destinadas a aportes
8 |Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edifi-
[caciones exstentes
7 |Memornia gescriptiva
8 |Paaron ge los ocupantes de los lotes comprendides dentro del
predic matriz
9 |Certficado de Inexisiencia de Reslos Arqueciogicos en aque-
llos casos en que el predio esté comprendide en el istado de
bienes y ambientes considerados como Patnimonio Cultural
Monumental y Arqueolgico
Notas
a.Los planos deberan estar georeferenciados ai Sistema Geo-
desice Oficial, segun lo establecidc en Ia Ley N° 28294 y su
reglamento
B.El Formulano v sus anexos deben ser visados en 10das sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propetano o
NCTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizard en Caja de la Municipalidad Distrital de Sachaca
por el soliciante y los profesionales que intervienen
c.Todos los planos y documentes técnicos deben estar sellados
y firmadas por el profesional responsable de los mismos y fir-
mados por el propietario o solicitante
d.El aoministrado debe presentar otra documentacion necesa-
na que se considere en el At 42°del D S N 011-2017-vivien-
o(\ da. a sohcitud de la Municipahdad
o
1 Funt Mesa de Partes. Gerente de Gerente de Gerente Municipal

CION DE INSTALACION DE
STRUCTURA NECESARIA PARA LA
ACION DE SERVICIOS DE
|J OMUNICACIONES, POR ELEMENTO
4

/IV\GENC\A DE LA AUTORIZACION INSTALACION
DE INFRAESTRUCTURA 180 DIAS CALENDARIO}
(WIGENCIA DE LA AUTORIZACION INSTALACION

DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION
12C DIAS CALENCARIQ)

Formuiana Unico de Instalacion de Infraestructura de
T ves (FUNT)

el solicitante o su representante legal
En caso que el adminisirado sea una persona juridica, presen-
tar jurada dei representante legal sef que
cuenta con representacion vigente cansignando datos de fa

lienado y suscrito por

parlida registial y el asiento en el que consla inscita la misma
Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante el cual se
otorga ia concesion para prestar servicio publico de Telecomunica-
ciones

Copia simple gel cenificago de Inscripcion como empresa presta-
dora de Servicio de Valor Afadido, de ser el saso

Copia simpie de la constancia de inscripcion en el Regrstro de

51

y Archivo

Desarroilo Urbanc

Desarrolio Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resalver el recurso

15 dias habiies para
presentar el recurso

30 gias habiies para
resalver el recurso
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52

o DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
©)
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Nimero y Denominacion [Codige/ | (en%uiTAfe | (enS) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2018)
4,150.00
Proveedares de Infraestructura Pasiva, de sef &l caso
Base Legal: 6 |Pian de obras acompafiado de la documentacion e informacion
Ley 27444 Ans 37 y 39 (11/04/2001) siguiente
Ley 29022, Ant 7 (20/05/2007) € 1 Cronograma detallade de ejecucion del proyectc
Ley 30228 Ans 1 3 4y 5(12/07/2014) € 2 Memoria descriptiva adjuntando los siguientes pianos
Ley 28296 Arts V. 1 319y 22 6 2 1 Pianos de ubicacion de infraestructura a escala
D S N° 003-2015-MTC {18/04/2015) 15000
Decreto Leg N°1014-2008 Ants 2. 3 4 y 6 (15/05/2008) 6 2 2 Planos de estructuras a escla 1/500 detallado suscrite
RM 157-2011-MINAM par Ingenierc Civil coeigiado
RNE Norma A-140 At 17 y 18 B 2 3 Planos eléctnicos a escala 1/500 getallado suscrito
Ley N* 30230 At 60 que modifica el Al 22 de la por Ingeniero electrico colegiado
Ley 29286 & 3 Declaracion Jurada del ingenierc civil colegiado y del
P S N®011-2006-ED Art 14,527 y 45 reglamento respansable de la ejecucion de la obra. segun el formato .
ley 28296 del anexc 4. que Indique expresamente que la edificacion
elementos de soporie o superficie sobre la que se instaiara
la infraestructura de Telecomunicaciones. reune las
condiciones que aseguregesy estabiidad y adecuado
comportamiento en condiciones de resgo tales como
sismos. vienlos, entre otros En casc de Eslaciones de
ag! la n debe de
ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las
edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras
Qe manera previa a |a instalacion de la Infraestructura civiles En ambos casos se anexa un informe con los
e elecomunicaciones. el solicitante debe comunicar calculos que sustenten ia declaracion Jurada etectuada
nicipalidad la fecha de inicio de la ejecucicn de a efectos de realizar la fiscalizacion portenior de lo declarado
3|05 de INstalacion. con una anticipacion no 6 4 Plano de ubicacion conteniendc la propuesta de desvios
2 dos dias habiles sefializacion y acciones de mitigacion (en casc impligue
citante debe comunicar a la Municipalidad la fina INErrupcion ded ransito)
h ; 7‘ g I3 ejecucion de ios 1rabajos de nstalacion 6 & Copra simple del ceruficado ge Habilidad vigente. que
c uctura de Tel lones. dentro det acredite la del ingeniero dela
)‘1}“ da diaz dias hiabdes de culminados los. trahajes. ejecucion. y de ser el caso. del ingenierc civil que suscribe
Vencido el plaze de vigencia de la Autonzacion. se Io$ planos descritos en el requisito & 2
entiende para lodo efecto que las obras de instalacion 6 6 Formato de Mimetizacion de acuerdo a lo previsto en
fueron concluidas. pudiendo la Municipalidad realizar la Sesitn | dei Anexo N° 2 dei D'S N° 003-2015-MTC
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en sfectivo s8 4 en Caja de la M lidad Distrital de S
Ias ‘abores de fiscaliZacion que le permitan canstatar & 7 Cana de compromiso del Operador o Proveedor de
que fa ura ge Telecomy instaiada Infraestructura Pasiva salictante
S€ Sujeta a las condiciones y requisitas en virud de las 7 |instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio de
cuales se otorgo la Autorizacion Transporte y Comunicaciones
4 Los Operadores y Proveedores de Infraestruciura 8 |Pago por Derecho de Tramite B 206 344 30
_Pasiva deben regularizar ia Infraestiuctura de Teleco- Para i de i icaci ici se
1 |~ instalada ante la M I adjuntar:
""-“j?-:" Autorizacion de Instalacion para Infraestiuctuia 8 [Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobilia-
yildg | deTeélecomunicaciones rio del predic en el que se instalara la nfraestructura de Telecomu-
nicaciones, con una antiguedad no mayor dos(02) meses de su
tecna de emisidn De no estar el predio el titulo que acredite su
uso legitimo
10 |Copia dei acuerdo que permita utilizar el bien con firmas de ias
parles legalizagas nolanaimente (en casc de que e predic sea de
titulandad e terceros)
11 |Copia simple gel acuerdo suscritc con ei representante de la Junta
de Propietarios (en caso de predios en los que coexisten unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin)
Cuando ios aires pertenezcan a un UNICo condominio, el acuerda
de UsO del predio debe sef Suscrilo TambIén por el representante
de la Junta oe Propietanos
(en caso parte o toda la
uctura de T i a instalar recaiga
sobre dreas o bienes por leyes les)
12 |Autonizacion emitida por el Ministeno de Cultura (para el caso de
instalacion de intraestructura de Telecomunicaciones en bienes
culturalmente protegidos y deciarados como Patrimonic Cultural
de ia Nacwon)
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(VIGENCIA DE PRORROGA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA MAXIMA 180 DIAS CALENDARIO)
(VIGENCIA DE PRORROGA INSTALACION DE
ESTACION DE RADIOCOMUNICACIONES MAXIMA
120 DIAS CALENDARIO)

se Legal

30 dias habiles para

resoiver el recurso

REQUISITOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i
"' BASE LEGAL Ndmero y Denominacién /Cédigo/ | (en% UIT Ao | (en81) RACION 10N
Ubicacién ol RECONSIDE APELAC
4,150.00
13 |Permiso otorgado por el Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado - SERNANP (para el caso que (a instala-
cion se realice en un Area Natural Protegida)
14 | Autorizacien otorgada por Provias Nacional o la instancia de
gobierno regional o local competente (en el caso de utilizar del
derecho de via)
15 |Autorizacion de la Entidad competente de acuerdo a la referida ley
especial (cuando la instalacion se realice en otros bienes o areas
protegidas por leyes especiales)
PRORROGA DE LA AUTORIZACION DE INSTALACION 1 [Solictud o Carta Simple dei operador dinigida ai alcaide acreditando Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA Ias razones que motivan la necesidad de obtener la prorroga y Archivo Desarrolio Urbang Desarrolio Urbang
RESTACION DE SERVICIOS DE .
LECOMUNICACIONES POR ELEMENTO 2 |Pian de Obras Actualizado 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |Pago por Derecho de Tramite 1487 6170 presentar el recurso presentar &l recurso

30 gias habiles para
resolver el recurso

a Municipalidad Distrital de Sachaca

REGULARIZACION DE INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE
?ELE:DMHNICAEIUNES. POR ELEMENTO

Base Legal.

Ley 29022 An 7 (20/05/2007)

Ley 30228 Arts 1.3 4y 5(12/07/2014)

Ley 28206 Ans V 1, 318y 22

S N" 003-2015-MTC (18/04/2015)

eto Leg N° 1014-2008 Arts 2. 3 4 y 6 (15/05/2008)
M I‘ST-?GH_M\NAM

E Norma A-140 At 17y 18

f N* 30230 An 60 que modifica el At 22 de ia

t ’129285

Formularo Unico de Instalacion de Infraestructura de
Telecomunicaciones (FUIIT) detidamente lienado y Suscrito por
el solicilante 0 su represenianie legal

En caso que &l a0MiNistrado sea una persona juridica, presen-
tar n jurada defl legai que
cuenta con representacion vigenle. consignando datos de ia

~N

partida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma

w

Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante el cual se
olorga la concesion para prestar servicio puthico de Telecomunica-
ciones

Copia simple dei certificado de INSCrpCion como empresa presta-
dora de Servicio de Vaior Afadido. de set el caso

Copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de

s

w

Proveedores de infraestructura Pasiva de ser el caso
Plan de obras acompafado de la documentacion e informacidn

-

siguiente
6 1 Memona ios sig pianas
61 1 Planos de utncacion de infraestructura a escala
1/5000
6 12 Planos de estructuras a escla 1/500 detaliado. suscrito

por Ingemerc Civil coelgiada
B 1 3 Planos eiectricos a escala 1/500 getallado. suscrte
por Ingenierg electnco colegiado
620 Jurada del inge il y del
responsable de la gjecucion de la obra, segun el formato
del anexo 4 que ndique expresamente que |a edificacion,
elementos de soporte o superficie sobre Ia que se instalara
la infraestructura de Telecomunicaciones. redne las
condiciones que aseguren su estabildad y adecuada
comportamiento en condiciones de riesgo lales como

Funt
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Mesa de Partes
y Archive

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarrolio Urbano

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resalver el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

REQUISITOS

TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2018-MDS

N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

sismos. vientos, entre otros En caso de Estaciones de
R nicacin la debe de

) DE TRAMITACION

o)

PLAZOPARA |
RESOLVER

1 Cédigo !

{en % UIT Afio
2018)

4,150.00

(en S/

‘INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ademas el impacto que ias cargas ocasionen sobre ias
fy es inch

yendo el peso de las obras
civiles En ambos casos se anexa un informe con los
calcuios que sustenten la declaracion Jurada efectuada a

efectos de realizar la portenecr de lo

6 3 Copia simpie gel certificado de Habilidaa wigente, que

acredite ia habilitacion del ingeniero responsabie de ia

ejecucién y de set el caso. del ingenierc civil que suscribe
los planos descritos en &l requisite 6 2

65 Copia simple de! certificado de Habiidad vigente. que
acredile la habiitacion dei ingeniera responsabie de la
ejecucion. y de sef el caso. del ingeniero civil que suscrbe
las planos descritos en el requisito 6 2

Pago por Derecha de Tramite

3

&
Para i de

adjuntard:

4 en Cajade la

Copia simple de ia partida registral o certificado registral inmobilia-
i Distrital de Sach,

@

no del predio en el que se instalara la infraestructura de Telecomu-

8776

nicaciones. can una antiguedad no mayor dos{02) meses de su

Al

UTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
FRAESTRUCTURA Y DESPLIEGUE DE LA
ANDA ANCHA

techa de emision De no estar el predio, el titulo que acredite su
usa legitimo

Copia del acuerdo que permita utihzar el bien con firmas de las

pares legalizadas nolanaimente (en caso de que el predio sea de
tulandad de terceros)

Copia simple del acuerde suscrito con el representante de la Junta

de Propietaros (en caso ge predios en ios que coexislen unigages
nm: de

exclusiva y de prop comin)
Cuando ios aires pertenezcan a un Unico condominic. ei acuerdo
de uso del predio debe ser SUSCTO también por e representante
de la Junta de Propretarios

(en casc parte ¢ toda la
Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga

sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales)

Autorizacidn emitida por &l Ministerio de Cultura (para ei caso de

de tura de Telec
gidas y c

~

en bienes
o Patnmonio Cultural

culte

de la Nacion)
Permiso otorgago por el Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado - SERNANP (para el caso que la instala-
cion se realice en un Area Natural Protegica)

Autorizacion otorgada por Provias Nacional o la instancia de
goberne fegional o local competente (en el caso de utilzar del
derecho de via)

Autorizacion de la Enlidad compelente de acuerdo a la refenda ley
especial (Cuanao ia INsialacion se realice en otros Dienes O areas
protegidas por leyes especiales)

REQUISITOS GENERALES

Cana simple suscrita por el representante legal del soliciante

~

15 (Quince) Mesa de Partes

(VIGENC|A DE INSTALACION DE

INFRAESTRUCTURA MAXIMA 120 DIAS CALENDARIO)
se Legal:

Ley N° 27444 Art 207 (11/04/2001)

En caso que el administrado sea una persona Juridica, presen-

tar declaracion jurada del representante legal sefalando que
cuenta con n vigente

g datos de la

partiga registral y el asiento en el que consta Inscria la misma
Declaracién jurada suscrita por el representante legal del solici-
tante, referiendo que la

w

ira y redes a ser
resultan necesarias para prestar servicios publicos de telecomu-

nicaciones que se soportan sobre banda ancha, conforme 3 la

Dias Habiles y Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbano

Gerente de Gerente Municipal

Desarrolio Urbano
15 dias habiies para
presentar el recurso

15 dias habiies para
presentar el recurso

resolver el recurso resoiver el recurso




ACTUALIZACION DEL TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SACHACA - 2018, APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N* 011-2018-MDS

T

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F :
BASE LEGAL Nimero y Denominacion - . Icédigol | (en % UIT Ao {en 8
: Ubicacién

4,150.00

——\ Ley N® 27972 (27105/2003) del omt
i d"‘ Ley N° 20904 (20/07/2012) 4 |Copia de la resolucion emitida por el M T C. mediante ef cual se
p S N®(014-2013-MTC Art 48 50 51 52 y53(04/11/2013) otorga al solicitante concesion para prestar el servicio publico de
* telecomunicaciones. & en caso de las empresas de vafior afadido
resolucion que refiere el Art 33 de la Ley de Telecomunicaciones

5 |Memora descriptiva y planos de ubicacion de la infraestructura y
redes de lelecomunicaciones necesanas para la banda ancha a
ser instalada: caracteri; fisicas y tecnicas ge las

instalaciones respectivas Estos documentos deberan estar
suscritos por un ing Electromico o de Telecomunicaciones y en
caso existan obras civiles por ing Ciwil. todos colegiados
adjuntando el Certificado de Habilidad vigente expedido por CIP
& |Carta de compromise suscrita por el representante legal del "

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Caja de la Municipalidad Distrital de Sach, : i

administrado. en |a que se compromela a que la instalacion a ser
efectuada. observara las mejores practicas internacicnales la
nofmatividad sectonal en materig,de infraestructura de comunica-
ciones y las disposiciones legales sobre segunidad y patnmanio
cultural que resulten pertinentes.

7 |Cronegrama provisional para la ejecucion de ia obra. con indica-
ci0n expresa ge las areas que seran conpromendas y natureieza
ae trabajo que se realizara

8 |Pianos y caiculos de ias instalaciones desde &l punto de wista
estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos par Ing Civil
colegiado

g |Declaracion jurada dei ing Civil colegrado responsable oe ia eje-
cucion de la obra. que INGique expresamente que las obras civiles
|edificaciones y/o la estructura soporte de la redes y equipas de
telecomunicaciones feunen las CoNdiCiones que aseguran su
adecuado compartamiento en condiciones extremas de nesgo
lales como sismos. vienios. entre otros

10 |Dectaracion Juraga de estar habilitado. del ingeniera civil res-
ponsable de la ejecucion de |a obra, y del responsable de la
infraestructura y redes de lelecomunicaciones, expedido por el
colegio de ingenieros del Peru

11 |Carta de compromiso obligandase a indemnizar los dafos y
perjuicios, lesiones. o muerte de personas denvadas de las omi-
siones, negiig propias o in o de las condiciones
de segundad de ia obra

12 |En caso que Ia obra requiera cierre total de la via_ plano de

propuesta de desvio de lransita visado por ing Civil o de Transpor- ]
tes. colegiado y habil
13 |Pago por derecho de tramite 17 308 718 30

REQUISITOS ESPECIFICOS SEGUN SEA EL CASO:

En caso para infraestructura y redes alambricas debera
presentar ademas de los anteriores lo

14 |Carta 0 COMProMISC SuSCTita por el representante legal del
administradc. en |a que se compromela a reordenar o reubicar

las redes de cableado aereo y os postes en las dreas de dominic

publico. conforme Io determine &l gobierna local de Ia junsdiccion

en resguardo del medio ambiente, salud publica. segunidad
cultural y el territonal en concordancia

con la normatividad sectorial en matena de infraestructura ge

comunicaciones

15 |Carta de compramiso suscrita por ef representante legal del

del administrado, en la que se comprometa a que efectuara la

reposicion de pavimentos. veredas y mobilianio urbano en las

areas intervenidas respetando las caracteristicas orginales. en

caso hayan sido efectuadas

En caso para a y redes i debera
presentar ademas de los anteriores lo
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REQUISITOS CALIFICACION
- DERECHO DE TRAMITACION : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(]
0 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Hiimero y Denominacion fcedigel | (en%umAde | (ensh)
Ubicacién 2018) RECONSIDERACION APELACION
415000

16 |Carta de compromisc pof la cual se compromete a adoplar lodas
las medidas necesarias a fin de garantizar que las ragiaciones que
emita la estacion radioeiectrica durante su operacion. no exederan
los vailores coma limites ma: permisibles de
radiaciones no onizantes per la normatividad Que apruebe el
Gobiernc Nacional, en ejercicio de sus competencias

[PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se éen Caja de la i Distrital de G s ¥ o

17 |Carta de compromiso pof la cual se compromete a tomar las
medidas Necesarnas para |a prevencion del ruido. vibraciones u
olre impacto ambiental comprobado que pudieran causar INCama- o
didad a 105 vecnos por la intalacion ¢ funcionamienta de la esta-
cion radiosléctrica

En caso para instalaciones en dreas o bienes de propiedad %
privada, adicionalmente de los requisitos generales y especi-
ficos debera los

18 |Declaracion jurada suscrita por [gg Civil colegiado. de que no se
afectara |a estabilidad actual oe la infraestructura. las instaiaciones
de uso comun de la edificacion de dominio privado, ni las condi-
ciones de seguridad para las personas y sus bienes, con ei calculo

justificativo que resulte necesario
1§ |Copia legalizada notanalmente del documento que acredite el
derechc 0e uso del Dien a ser ullizado, conferdo por su respective
Propietanc o propietanos
A electos del requisito 19 se considerara Para los casos de pre-
digs comprendidos en e Régimen i Inmobihanas de
Propiedad exclusiva y de propiedad comun se presentara
20 |Copia legalizada del acta de Ia junta de propistarnos autorizando
Ia ejecucion de la obra, de conformidad con Io previsto en la ley
N* 27157
21 |En casc de instalacion de cableadc sobre infraestructura prewia-
mente instalada. se presentara copia legalizada gel documenta
que acredie el derecho de uso conferido por el propietario de la
referida nfraestructura
#4 2 22 |Para ios casos en que le soiicitante sea el propietanc del bien
r ?_: inmueble a ser utilizadc presentara copia legalizada notariaimente
f de la partida regisiral respectiva. con una antiguedad no mayor de
o b dos (02) meses
o I 23 |En ausencia ge nolano en la localidad. ia copia legalizada a la que
(_/ { ¥ |k ¢ se hace referencia en el presente requisio. podra ser olorgada
R por &l Juez de paz competente
3441 CONFORMIDAD PARA LA INSTALACION DE 1 |Sohcitud para ei o de la dela 6n X 10 (Diez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
INFRAESTRUCTURA Y DESPLIEGUE DE LA efecluada Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbanc Desarrolio Urbano
BANDA ANCHA. 2 |Page por derecho de ramite 20578 854 00
15 gias nabiles para 15 dias habiles para
se Legal: presentar el recurso presentiar el recurso
006-2017-JUS Art N® 122 (20/03/2017)
27972 (2710572003} 30 dias habiles para 30 dias nabiles para
L ;‘;’. 9904 (20/07/2012) resolver el recurse resolver el recurso
C 014-2013-MTC Ant 56 (04/11/2013)
B
RTIFICADO DE NUMERACION 1 [Solicitud - Declaracion Jurada. indicando nombres. apellidos x 10 (Diez) Mesa de Partes Gerente de Gerante de Gerente Municipal
direccion. numero de ONI y N° de Partida Registral del Predio Dias Habiles y Archiva Desarrolio Urbana Desarrolic Urbano
ase Legal: 2 |Planc de Ubicacion y Localzacion firmada por el propietanc

(2] SI N°® 006-2017-JUS An N" 122 (20/03/2017) con caracter de Declaracion Jurada 15 gias nabiles para 15 dias habiles para

Ley N®27972. An 78 (27/05/2003) 3 |Pago por derecha de tramite 0812 3370 presentar el recurso presentar e recurso

ey N° 20476 An 14 |18/12/2009) Nota:

D S N°008-2000-MTC Art 85 (1710272000} En caso de no estar inscrito en SUNARP, indicar en la sohici- 30 dias habiles para 30 dias habiles para
1ud, que se pretende la prescripcién adquisitiva firmado por el s resoiver el recurso resolver el recurso
abogado

NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se realizara en Caja de la M lidad Distrital de
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e DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
©
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F
BASE LEGAL Namero y Dencminacién 1 Cédige / {en % UIT Afio {en S§) - RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2018)
4,150.00
3.143 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1 |Solicitud - Declaracion Jurada. indicando nombres. apeliidos 10 (Dez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
Y EDIFICATORIOS direccion. numerc de ONI y N° de Partida Registral del Predio Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
2 |Plano de ubicacion y de locahzacion escala 1/500 y 1/10000
Base Legal: con referencia a puntos nolables del distrito 15 dias habiles para 15 dias habiles para
DS N°006:2017-JUS- Art N" 122 (20/03/2017) 3 |En caso el adminisirado sea una persona jundica, declaracion presentar ef recurso presentat el recurso
dﬂ" Ley N° 27972 (17/06/2008) Jurada del representante legal, sefialando que cuenta con re-
-3 Ley N° 29090 Art 14 (25/09/2007) presentacian vigente. consignando datos de la Parda Registral 30 dias habiles para 30 gias habiles para
:t_- y el asiento en el que conste nscrita la misma resolver el recurso resolver el recurso
‘E; 4 |Pago por derecho de ramite 1506 62 50
8, Nota: Este certificado no autoriza aumento de densidad ni
™ exonera al tramite del certificado de zonificacion y vias y de
il ahneacion municipal
3.1.44 |CERTIFICADO DE CATASTRO Y/O NEGATIVO DE 1 |Seheitud 10 {Diez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
i CATASTRO 2 |Plano Penmetrico a escala convencial o de ubicacion a - Dias Haviles y Archiva Desarrolic Urbano Desarralio Urbana
escala 1/10000 o 1/2000C. con coordenadas UTM |
Base Legal 3 |Pago por gerecho de tramite g0 2120 B8 00 15 dias habiles para 15 gias habiles para
Ley N® 27972 Ant 79 (27/05/2003) presentar el recurso presentar el recursa
Ley N* 28294 (20/07/2004)
RSNRP N® 540-2003-SUNARP/SN At 57 (17/11/2003) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resaiver el recursa resolver el recurso
ICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 |Solicitua - Declaracion Jurada Indicanado a Acthidad 10 (Diez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
Comercial e indicando numerc de DNI Dias Hébiles y Archivo Desarroiio Urbano Desarrollo Urbano
2 |Copia simpie de Titulo de Propiedad
5 3 |Copia de Planos (01) de 15 gias habiles para 15 dias habiles para
gv Art 79 (2710572003 - Localizacion a escala 1/10000 presentar el recurso presentar el recurso
W R06-2017-JUS At N' 122 (20/03/2017) Ubicacion a escala 1/500 y Perimetro a escaia 1/100
-98-EM. An 12 (03/08/1998) 4 |Pago por derecho de tramite 1455 B0 40 30 gias habiles para 30 giss habiles para
resolver el recursc resolver el recurso
CONSTANCIA DE POSESION PARA ACCESO DE ! |Soicitud. ingicando nombre. direccion y N° de DNI 10 (Drez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
SERVICIOS BASICOS 2 |Plano simple de ubicacion del predio Dias Habiles y Archivo Desarroilo Urbano Desarrolio Urbana
/ 3 |Acta venficacion de posesion efectiva del predio emitida por
Base Legal un funcionarnia de la municipalidad y suscrila por todos (os 15 dias habiles para 15 gias haviies para
0.8 N°006-2017-JUS Art N°® 122 (20/03/2017) colindantes del predio presentar el recurso presentar el recurso
i\ Ly N&-27972 (27/05/2003) 4 |Recibo de paga por Derechos 1417 56 80 A
Ley N-29000, An 14 (25/08/2007) Nota La Constancia de Posesion tendrd vigencia hasta la 30 dias habiles para 30 dias habiles para
! 1lLey NY28687. A 26 (17/03/2006) efectiva instalacion de los servicios basicos en el inmueble resolver el recurso resolver el recurso
: © 5 N1 3:2006-VIVIENDA
ATar VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION 1 |Sohcitud 15 (Quince) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
u '|ADQUISITIVA, TITULO SUPLETORIO ¥ 2 |Tres juegos de piano de Ubicacion y de Localizacion Dias Habiles ¥ Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
RECTIFICACIONDE LINDEROS Y MEDIDAS penmelrico.(de ser ei caso) escalas 1/10000 y 1/500 ¢ 17200
PERIMETRICAS 1/50 respectivamente y Ires jusgos de las memorias 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal descriplivas. segun sea el caso inscrto por profesiona y presentar el T preseniar a recurso
TUQ Codigo Procesal Crvil R M N° 010-93-JUS propietario
Am 504 (23/04/1853) 3 |Coma Lieral ge Dominio (para Rectificacion de area y inderos 30 dias habiles para 30 dias habiles para
N° 27872 At 73 (27/05/2003) 4 |Pago por derecho de tramite 2682 11130 resolver el recurso resolver el recurso
N° 006-2017-JUS Art N° 37 (2010372017}
lo pueden acogerse a esle procedimiento los
s§ encuentren dentro de la expansion urbana
CIUDADANO: Ei pago en efectivo se en Caja de la M: Distrital de o LS
olecloN PARA LEVANTAR CERCOS 1 [Sohictud 05 (Cinca) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
RICOS EN PREDIOS RUSTICOS 2 |En caso que & administrado sea una persona juridica. presen- Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
| 1ar declaracion jurada del representante legal sefalando que
Base LG;LI? cuenta con Macion vigente g datos de la 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
Ley Ny 27972 Art 79 (27/0512003) parida registral y el asiento en el que consta inscrita la misma presentar el recurso presentar el recurso
Bg N‘ 1246 (10/11/2016) 3 |Copia iiteral de dominic o copia del titulo de propiedad
Ordenanza Mumicipal N* 01-2013-MDS (05-02-2013) 4 |Plano de ubicacion y planc de planla de ia obra a ejecutar 30 dias habiles para 30 gias nabiles para
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REQUISITOS
- ) DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario
Hiie e ’. lbweucldnf s mm RECONSIDERACION APELACION
4,150.00
5 |Especificaciones de especies vegetales en caso de cercos resolver el recurso resolver el recurso
VIVOS
& |Fotos a color del terreno y su relacian con el entarng
7 |Cenformidad de la Autoridad Local dei Agua en el caso que
el proyecto afecte canales de regadio)
B [Pago por derecha de tramite 5530 229 50
IFICADO DE INMUEBLE EN ESTADO 1 |Soficitud 10 (Diez) Mesa de Paries Gerente de Gerente de Gerente Municipal
stle} 2 |Croquis de ubicacion Dias Habiles ¥ Archivo Desarrallo Urbana Desarrolio Urbano
g 3 |Pago por derecho de tramite 1549 64 30
Legal 15 dias habiles para 15 dias habiles para
'N® 27972 At 78 (27/05/2003) presentar el recursa presentar el recurso
S N"006-2017-JUS Art N° 122 (20/03/2017) 5
DS N°011-2006-VIVIENDA (08-05-2006 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resaliver el recursc
CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Sohcitud Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |Pianc de ubicacion y penmetrica ¥ Archivo Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
3 |Encaso de representacion Cana Poder simple (Personas
£ 27972 (27/05/2003) Naturales)| o Declaracion Jurada del representante legal 15 dias habiles para 15 dias habiles para
-2017-JUS At N° 122 (20/03/2017) consignando datos de la parlida registral y el asientc en el que presentar el recurso presentar el recurso
consta inscrita la misma (Personas Juridicas)
4 |Pago por derecho de tramite 18629 67 80 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
CION PARA LA INSTALACION DE 1 |Solcitug - Declaracion Jurada Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
CTRUCTURAS DE EXHIBICION DE 2 |Encaso e representacion Carta Poder simpie (Personas y Archivo Desarralio Urbano Desarrolio Urbano
MENTOS PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD Naturaies) o Declaracion Jurada dei representante legal
PRIVADA (paneles , valias paleta) consignando datos de la partida registral y el asrento en el que 15 dias habiles para 15 dias habiles para
consta inscrita la misma (Personas Juridicas)
Base Legal 3 |Autorizacion del propietano, en caso de propiedad privada presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27972 Art 79%inc 1 4 4(27/05/2003) 4 |otos ¢ fotomontaje de Ia estructura y la ubicacién donde sera
DS N°058-2014-PCM Ant 16 al 22 (05/08/2007) instaiado 30 gias habiles para 30 dias nabiles para
I0. Leg N° 776 An 68 (31/12/1983) 5 |Pago por derecho de tramite 5 545 23010 resolver el recurso resolver el recurso
A0S, N°006-2017-JUS An N° 122 y 124 (20/03/2017) Requisitos Adicionales para Paneles o Vallas :
ko & [Memona Descriptiva que contenga
:Qar';el caso de instalacion de Paneles y Vallas® a) Disefio estructural el soporte y especificaciones
1. Se presentara un expediente por cada estructura técnicas firmado por un ingeniero civil
denstalacion b) Carta de Responsabilidad y/o segundad firmada por
2 Cualguier modificacion en la estructura de nstalacion Ingeniero Civil e Ing Eléctrico yio Electromecanico
y/o camiio de ubicacion automaticamente dejara sin 7 |informe Tecnico de Segundad en Defensa Civil
efecto ia autorizacion olorgada y onginara el lramite 8 |Originai emitigo por &l Ministeric de Cultura. con opinion
o una nusvaselond favorable (para la Zona Monumental sequn sea el caso)
Nota:
1 Las sohcitudes de autorzacion en areas de dominio
publico y que se encuentran bajo la administracion
municipal serdn olorgadas por consecion de
acuerdo a Ley
RA\EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Caja de la Distrital de Sach, ik g R
ORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES 1 |Solicitug dirigida al Alcaide indicando el tipo de matenal y 15 {Quince) Mesa de Partes Gerenle de Gerente de Gerente Municipal
NO/METALICOS DE ALVEOS O CAUSES Y OTROS volumen a extraerse Dias Habiles y Archivo Desarroilo Urbano Desarrolic Urbano
FINES 2 |Planos de zona de exiraccion. asi como puntos de acceso
/ y salda del cause lodo expresado a coordenadas UTM 15 dias habiles para 15 dias habies para
Base'Legal 3 |Pranes a escala 1/5000 en Cocrdenadas UTM presentar el recurso presentar &l recurso
Ley N*27972 An 8 (07/07/2007) 4 |Ubicacien de 1as Insltaiaciones de Clasificacion v
Ley N4 28221 An 06 (11/08/2004) acopio si las hubiere 30 dias hapiles para 30 dias habiles para
N°006-2017-JUS ArtN® 37 122 (20/03/2017) 5 |Sistema de extraccion y caraclensticas de maquinaria resolver el recurso resolver el recurso
R JN°423-2071-ANA a ser ullhizada
6 | Pian ge Prevencion - Impacto Ambiental Neqative
Opimion tavorabie emitido por la Autoridad Local de 7 |Pagc por derecho de tramite 5135 21310
Aguas [ANAI
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e DERECHO DE TRAMITACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Lt
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F a
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién { Cédige | {en % UIT Afio {enS)) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2018) "
4,150.00 T cx = &
3153 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN 1 |Soicitud de ITSE segun formato Anexo 1 07 (Siete) Mesa de Par Gerente de Gerente ge Gerente Municipal
EDIFICACIONES (ITSE | POSTERIOR AL INICIO DE 2 |Deciaracion Jurada de cumplimento de condiciones de Dias. y Archivo Desarrolio Urbano Desarrolic Urbano
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS sequndad de la edificacion. sequn formato Anexo 4 Habiles
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO ¥ RIESGO 3 |Page de Derecho de Tramite 2487 10320
MEDIO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONA-
InqEnTO Nota: 15 dias habiles para 15 dias habiles para
%\ a) El Certificado de Inspeccion Técnica de Segundad en Edifi- presentar el recurso presentar el recurso
ot Base Legal: caciones tiene una vigencia de 02 afos, segan la Ley 30619
§ . D 5 N 002-2018-PCM Reglamento de inspeccciones 30 dias habiles para 30 dias habiles para
o : Tecnicas de Segundad en Edificaciones. At 20 num resalver el recurso resolver el recurso
Ql 201y 202 yAn 35 (05/01/2018)
7 RJ N*016-2018-CENEPRED/J (2270172018}
= AS
Notas
Se encuentran obligados a solicitar una ITSE
a) Instiuciones o dependencias del Gobierno Central
gobierna Regional o Locales. asi como instituciones &
de cualquier credo religiosc. respecto de establec-
mientos destinados a templos
b} Earficaciones de uso mixto y mercados de abaslos
as comerciales centros comerciales y otros
m Qentos comerciales el ente colectivo razon
1 |Solictud de ITSE. segun formate 07 (Swete) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |Documentacién Técnica: Dias y Archiva Desarrclio Urbano Desarrallo Urbana
IVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS Presentar en copia simpie y firmados por el profesional o Habiles
’ OBJETC DE INSPECCION DE RIESGC ALTO ¥ RIESGO empresa la siguiente documentacion
| ML ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUN 31 Croquis de ubicacion
S‘ON&M'ENTG b) Planos de arquitectura de la distribucion existente y detalle 15 dias habiles para 15 dias haviles para
< del calculo de aforo presentar el recurso presentar el recursg
ot c) Plano de distribucion de tableros electnicos, diagramas unifi-
1 Base Legal: lares y cuadro de cargas 30 aias habiles para 30 dias habiles para
[} § N” 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecccianes d) Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a resolver el recurso resolver el recurso
" Tecnicas de Segundad en Edificaciones At 25 num lerra
251y252 yAns 26y 36 (05/01/2018) ) Plan de Seguridad del objeto de
R J N 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018) ) Memona o protocolos de pruebas de operatividad y/o mante-
NOTA PARA EL CIUDADANO: El pago en efectivo se en Cajade la p Distrital de
nimiento de los equipas de segundad y proteccion contra
Notas ncendio
Se encuentran obligados a solicitar una ITSE: 3 |Pago por derecho de tramite
a) Instituciones o dependencias del Gobiernc Central - Objelo de inspeccion Riesgo Alto 10 684 443 40
Goberno Regional o Locales. asi como instituciones - Objeto de inspeccion Riesgo Muy Alto 35 489 1638 80
peil cualquier credo rehigioso, respectc de estabiecr-
tentos destinados a lemplos Notas
F) Edificaciones de use mixto y mercados de abastos a) En caso de edificaciones que cuenten con Conformidad de
Galerias comerciales. cenlros comerciaies y otros Obra y ne han sufrido modificaciones. siempre que se trate
estaplecimientos comerciales. el ente colectivo. razon de documentos que fueron presentados en la municipalidad
social que los. o junia de durante los 05 afios anteriores iINmedialos. no seran exigi- |
prEpl!laHﬂi respecto 0e sus areas de LSO COMUN bies los requisitos a). b) y ] |
lempre que los administradores de cada madulo, b) El Gertificado de Inspeccion Técnica de Segunidad en Edifi-
stand o puesto hubieran tramitado su licencia de caciones tiene una vigencia de 02 afos. segun la Ley 30619
funcionamiento
3.1.55 |[RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - PARA 1 |Solicitud ITSE segun formato Anexo 1 02 (Dos) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
OBJETOS DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O 2 |Declaracion Jurada para Renovacion dei Certificado de Inspec- Dias ¥ Archiva Desarroiio Urbana Desarrolio Urbano
RIESGO MEDIO cion Tecnica de segunidad en Edificaciones. segun farmato Anexo 5 Habiles
3 |Pago por derecho de tramite 18898 78 80
Base Legal
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

D S N" 002-2018-PCM. Reglamento ge inspeccciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones. At 24 y 38
(05/0172018)

R J N* 016-2018-CENEPRED/ {22/01/2018}

Nota

En caso que hubieren vanado ias congiciones de segundad en
el objeto de inspeccidn. el adminisirado debera proceder a so-

liciar una nueva ITSE

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 gias nabiles para
resolver el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 oias habiles para
resolver el recurso

OVACION DEL CERTIFICADO ITSE - PARA 1 |Solictud ITSE segun formate Anexo 1 07 (Siete) Mesa de Partes Gerente de Gerente e Gerente Municipal
ETOS DE INSPECCION DE RIESGO ALTO O 2 |Deciaracion Jurada para Renovacion del Certificado de Inspec- Dias ¥ Archivo Desarrolio Urbano Desarrolig Urbanc
GO MUY ALTO cion Tecnica de seguridad en Edificaciones. segun formata Anexa § Habiles
3 |Page por derecho de tramite
- Objeto e inspeccion Riesgo Alto 6227 258 40
Base Legal* - Objeto de inspeccion Riesgo Muy Alto 29783 1,236 00 15 dias habiles para 15 dias habiles para
2710 S N° 002-2018-PCM. Reglamento de Inspeccciones \ presentar el recurso presentar el recurso
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Ant 29 y 38 Nota:
(05/0172018) En case que hubieren variado las condiciones de seguridad en 30 aias naviles para 30 dias habiles para
R J N° 016-2018-CENEPRED/J (22/01/2018) &l objeto de inspeccion. el administrada deberd proceder a so- resalver el recurso resolver el recurso
&
3.1.57 |EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de ECSE segun formato Anexo 1 06 (Sers) Mesa de Partes Gerente de Gerente ge Gerente Municipal
LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 |Declaracion Jurada suscrita por el solicitante, en caso de per- Dias ¥ Archivg Desarrolio Urbana Desarrollo Urbano
s0na juridica o de persona nalural que aclue mediante repre- Habiles
{vigencia nasta 03 meses) |sentacion. el representante legal o apoderado debe consignar
los datos regisirados en sus podet y seflalar que se encuentra
vigente 15 gias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 2 |Croguis ae ubicacion del lugar O Tecintc donde se liene previsto presentat el recurso presentar el recurso
Raglameniu de Inspeccciones reahizar el espectaculo
ﬂpfcnus ge Segurioad en Edificaciones An 47 y 48 3 |Planc de la arguiteciura indicando |a distribucion de escenario 30 giss naviles para 30 dias habiies para
(05/01/2018) mobikiario y otras. asi coma el caiculo de aforo resolver ei recurso resolver el recurso
R J N° 0168-2018-CENEPRED/ Numeral 4 1 (22/01/2018) 4 |Memonia Descriptiva, incluyendo un resumen de la programa-
cion de actividades, del proceso de montaje o acondiciona-
mienta de las estructuras. nstalaciones eléctricas. instalacio-
Notas nes de segurdad y proteccion contra incendios y mobiliane
1. Estan obligados a obtener la ECSE: 5 |Protocoio de medicion del sistema de puesta a lierra con vigen-
a) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivas cia no menor a un (01). aflo en caso haga uso de instalaciones.
realizados en recintos o edificaciones que lengan eléciricas
NOTA PARA EL CIUDADANO: EI pago en efectivo se en Cajadela Distrital de e :
P T < como uso la realizacion de este 1ipo Je actividades y & [Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores
Equieran el acondicionamientc o instalacion de firmada por ia empresa responsable
estructuras temporales que incidan directamente en 7 |Pian de Segundad para el evento. que inciuya el planc de se-
CLel pivel de nesgo can el cual abtuvieron sus certifica- Ralizacion rutas de evacuacion y ubicacion de 2onas seguras
tdo fTSE para los asisientes al evento
0 Espectaculos Publicos Depontivos y No Deportives & |Declaracien Jurada ge instaiacionn segura del sistema del gas
realizados en edificaciones o recintos cuya actividad licuado de petrdleo (GLP). en caso corresponda
es distinta a la finahdad para la cual se clorgo el cer- g |En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos.
uficade ITSE memoria descriptiva de seguridad de la inslalacion de las es-
ci Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos tructuras e instalaciones elécincas
realizados en Ia via publica en un area confinada con 10 |Pago de cerechc oe tramite
hmitaciones o resticciones a la entrada yio salida - Hasta 3,000 Espectadores 7518 31200
que incrementen el nesgo
Nota:
1. En caso de un esiablecimiento o recinto ubicado fuera el
cercado de arequipa. presentar copia del certificade ITSE
casa contrario consignar el N° del cerificado
2. El organizador o promotor debe solicitar ia ECSE con una anti-
cipacion no menor de siete (7) dias habiles a ia fecha de reali-
zacion del evento
3.1.58 |VISITA OCULAR EN ITSE 1 |Sohcitud 10 (Diez) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
2 |Page por Dereche de Tramite 1843 76 50 Dias habiles y Archive Desarrolic Urbano Desarrolio Urbane

BASE LEGAL.
Ley N® 29664 An 14 numeral 1
CS N"048-2011-PCM Num 11 3 del Ant 11
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15 gias habiies para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presentar el recursa
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- - CERECHODEMA(HON - ;; - PLAZO PARA A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
5] b RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Pormu
BASE LEGAL Nimero y Denominacion /Codigol | (en% UITAR | (enS) : RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2018) i
4,150.00 i
Ley N® 27972 Ant 49°
DS N°006-2017-JUS. TUO de la Ley N" 27444 30 dias habiles para 30 dias habiles para
(20/03/2017) resolver el recurso resolves el recurso
Formato de solicitud ¢ solicitud del administrado. con caracter Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
de declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del y Archivo Desarrolic Urbano Desarrollo Urbana
certificado
r 2 Pago por derecho de tramite 1067 4430 15 dias habiles para 15 dias habiles para
TYJO58-2014-PCM At 37 5 (05/08/2007) presentar el recurso presentar el recurso
Dg‘ " 006-2017-JUS TUO de la Ley N” 27444
. 30 dias habiles para 30 gias habiles para
) resolver &l recurso resolver el recurso
1 |Solicitud segun lormata e indicar Ja ubicacion de 1a obra @ 05 (Cinco) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ejecutar de acuerdo al Plan Anual de Obras presentado con Dias Habiles y Archivo Desarrolio Urbano Desarrollo Urbana
antelacion
Copia simple de la Resolucidn emitida por el Ministenc que 15 dias habiles para 15 dias habiles para
olorga el perrmiso al operadar para prestar el servicia solo presentar el recurso presentar el recurso
cuando se Irate de Servicios de Telecomunicaciones (cuando
corresponda) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Onginal emitida por el Ministeno de Cultura, con opinién resolver el recurse resolver el recurso
tavorable (para la Zona Monumental segun sea el caso)
Base Legal Copia simple de la Autonzacion de desvio de Transito de
Ley N° 27872 Art 73.78 y 79 (27/05/2003) Ia MPA (Cuando corresponda)
EL CIUDADANO: El pago en efectivo se 4 en Caja de la lad Distrital de
Ley N" 30056 At 5 (02/07/2013) 5 |Deciaracién Jurada donde el administrada o la empresa publica
Ley N° 30477 At 3.4 5 7y 9{29/06/2016) o privada se comprometa dejar la via, pavimento y olros en
Nota iguales condiciones a como la encontro
Estan ophgadas a soliciiar 13 aulorizacidn las empresas pu- Pago por derecho de tramite 7414 307 70
blicas. privadas y mixtas prestadoras de senacios publicos
’ Notas:
E1Pian Anual de Obras se elabora anualmente y se presanta
por medio digtal a la municipalicad. durante la pnmera sema-
na de Diciembre del afo anterior. de acuerde al conlenida
N dispuesto en el articulc & de 1a Ley
CONFORMIDAD DE LA EJECUCION DE OBRA DE SER- 1 |Sohicitud segun formato e indicar [a ubicacion de la obra a Gratutto 05 (Cinco) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
VICIOS PUBLICOS AUTORIZADAS EN AREAS DE DOMI- ejecutar, de acuerdo al Plan Anual de Obras presentada con Dias Habiles y Archivo Desarrallo Urbano Desarrcilo Urbano
NIO PUBLICO dntaiacion
- Para trabajo de de redes, 15 dias habiles para 15 dias nabiles para
de redes y conexion domiciliaria. presentar el recursa presentar el recursa
- Para trabajos de canalizacion . calas acometidas de Notas
conexién, cémaras, buzones, postes entre otros. El Plan Anual de Obras se elabora anualmente y se presanta 30 dias habiles para 30 dias nabiles para
por medio digital a la municipalidad. durante la primera sema- resolver & recurso resalver el recurso
Base Legal na de Diciembre del afio anterior de acuerdo ai contenido
Ley N* 27972 An 73.78 y 79 (27/05/2003) dispuesto en el articulo 8 de la Ley
Ley N® 30477 An 3.4 5 7y §(29/06/2016)
a solicitar la  las
as privagas y mixtas prestadoras de servicios
publice
2 |AUTORIZACION PARA REPARACION Y/O 1 |Selicitud - Declaracion Jurada 05 (Cinca) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
MGDIF!G‘\CION DE VEREDA, BERMAS Y OTROS 2 |Plano de Ubicacion a escala 1/500 Dias Habiles y Archivo Desarrallo Urbano Desarrolio Urbano
3 |Plano de Arquitectura a escala 1/50 & 1/100
Base Legal 4 |Piano de Elevacion actual y propuesta a escala de 1/50 6 1/100 15 dias nabiles para 15 dias habiles para
Ley N® 27444 Ant 37 y 36 (11/04/2001) 5 |Memoria Descriptiva presentar el recurso presentar el recurso
Ley N® 27972 An 7378 y 78 (27/05/2003) 6 |Recibo de pago por Derechos 5884 244 20
Dleg N° 778 Art 68 (31/12/1883) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
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REQUISITOS
DEREGHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
)
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario s
BASE LEGAL Nimero y Denominacién icodigo! | (en % UIT Afic (en 81} RECONSIDERACION LACION
Ubicacién 2018) e
4,150.00
resolver el recurso resolver el recurso
3.1.63 |INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 |Sonctud 05 (Cinco) Mesa de Partes Gerente de Gerente de Gerente Municipal
F DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE * con carbctev da declaracion jureda, que ncluya Dias Habiles y Archivo Desarrallo Urbano Desarrolio Urbano
Y DESAGUE necesanamente la siguiente informacian
Base Legal B ' de la entidad de servicio (EPS) 15 dias habiles para 15 dias habiles para
P y Organica ge Mumcipahdades Ley N* 27972 sohcitante y numera de RUC En caso de una EPS presentar el recurso preseniar el recurso
v 7 0503) Art 79 * identificacion del representante o apoderado de EPS con
reto L egisiativo que estabiece medidas para indicacion de su DNI | 30 aias habiles para 30 gias habiles para
gropiciar ia inversion en maleria de servicios 2 |Caopia simple de contrato de la Municipalidad © empresa resolver &l recurso resolver el recurso
Wubhcos y obras publicas de infraestructura de la EPS
Decreto Legisiativo N® 1014 (16 05 08) Arts 4y 5 3 |Exhitrcion del comprobante de pago de la lasa por conceplo 1000 4150
* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la de derecho de tramite (1%)
inversion, impuisar el desarrolio productive y
&l crecimienio empresarial. Ley N* 30056
(0207 13) At 5
* Resolucidn de Consejo Dwectivo N° 042-2011- -
SUNASS-CD, (28 10 2011)
NOTA PARA EL CIUDADANO: EI pago en efectivo se en Caja de la Distrital de
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